Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamdwieniu

‘ SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu
przesytek niedostarczonych w okresie od dnia 4 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.

1. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020
r. poz. 1041 t.j.).

2. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

1) przesyfki listowe o wadze do 2000 g. (do 500 g, powyzej 500 g do 1000 g, powyzej 1000 g do 2000 g):
a) zwykte — przesytka nierejestrowana niebedgca przesytkg najszybszej kategorii,_przewidywany termin
realizacji ustugi to trzy dni robocze po dniu nadania,

b) polecone niebedgce przesytkg najszybszej kategorii — przesytka rejestrowana bedgca przesytkg
listowa, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, przewidywany termin realizacji ustugi to trzy dni robocze po dniu nadania,

c) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (Zwrotne Potwierdzenie Odbioru w formie
papierowej ZPO) — przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

d) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (Zwrotne
Potwierdzenie Odbioru w formie papierowej ZPO) — przesytka najszybszej kategorii przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Format S — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugos$é 230 mm, szeroko$é 160
mm.

Format M — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokos$¢ 20 mm, dtugosé 325 mm, szerokos¢ 230
mm.

Format L — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe:

a) do 1 kg,

b) ponad 1 kg do 2 kg,

c) ponad 2 kg do 5 kg,

d) ponad 5 kg do 10 kg.

Gabaryt A — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé
300 mm.

Gabaryt B — suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé¢ — 3000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

3. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do siedziby Zamawiajgcego codziennie od poniedziatku do
piatku oprdécz dni wolnych od pracy pomiedzy godzing 8:00 a 9:00 i zostawiat je w Punkcie Obstugi
Interesanta Starostwa Powiatowego w Watczu przy ul. Dgbrowskiego 17 w Watczu.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego, tj. Punktu Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w
Watczu przy ul. Dabrowskiego 17 w Watczu, od poniedziatku do pigtku o godzinie 15:00. Odbioru
dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w zestawieniu przesytek nadanych (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosSciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla
przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

5. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia najblizszej placéwki do nadawania przesytek z siedziby



jednostki Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 15:30.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyfce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesytek nadanych dla przesytek rejestrowanych),
okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO)
umieszczania na stronie adresowe]j kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petna
nazwe i adres Zamawiajgcego oraz odcisk pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do witasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania zestawien
dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek nadanych w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowié bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek, ktéra zostanie
zwrdcona nie pdzniej niz na nastepny dzien roboczy po przyjeciu przesytek.

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

9. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. W przypadku
uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie,
brak petnego adresu, niezgodnos$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach itp.)
Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Nadanie przesytki przez Wykonawce
nastgpi po usunieciu przez Zamawiajgcego zastrzezen.

10. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.

11. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

12. Zgodnie ze ztozong ofertg Wykonawca umozliwia Zamawiajagcemu w terminie realizacji przedmiotu
umowy, sledzenie przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym przez strone
internetowa.

13. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich informacji, dotyczacych
oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia
numerem na dziennym zestawieniu nadanych przesytek listowych dostarczonym przez Zamawiajgcego
kazdej przesytki rejestrowanej tak, by Zamawiajgcy mégt je bezproblemowo zareklamowad lub sledzié jej
obieg w Internecie.

14. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” (ZPO) niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 14 dni roboczych od dnia doreczenia.

15. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”
stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2020.256 t.j.).

16. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych i zagranicznych (zgodnie z ustawg Prawo pocztowe) na podstawie zapotrzebowania
Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od zgtoszenia takiej potrzeby.

17. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy.
Pisma moga by¢ doreczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegélne
nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposéb okreslony powyzej, a takze w
razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie sie
adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza sie, za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania pisma
adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia sie adresata, umieszczajac
zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania. W
razie niemoznosci doreczenia pisma operator postepuje w sposdb wskazany ponizej. Zawiadomienie o
pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie siedmiu dni, liczagc od dnia



pozostawienia zawiadomienia, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej
lub, gdy nie jest to mozliwe, w drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w
ktdrym adresat wykonuje swoje czynnos$ci zawodowe, badZz w widocznym miejscu przy wejsciu na
posesje adresata. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim,
pozostawia powtdérne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz
czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom
spotecznym dorecza sie pisma w lokalu ich siedziby do rgk oséb uprawnionych do odbioru pism. Sposéb
doreczenia stosuje sie odpowiednio. Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swym
podpisem ze wskazaniem daty doreczenia. Jezeli odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia
doreczenia lub nie moze tego uczyni¢, doreczajgcy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe,
ktora odebrata pismo, i przyczyne braku jej podpisu. W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona
osoba nie zgtosi sie po odbidér przesytki rejestrowanej w terminie 14 dni, liczac od dnia nastepnego po
pozostawieniu pierwszego zawiadomienia, nastepuje zwrot przesytki do Zamawiajgcego wraz z
powodem przyczyny nieodebrania przez adresata. Informacje o wszystkich powyzszych czynnosciach
Wykonawca umieszcza na kopercie przesytki, ktérej one dotyczg oraz wypetnia odpowiednie punkty w
przypadku ZPO.

18. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2020 r. poz.
1041 t.j.).

19. Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajgcego oraz specyfikacji, w ktdrej wyszczegdlni rodzaje ustug — w rozbiciu na dwie jednostki
(Powiat Watecki oraz Powiatowy Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci). Za okres rozliczeniowy
przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Podstawg rozliczen finansowych jest suma opfat za
Swiadczone ustugi stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w wyzej
wymienionym okresie rozliczeniowym, zgodnie z formularzem cenowym podanym w ofercie
Wykonawecy, lub gdy brak jest w nim wycenionej przesytki/ustugi, zgodnie ze stawkami obowigzujgcymi
w dniu nadania przesytki.

20. W zatgczniku do wzoru oferty wyszczegdlnione zostaly rodzaje przesytek/ustugi pocztowych
najczesciej nadawanych przez Zamawiajgcego w okresie 24 miesiecy. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany
do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych
ustug sg orientacyjne i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamdwienia.



