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Szczego6towy opis przedmiotu zamodwienia

1. Opis przedmiotu zamdwienia

1.1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga organizacji oraz przeprowadzenia kurséw
zawodowych (szkolenie zamkniete) wraz z egzaminem potwierdzajgcym nabyte kompetencje
zawodowe potwierdzone odpowiednim dokumentem w rozumieniu wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 dla Uczestnikdw/czek Projektu p.n.: ,NASZE ROWNE SZANSE
W SZKOLENIU | ZATRUDNIENIU — aktywna integracja Mieszkanek i Mieszkaricow Powiatu Wateckiego
prowadzaca do zatrudnienia w Zaktadzie Aktywnosci Zawodowej”, wspodtfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014- 2020, O$ Priorytetowa VII. Wtgczenie spoteczne, Dziatanie 7.2.
Wsparcie dla tworzenia podmiotéw integracji spotecznej oraz podmiotdéw dziatajgcych na rzecz
aktywizacji spoteczno — zawodowe;.

1.1.1. Pod pojeciem ,Uczestnik/czka projektu” nalezy rozumieé osoby zamieszkujgce na terenie Powiatu
Wateckiego, z niepetnosprawnosciag w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, a takze osoby z zaburzeniami
psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
0 niepetnosprawnosci, osoby z niepetnosprawnosciami sprzezonymi, z niepetnosprawnoscia
intelektualng oraz zaburzeniami psychicznymi w stopniu znacznym lub umiarkowanym, niepracujgce.

1.2. Przedmiot zamdwienia do wykonania obejmuje organizacje i przeprowadzenie kurséw zawodowych
oraz egzamindw potwierdzajgcych nabyte kompetencje zawodowe w ramach zrealizowanych kurséw
przez Uczestnikow/czki projektu, w zakresie:

— Kurs gastronomiczny w zakresie przygotowywania dan kuchni polskiej — do 15 oséb
—  Kurs kelnerski —do 6 oséb

Efektem kursu musi by¢ nabycie kompetencji zawodowych przez uczestnikéw/czki zwigzanych
z realizowanym kursem zawodowym.

Nabycie kompetencji musi odby¢ sie w ramach 4 etapdw, zgodnie z katalogiem wskazanym w zaleceniu
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie kompetencji kluczowych
W procesie uczenia sie przez cate zycie (2006/962/WE) Dz. Urz. UE L 394 z 30.12.2006.

Szczegétowe informacje dotyczace przeprowadzenia szkolen oraz procesu certyfikacji znajdujg sie
w dokumentach: Standardy szkolen, stazy i praktyk w projektach realizowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ VIl RPO WZ 2014-2020 Zat. Nr 1 do niniejszego postepowania
oraz Podstawowe Informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéow finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Zat. Nr 2 do niniejszego postepowania.

1.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia do wykonania obejmuje:
1.3.1. Kurs gastronomiczny w zakresie przygotowywania dan kuchni polskie;j:

A) Planowanych do przeszkolenia — 15 Uczestnikow/czek projektu; kurs bedzie
przeprowadzony w podziale na dwie grupy dydaktyczne.

B) Czas trwania kursu:
Kurs powinien obejmowac¢ minimum 20 godzin zaje¢ dydaktycznych (45 minut = godzina
dydaktyczna) na jedng grupe i sktadac sie z czesci teoretycznej 1/4 godzin zajec i 3/4 godzin
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zaje¢ praktycznych (dopuszczalne przesuniecie pomiedzy zajeciami praktycznymi

i teoretycznymi plus/minus 15%).

C) Program kursu gastronomicznego w zakresie przygotowywania dan kuchni polskiej
powinien obejmowa¢ m.in. nastepujgce zagadnienia: nauka przyrzadzania dan
charakterystycznych dla réznych regiondw Polski; przygotowywanie przekgsek; polskie zupy,
potrawy na sSwieta, produkty regionalne, obrébka cieplna potraw i jej rodzaje, potrawy
z grzybéw, jaj, ryb, miesa; przygotowywanie deserdéw.

D) Materiaty szkoleniowe:

- materialy szkoleniowe muszg uwzglednia¢ specjalne potrzeby edukacyjne
Uczestnikéw/czek wynikajgce z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci oraz umozliwié
indywidualizacje procesu ksztatcenia;

-  Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla kazdego Uczestnika/czki szkolenia
podrecznik lub poradnik i opracowane materiaty dydaktyczne w formie pakietu
szkoleniowego (tzn. materiat zawierajacy opis, streszczenie poszczegdlnych zagadnien
merytorycznych poruszanych na kursie zawierajgcy przyktady, przepisy, ilustracje,
¢wiczenia , prezentacje etc.);

- Wykonawca zobowigzany jest zapewnic wszystkie, niezbedne na zajecia praktyczne oraz
egzamin sprawdzajacy kompetencje zawodowe surowce, produkty, potprodukty,
przyprawy etc. do przygotowywania wyrobdéw kulinarnych, stosownie do liczby godzin
zajec praktycznych i egzaminu oraz ich rodzaju.

1.3.2: Kurs kelnerski

A) Planowanych do przeszkolenia - 6 Uczestnikdw/czek projektu.

B) Kurs powinien obejmowa¢ minimum 15 godzin zaje¢ dydaktycznych (45 minut = godzina

dydaktyczna) na jedng grupe i sktadac sie z czesci teoretycznej 1/4 godzin zajec i 3/4 godzin zajec
praktycznych (dopuszczalne przesuniecie pomiedzy zajeciami praktycznymi i teoretycznymi
plus/minus 15%).
Program kursu kelnerskiego powinien obejmowaé m.in. nastepujgce zagadnienia: profesja
kelnera, przygotowanie stanowiska pracy, system pracy i obstugi kelnerskiej; wyposazenie sali
restauracyjnej i wyposazenie techniczne restauracji, prezentacja zastawy stofowej;
przygotowanie sali na przyjecie Gosci; techniki sktadania obruséw i serwetek; technika obstugi
Gosci przy stoliku; zasady serwowania dan w lokalach gastronomicznych; techniki kelnerskie;
sprzatanie ze stotu po positkach.

C) Materiaty szkoleniowe:

- materialy szkoleniowe muszg uwzglednia¢ specjalne potrzeby edukacyjne
Uczestnikéw/czek wynikajgce z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci oraz umozliwié
indywidualizacje procesu ksztatcenia;

- Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla kazdego Uczestnika/czki szkolenia
podrecznik lub poradnik i opracowane materiaty dydaktyczne w formie pakietu
szkoleniowego (tzn. materiat zawierajacy opis, streszczenie poszczegdlnych zagadnien
merytorycznych poruszanych na kursie zawierajgcy przyktady, przepisy, ilustracje,
¢wiczenia , prezentacje etc.);

- Wykonawca zobowigzany jest zapewnic wszystkie, niezbedne na zajecia praktyczne oraz
egzamin sprawdzajgcy kompetencje zawodowe produkty i materiaty.

Na zakoniczenie kazdego z ww. kurséw zawodowych Uczestnicy/czki muszg otrzymacé zaswiadczenia
o _ukoriczeniu kursu zgodne z rozporzadzeniem MEN z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w_formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1632) lub inne réwnowazne wydane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz suplementy (np. formie certyfikatu itp.) do tych zaswiadczen
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zawierajgce okres realizacji kursu (,0d” - ,do”), tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz
informacje o wspodtfinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na

lata 2014-2020.
2. Miejsce realizacji kursow zawodowych: miasto Wafcz.
3. Przewidywany termin realizacji kurséw zawodowych do dnia 25 lutego 2019r.

4. Sposdb organizacji ww. kurséw zawodowych i egzamindw sprawdzajgcych kompetencje zawodowe:
1) od poniedziatku do pigtku (w wyjatkowych sytuacjach za zgodg Zamawiajgcego w soboty),

2) dzien szkoleniowy maksymalnie 8 godzin w ciggu dnia tacznie z przerwami; regularne 15
minutowe przerwy co 2 godziny zegarowe w trakcie zaje¢, minimum jedna 45 minutowa

przerwa w trakcie zajec trwajacych dtuzej niz 6 godzin zegarowych.

3) czestotliwo$¢ zaje¢ — planowane codziennie, jednak w zaleznosci od mozliwosci grupy

czestotliwosé zaje¢ moze zosta¢ zmniejszona,
4) godziny realizacji zaje¢ od 09.00 do 17.00,

5) zajecia teoretyczne muszg odbywaé sie w salach szkoleniowych odpowiednio do tego

wyposazonych (m.in. biurka, krzesta, tablica i/lub flipchart, rzutnik multimedialny etc.),
6) zajecia praktyczne muszg odbywac sie w klasopracowniach, warsztatach szkoleniowych lub

7) u pracodawcy zgodnego z tematyka szkolenia, posiadajgcych warunki organizacyjne i techniczne

niezbedne do przeprowadzenia zajec praktycznych i egzamindw,
8) zajecia nie mogg by¢ prowadzone metodg e-learningu,

9) wszystkie zajecia, w tym egzaminy sprawdzajgce kompetencje zawodowe, odbywaé sie majg

W _pomieszczeniach dostosowanych do indywidualnych potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami

W nich uczestniczacych,

10) pomieszczenia, w_ktérych realizowane bedg wszystkie zajecia oraz egzaminy sprawdzajgce

kompetencje zawodowe muszg spetnia¢ warunki bhp i p.poz,

11) materiaty szkoleniowe, formy i metody ksztatcenia muszg uwzgledniaé specjalne potrzeby

edukacyjne Uczestnikdéw/czek wynikajgce z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci oraz umozliwié

indywidualizacje procesu ksztatcenia,

12) Wykonawca przed rozpoczeciem kursu przygotuje szczegétowy harmonogram realizacji danego
kursu zawodowego, ze wskazaniem liczby godzin praktycznych i teoretycznych w rozbiciu na
poszczegblne dni oraz treneréw, ktory w pierwszym dniu kursu przekaze kazdemu

Uczestnikowi/czce kursu,

13) Wykonawca zapewni mozliwos¢ towarzyszenia Opiekunéw Osoby Niepetnosprawnej

Uczestnikom/czkom kurséw podczas zajeé i egzamindw,

14) Wykonawca zapewni w kazdym dniu kursu zawodowego i egzamindéw sprawdzajgcych
kompetencje zawodowe poczestunek: m.in. kawe, herbate, cukier, mleko/$mietanke, napoje
zimne — min. 0,5 I/1 osobe, ciastka kruche/kanapki oraz jezeli szkolenie bedzie trwato dtuzej niz

6 godzin lekcyjnych jednego dnia dwudaniowy obiad wraz napojem.

15) Wykonawca zapewnia wszystkie materiaty, sprzet i wyposazenie oraz $rodki dydaktyczne
niezbedne do przeprowadzenia kurséw zawodowych (zaje¢ teoretycznych i zajeé praktycznych)

oraz egzaminow.

5. Dla kazdego z kierunkéw kurséw zawodowych objetych przedmiotem zamodwienia Wykonawca,

zobowigzuje sie do opracowania PROGRAMU NAUCZANIA, ktoéry bedzie zawierat, co najmniej:
1) nazwe formy ksztatcenia;
2) czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposdb jego organizacji;
3) wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy;
4) cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania;

*
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5) plan nauczania okres$lajacy nazwe zajec oraz ich wymiar;

6) tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajeé;

7) opis efektow ksztatcenia;

8) wykaz literatury oraz niezbednych srodkdéw i materiatéw dydaktycznych;

9) sposdb i forme zaliczenia
zgodnie z Rozporzqdzeniem MEN Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
18 ssierpnia 2017 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

5.1 Wykonawca w terminie do 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy, opracuje i przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji opisany w ust. 5 PROGRAM NAUCZANIA dla kazdego kierunku kursu
zawodowego objetego przedmiotem zamdwienia. Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych zgtosi
swoje ewentualne uwagi/poprawki lub dokona akceptacji przedstawionych propozycji. W przypadku
zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag/poprawek, Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych uwzgledni
je i przedstawi poprawiony materiat, celem zaakceptowania przez Zamawiajgcego.

6. Kazdy Uczestnik/czka kursu zawodowego w dniu rozpoczecia kursu otrzyma, co zostanie
potwierdzone pisemnie (lista odbioru materiatéw):

1) segregator;

2) notatnik formatu A4 (blok w kratke klejony 100 kartek);

3) dtugopis.

7. W materiatach szkoleniowych (tj. np. prezentacje, ¢wiczenia, plansze pokazowe, instrukcje,
harmonogramy zaje¢ etc.) oraz ankietach ewaluacyjnych Wykonawca bedzie stosowaé¢ dostepnosc
jezykowg oraz jezyk rownosciowy (Pani/Pan), a w przypadku wizualizacji materiatbw ma m.in.
przedstawiaé Kobiety i Mezczyzn petnosprawnych i niepetnosprawnych w niestandardowych zawodach
(cel - przeciwdziatanie stereotypom rynku pracy np. podziatowi na tzw. ,zawody meskie” i ,zawody
kobiecie”).

8. Kazdy kurs zawodowy, ktéry jest przedmiotem zamodwienia, musi by¢ objety ewaluacjg tj. badaniem
nabytych umiejetnosci przez Uczestnikow/czki kursu poprzez badanie poczatkowego i koricowego
poziomu umiejetnosci, w formie ankiet ex ante i ex post lub/i arkuszy z obserwacji kompetencji
spotecznych. Forma i tres¢ ankiet lub/i arkuszy z obserwacji kompetencji spotecznych muszg uzyskaé
akceptacje Zamawiajacego.

9. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dla kazdego kursu zawodowego:

1) dziennika zajeé zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozporzqdzeniu MEN z dnia 18 sierpnia
2017 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (wg wzoru
przedstawionego przez Zamawiajgcego);

2) listy obecnosci (wg wzoru zaakceptowanego przez Zamawiajgcego);

3) ankiet ex ante i ex post lub/i arkuszy z obserwacji oceniajgcych kompetencje spoteczne oraz
zobowigzany jest wykonac¢ zestawienie poréwnawcze z badania poziomu umiejetnosci
poczatkowych i koricowych (wg wzoru zaakceptowanego przez Zamawiajgcego);

4) dokumentacji potwierdzajgcej przeprowadzenie egzaminu sprawdzajgcego kompetencje
zawodowe (protokét z przeprowadzonego egzaminu).

10. Szczegétowy harmonogram realizacji kazdego kursu zawodowego, ze wskazaniem liczby godzin
praktycznych i teoretycznych w rozbiciu na poszczegdlne dni oraz treneréw, Wykonawca bedzie
zobowigzany przedtozy¢ do akceptacji Zamawiajgcego na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem kazdego
kursu. Harmonogram bedzie zawierat planowany termin egzaminu sprawdzajacego kompetencje
zawodowe dla danej grupy szkoleniowej. Zamawiajgcy w terminie do 5 dni roboczych zgtosi swoje
ewentualne uwagi/poprawki lub dokona akceptacji przedstawionych propozycji. W przypadku zgtoszenia

*
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przez Zamawiajgcego uwag/poprawek, Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych uwzgledni je
i przedstawi poprawiony materiat, celem zaakceptowania przez Zamawiajgcego.

11. Wszystkie materiaty szkoleniowe i dydaktyczne musza by¢ opatrzone logotypami projektowymi,
zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 — 2020,
dostepnymi na stronach internetowych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego i Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie www.wup.pl/rpo.

12. Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy, przedstawi Zamawiajgcemu
propozycje wizualizacji dokumentacji szkoleniowej, w tym materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych,
w szczegdblnosci ich umiejscowienie, celem zaakceptowania przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
w terminie do 5 dni roboczych zgtosi swoje ewentualne uwagi/poprawki lub dokona akceptacji
przedstawionych propozycji. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag/poprawek,
Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych uwzgledni je i przedstawi poprawiony materiat, celem
zaakceptowania przez Zamawiajacego. Wykonawca nie moze umieszczaé innych tresci (poza tresciami
uzgodnionymi z Zamawiajgcym) w tym oznaczen wtasnych, reklam witasnych lub podmiotdéw trzecich.

13. Wykonawca zapewni prawidtowe oznakowanie budynkdéw i pomieszczen, w ktérych realizowane
beda kursy zawodowe i egzaminy sprawdzajagce kompetencje zawodowe plakatami, zawierajgcymi
w szczegoblnosci informacje o nazwie i terminie realizacji danego kursu/egzaminu wraz z naniesionymi
odpowiednimi logotypami (tj. zgodnymi z wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014 — 2020, dostepnymi na ww. stronach internetowych). Wykonawca
w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy, przedstawi Zamawiajgcemu propozycje
oznakowania budynkdw i pomieszczen, celem zaakceptowania przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
w terminie do 5 dni roboczych zgtosi swoje ewentualne uwagi/poprawki lub dokona akceptacji
przedstawionych propozycji. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag/poprawek,
Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych uwzgledni je i przedstawi poprawiony materiat, celem
zaakceptowania przez Zamawiajgcego.

14. Wykonawca prowadzi¢ bedzie dokumentacje audiowizualng z realizacji ww. kurséw zawodowych
i egzamindéw sprawdzajgcych kompetencje zawodowe w formie zdje¢ cyfrowych —min. 5 zdje¢ z kazdego
kursu i egzaminu. Zdjecia majg by¢ opisane (data i nazwa kursu/egzaminu) oraz zarchiwizowane
w formacie cyfrowym (nosnik DVD lub CD — w ilosci 1 egz.). Wykonawca ztozy przedmiotowaq
dokumentacje u Zamawiajgcego wraz z fakturg. Na zyczenie Zamawiajgcego, po zakonczeniu danego
kursu lub/i egzaminu, Wykonawca przesle zdjecia, o ktérych mowa powyzej na adres:
k.trojanowska@powiatwalecki.pl

15. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego (e-mail na adres:
k.trojanowska@powiatwalecki.pl) o kazdorazowe] nieobecnosci Uczestnika/Uczestnikow kursow
zawodowych lub/i egzamindw sprawdzajgcych kompetencje zawodowe Ilub jego/ich rezygnacji
z uczestnictwa oraz o wszelkich innych negatywnych czynnikach moggcych mie¢ wptyw na prawidtowg
realizacje przedmiotu zamdwienia.

16. Wykonawca w swoich dziataniach ma obowigzek zachowania zasady réwnosci szans.
17. Zatatwienie wszystkich formalnosci i kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia lezy po

stronie Wykonawcy, w tym koszty zwigzane z dojazdem personelu realizujgcego przedmiot zamdwienia
oraz koszty zwigzane z przygotowaniem i zabezpieczeniem niezbednych materiatéw na kursy i egzaminy.
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O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy posiadaja wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej.



