
 
załącznik nr 1 – opis przedmioty zamówienia 

   do zapytania ofertowego  nr AG.272.4.2018     

 
Projekt pn.: „NASZE RÓWNE SZANSE W SZKOLENIU I ZATRUDNIENIU – aktywna integracja Mieszkanek i Mieszkańców Powiatu Wałeckiego 

prowadząca do zatrudnienia w Zakładzie Aktywności Zawodowej” współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz budżetu państwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020  

Oś Priorytetowa VII Włączenie społeczne 
 Działanie 7.2 Wsparcie dla tworzenia podmiotów integracji społecznej oraz podmiotów działających  

na rzecz aktywizacji społeczno-zawodowej 

 

1. Przedmiot zamówienia  
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi Koordynatora ds. utworzenia Zakładu Aktywności 

Zawodowej w ramach projektu pn.: „NASZE RÓWNE SZANSE W SZKOLENIU I ZATRUDNIENIU – 

aktywna integracja Mieszkanek i Mieszkańców Powiatu Wałeckiego prowadząca do zatrudnienia  

w Zakładzie Aktywności Zawodowej”.  

 
Projekt pn.: „NASZE RÓWNE SZANSE W SZKOLENIU I ZATRUDNIENIU – aktywna integracja 

Mieszkanek i Mieszkańców Powiatu Wałeckiego prowadząca do zatrudnienia w Zakładzie Aktywności 

Zawodowej” dofinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014 – 2020,  

Oś priorytetowa VII Włączenie społeczne, Działanie 7.2 Wsparcie dla tworzenia podmiotów integracji 

społecznej oraz podmiotów działających na rzecz aktywizacji społeczno – zawodowej. 

Usługa powinna być wykonywana zgodnie z założeniami programowymi dla Osi VII Włączenie 

społeczne oraz z wytycznymi RPO WZ 2014 – 2020.  

2. Cel zamówienia 
 
Celem zamówienia jest powołanie odrębnej jednostki organizacyjno – prawnej, jaką jest Zakład 
Aktywności Zawodowej. 
 
3. Zakres usługi  
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi koordynatora ds. utworzenia Zakładu Aktywności 
Zawodowej. 
 
Zadania koordynatora ds. utworzenia Zakładu Aktywności Zawodowej: 
 

1. Przygotowanie struktury formalno-prawnej tj. powołanie odrębnej jednostki organizacyjno-
prawnej, jaką jest Zakład Aktywności Zawodowej, w tym przygotowanie i przeprowadzenie 
wszystkich niezbędnych prac i procedur dla utworzenia jednostki m.in.: uchwały, zarządzenia, 
struktura, zasady funkcjonowania, kompetencje. 

 
2. Koordynacja oraz wsparcie w przygotowaniu przez Specjalistę ds. kadrowo-finansowych 

dokumentów mających na celu uzyskanie statusu Zakładu Aktywności Zawodowej. 
 

3. Przeprowadzenie negocjacji i przygotowanie do zawarcia umowy z Samorządem 
Województwa Zachodniopomorskiego na utworzenie Zakładu Aktywności Zawodowej. 

 
4. Złożenie wniosku i uzyskanie pozytywnej opinii Państwowej Inspekcji Pracy dotyczącej 

obiektu i pomieszczeń Zakładu Aktywności Zawodowej. 
 

5. Złożenie wniosku do Wojewody Zachodniopomorskiego o przyznanie statusu Zakładu 
Aktywności Zawodowej. 
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6. Przeprowadzenie zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych procedur zakupu 
niezbędnego sprzętu/wyposażenia do działów: 

 - pralnia, 
 - gastronomia, 
 - obsługa terenów zielonych, 
 - montaż/demontaż. 
 
7.   Współpraca z Koordynatorem projektu w zakresie realizacji kursów i szkoleń zawodowych dla 
Uczestników/Uczestniczek projektu  
 
8.  Współpraca z Koordynatorem projektu w zakresie realizacji praktyk oraz staży zawodowych 
dla Uczestników/ Uczestniczek projektu. 
 
9.  Prowadzenie działań promocyjnych i informacyjnych na temat Zakładu Aktywności Zawodowej 
mających na celu pozyskanie kontrahentów oraz przyszłych pracowników Zakładu Aktywności 
Zawodowej. 

 
a)  Termin wykonania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r. 
 
4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy dysponują osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia: 

Warunek ten będzie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że dysponuje, co najmniej jedną 

osobą, która będzie świadczyć usługę koordynatora ds. utworzenia Zakładu Aktywności Zawodowej, 

posiadającą doświadczenie minimum 1 roku na stanowisku kierowniczym w zakładzie 

pracy/palcówce zatrudniającej/zajmującej się osobami z niepełnosprawnością, staż pracy minimum 5 

lat w zakładzie pracy/placówce zatrudniającej/zajmującej się osobami z niepełnosprawnością, oraz 

wykształcenie wyższe magisterskie (preferowany kierunek administracja/ekonomia/ pedagogika). 

5. Dokumentami albo dokumentem potwierdzającym spełnianie warunku: 

Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usługi koordynatora ds. utworzenia Zakładu Aktywności 

Zawodowej, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia niezbędnych 

do wykonania przedmiotu zamówienia, (zamawiający zaleca wykonanie załącznika nr 2 do zapytania 

ofertowego). 

6. Opis kryteriów wyboru oferty: 

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwagę zostaną wzięte następujące kryteria: 

1. cena – 60%   

2.doświadczenie na stanowisku kierowniczym w zakładzie pracy/placówce 

zatrudniającej/zajmującej się osobami z niepełnosprawnością– 40%   

 

Sposób wyliczenia punktacji: 

 

1. Kryterium cenowe: 
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Ocenie podlegać będzie łączna cena brutto za świadczenie usług koordynatora ds. utworzenia 

Zakładu Aktywności Zawodowej wykazana na podstawie załącznika nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

 

Punkty za cenę będą obliczone wg wzoru: 

 

    

               Najniższa cena oferty 

   podlegającej ocenie 

Liczba punktów =   --------------------------------------- x 60 

   Cena oferty badanej 

 

Maksymalna ilość punktów: 60 

Punkty będą liczone do dwóch miejsc po przecinku. 

 

2. Kryterium doświadczenia: 

 

Ocenie podlegać będzie staż pracy na stanowisku kierowniczym w zakładzie pracy/placówce 

zatrudniającej/zajmującej się osobami z niepełnosprawnością. Doświadczenie na potrzeby zapytania 

ofertowego będzie uwzględnianie w okresie nie dłuższym niż 20 lat i obejmuje pełne lata. 

Doświadczenie zawodowe należy wykazać w załączniku nr 1. Do oferty należy dołączyć dokumenty 

potwierdzające wymagane doświadczenie. Wymagane dokumenty to kopie umów o pracę, umów 

cywilno-prawnych kopie referencji, kopie listów polecających, itp. Wykonawca może przedłożyć 

również inne dokumenty, jeżeli uzna, że będą miały znaczenie dla przedmiotu zapytania ofertowego. 

 

Punkty za doświadczenie zawodowe przyznawane będą wg wzoru: 

od 0 do 1 roku –  0 pkt 

powyżej 1 roku do 5 lat  – 10 pkt 

powyżej 5 do 10 lat  – 20 pkt 

powyżej 10 do 15 lat  – 30 pkt 

powyżej 15 do 20 lat  – 40 pkt 

 

W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej oferentów takiej samej ilości punktów, zostanie 

wybrana oferta zawierającą najniższą cenę brutto. 

 

7. Termin wykonania umowy: 

 

Pośrednie terminy wykonania umowy oraz termin końcowy. 

1. Przygotowanie dokumentów dotyczących utworzenia struktury formalno – prawnej  

Zakładu Aktywności Zawodowej – w terminie do dnia 30 kwietnia 2018 r. 

2. Złożenie wniosku o dofinansowanie ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób 

Niepełnosprawnych wraz z niezbędnymi dokumentami, kosztów utworzenia i działania 



 
załącznik nr 1 – opis przedmioty zamówienia 

   do zapytania ofertowego  nr AG.272.4.2018     

 
Projekt pn.: „NASZE RÓWNE SZANSE W SZKOLENIU I ZATRUDNIENIU – aktywna integracja Mieszkanek i Mieszkańców Powiatu Wałeckiego 

prowadząca do zatrudnienia w Zakładzie Aktywności Zawodowej” współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz budżetu państwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020  

Oś Priorytetowa VII Włączenie społeczne 
 Działanie 7.2 Wsparcie dla tworzenia podmiotów integracji społecznej oraz podmiotów działających  

na rzecz aktywizacji społeczno-zawodowej 

zakładu, w tym również kosztów działalności wytwórczej lub usługowej do właściwej 

jednostki organizacyjnej samorządu województwa  – w terminie do dnia 15 lipca 2018 r. 

3. Złożenie wniosku do właściwej Państwowej Inspekcji Pracy celem uzyskania opinii dotyczącej 

obiektu oraz pomieszczeń Zakładu Aktywności Zawodowej  – w terminie do dnia  

10 listopada 2018 r. 

4. Uzyskanie decyzji od Wojewody Zachodniopomorskiego o nadanie statusu Zakładu 

Aktywności Zawodowej -  termin końcowy do dnia 15 grudnia 2018 r. 

 

8. We wzorze umowy należy uwzględnić płatności częściowe w podziale: 

 

1. I etap – 30% ceny oferowanej za opracowanie  dokumentów dotyczących utworzenia 

struktury formalno – prawnej Zakładu Aktywności Zawodowej; 

2. II etap – 20% ceny oferowanej za złożenie wniosku wraz z niezbędnymi dokumentami do 

właściwej jednostki organizacyjnej samorządu województwa; 

3. etap III – 40% ceny oferowanej za złożenie wniosku do właściwej Państwowej Inspekcji Pracy 

celem uzyskania opinii dotyczącej obiektu oraz pomieszczeń Zakładu Aktywności Zawodowej; 

4. etap IV – 10% ceny oferowanej za uzyskanie decyzji od Wojewody Zachodniopomorskiego  

o nadanie statusu Zakładu Aktywności Zawodowej. 

 

 

 

 


