SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Powiat Watecki dalej zwany ,,zamawiajacym”
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. Nr 907 ze zm.) dalej zwanej ,,ustawa” ponizej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art, 11 ust. 8 ustawy
na ushugi Koordynatora Projektu, Menadzera Projektu, Asystenta Menadzera Projektu, specjalisty ds.
finansowych, Szkolnych Organizatoréw Rozwoju Edukacji i Koordynatoréw Sieci Wspolpracy
i Samoksztalcenia w ramach projektu , Bezpo$rednie wsparcie rozwoju szkdt poprzez wdrozenie
zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie wateckim™

Watcz, dnia 18 pazdziernika 2013 r.




NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Powiat Walecki, ul. Dabrowskiego 17, 78-600 Walcz

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (CZESCI ZAMOWIENIA):

Przedmiotem zamoéwienia sq ustugi Koordynatora Projektu, Menadzera Projektu, Asystenta

Menadzera Projektu, specjalisty ds. finansowych, Szkolnych Organizatoréw Rozwoju Edukacji i

Koordynatorow Sieci Wspdlpracy i Samoksztatcenia w ramach projektu ,.Bezposrednie wsparcie

rozwoju szkol poprzez wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w

powiecie waleckim”. W ramach Projektu realizowane bgda nastgpujace zadania:

1) przeprowadzenie pelnego cyklu doskonalenia w kazdej szkole/przedszkolu w oparciu o dwie
oferty doskonalenia na terenie Powiatu Waleckiego;

2) opracowanie i monitorowanie Powiatowego Programu Wspomagania;

3) utworzenie czterech tematycznie réznych sieci wspdlpracy i samoksztalcenia.

Opis poszczegdlnych 6 czgsci zamowienia (zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert
czesciowych):

Cze$é nr 1. Koordynator Projektu.

Obowiazki Koordynatora Projektu obejmuja:

a) realizacj¢ Projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie;

b) nadzor nad zgodnoscia prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku

aplikacyjnym, w tym budzetem i harmonogramem;

¢) kierowanie wykonaniem Projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego

(organizacyjnego);

d) podejmowanie decyzji operacyjnych, eliminowanie ryzyka nicosiagnigcie zalozonych celow;

e) kierowanie, organizowanie i nadzorowanie praca Kadry Zarzadzajacej oraz wspolpraca z

jednostkami bioracymi udzial w Projekcie;

f) wspolprace z opiekunem Projektu z ramienia Instytucji Posredniczacej I stopnia (IP2 - w

Warszawic);

g) dzialania informacyjno- promocyjne zgodne z wytycznymi dotyczacymi oznakowania

Projektow w ramach POKL;

h) dokonywanie kontroli realizacji zadan przewidzianych w Projekcie;

j) biezacy monitoring postgpu rzeczowego 1 finansowego Projektu, analiza ryzyka i

podejmowanie dziatan majacych na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidlowos$ci oraz

reagowanie na zagrozenia w trakcie realizacji Projektu;

k) przeprowadzenie rekrutacji szkdlprzedszkoli, uczestnikow/uczestniczek sieci wspotpracy,

weryfikacja Formularzy Zgloszeniowych, wylonienie Grupy docelowej Projektu zgodnie z

Regulaminem realizacji Projektu;

0) utrzymywanie kontaktéw z IP2 - opracowywanie i przekazywanie IP2 wymaganych

dokumentéw, informacji i wyjadnien zwigzanych z realizacja Projektu;

p) weryfikowanie i zatwierdzanie dokumentéw, ktore powstaty w Projekcie, pod wzglgdem

merytorycznym,

r) nadzor i przeprowadzanie kontroli nad praca Szkolnych Organizatoréw Rozwoju Edukacji;

s) nadzor 1 przeprowadzanie koniroli nad praca Koordynatorow Sieci Wspodtpracy i

Samoksztalcenia;

t) nadzor nad terminowos$cia 1 prawidlowoscia opracowania Powiatowego Programu

Wspomagania;

u) dbanie o dziatania Promocyjne Projektu;

w) organizacjg pracy Biura Projektu;

z) organizowanie spotkan Kadry Zarzadzajacej w zakresie zapewnienia sprawnej i prawidlowej

realizacji Projektu;

aa) organizowanie spotkan z SORE, Koordynatorami Sieci oraz osobg odpowiedzialna za
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opracowanic PPW;

bb) przesirzeganie i nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w projekcie, zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
Z pozn. zm.);

Czes¢ nr 2. Menadzer Projektu.

Obowiazki Menadzera Projektu obejmuja:

a) zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotowych, z wytycznymi
oraz innymi dokumentami, obowigzujacymi przy wdrazaniu projektow finansowanych z EFS w
ramach PO KL;

b)rozliczanie srodkéw w projekcie;

c)opracowanie i przygotowanie wnioskéw o platnosé i ostatecznego rozliczenia oraz zamkniecia
projektu;

d)prowadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowe;j projektu;

e)kontrola wewnetrzna przebiegu dzialan projektowych;

f) przygotowywanie i aktualizacja niezbednych zalgcznikéw do umowy o dofinansowanie
zgodnie z wymogami IP2 (ORE w Warszawie), w tym w przypadku wprowadzenia zmian we
whniosku aplikacyjnym i aneksowania umowy;

g)  opracowywanie wszystkich wzoréw dokumentéw niezbgdnych do prawidtowej realizacji
Projektu oraz oznakowanie ich zgodnie z wytycznymi POKL:

h) opracowywanie projektéw materialow promujacych realizacj¢ Projektu;

i) dziatania informacyjno-promocyjne;

J) dokonywanie pomiaru wartoéci wskaznikéw oraz produktéw Projektu;

k) opracowywanie i przekazywanie P2 wymaganych dokumentéw zwigzanych z realizacja
Projektu;

) weryfikacji Formularzy Zgtoszeniowych, Deklaracji Uczestnictwa pod kontem spelniania
kryteriéw obligatoryjnych i fakultatywnych;

m)  kontrole  merytoryczng dokumentacji  zwigzanej z realizacja  Projektu  w
szkotach/przedszkolach;

n) przestrzeganie i nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w projekcie, zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.);

0) raportowanie Koordynatorowi Projektu o przebiegu realizacji Projektu oraz o zagrozeniach
mogacych mie¢ wplyw na jego wynik;

p) wykonywanie polecen Koordynatora Projektu dotyczacych prawidlowej realizacji Projektu;

r) weryfikowanie i zatwierdzanie dokumentéw, ktore powstaly w Projekcie, pod wzgledem
merytorycznym;

s) nadzor i przeprowadzanie kontroli nad praca Szkolnych Organizatoréw Rozwoju Edukacji;

) nadzér i przeprowadzanie kontroli nad praca Koordynatorow  Sieci  Wspélpracy i
Samoksztatcenia;

u) nadzor nad rekrutacja  uczestnikow/uczestniczek procesu  doskonalenia w
szkolach/przedszkolach;

w} nadzorowanie biezacych postepdw w realizacji Projektu i przygotowywanic wymaganych
sprawozdan merytorycznych;

v) nadzér i doradztwo w zakresie zgodnosci realizacji Projektu z aktualnymi wytycznymi i
dokumentami obowiazujaeymi w Projektach EFS-POKL;

z) inne zadania wynikajace z dokumentéw programowych, uméw i porozumien, zwigzane z
prawidlowym przebiegiem realizacji Projektu;

aa) zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do ktorych bedzie miat dostep w zwigzku z
realizacja zamowienia.

Czgs¢ nr 3. Asystent Menadzera Projektu.

Obowiazki Asystenta Menadzera Projekty obejmuja:
a) prowadzenie spraw administracyjno - biurowych zwigzanych z obstuga Projektu;
b) biezace przekazywanie osobom zaangazowanych w realizacje Projektu ustalen Koordynatora
Projektu;
¢) sporzgdzanie protokofow ze spotkan Grupy Zarzadzajgce;;
d) prowadzenie i obsluga obiegu korespondencji zwigzanej z Projektem;
f) opisywanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw zwigzanych z wydatkami Projektu;
8) udostepnianie dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu upowaznionym organom Kontroli i
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udzielanie wyjasnien;

h) gromadzenia dokumentacji dot. monitoringu catego Projektu,

i) udostgpnianie niezbgdnej dokumentacji osobom zaangazowanym w realizacje Projektu,

) archiwizowanie dokumentacji Projektu zgodnie z prawem i zalozeniami PO KL;

k) przekazywanie z odpowiednim wyprzedzeniem informacji na wyznaczony adres e-mail o
planowanych zajgciach, warsztatach, kursach itp.,

1) ) dziatania logistyczne - organizacja miejsc spotkan, wyktadéw, warsztatow, konsultacji,
zakupy materialoéw biurowych, art. spozywczych na poczgstunki, celem zapewnienia
bezkolizyjnej realizacji Projektu;

m) wykonywanie polecen Koordynatora i Menadzera Projektu dotyczacych prawidtowej realizacji
Projektu;

n) przestrzeganie i nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w projekcie, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn.
zm.);

0) inne zadania wynikajace z dokumentéw programowych, uméw i porozumien, zwigzane z
prawidlowym przebiegiem realizacji Projektu;

p) przeprowadzeniu pomiaru wskaznikow realizacji celow (prowadzenie rejestrow,
opracowywanie ankiet ewaluacyjnych, monitorowanie obecnoéci uczestnikéw w procesie
doskonalenia oraz sieci wspolpracy i samoksztatcenia),

r) monitorowanie proces rekrutacji i dziatan promocyjnych,

s) zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do ktérych bedzie miat dostgp w zwiazku z
realizacjg zamowienia.

Czgs¢ nr 4. Specjalista ds. finansowych.

Obowiazki specjalisty ds. finansowych Projektu obejmuja:

a)finansowa i rachunkowa obstuga Projektu;

b) kontrola finansowa dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu w szkotach/przedszkolach;
¢) zapewnienie zgodnosei realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotowych, z wytycznymi
oraz innymi dokumentami, obowiazujacymi przy wdrazaniu projektow finansowanych z EFS w
ramach PO KL;

d) zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do ktérych bedzie mial dostep w zwiazku z
realizacja zam6wienia.

¢) wykonywanie polecefi Koordynatora Projektu dotyczacych prawidtowej realizacji Projektu;

f) weryfikowanie i zatwierdzanie dokumentéw, ktére powstaly w Projekcie, pod wzgledem
finansowym;

Czegsé nr 5. Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji.

Obowigzki Szkolnych Organizatoréw Rozwoju Edukacji obejmuja w szezegdlnosei

a) opracowanie rocznych planéw wspomagania doskonalenia zawodowego nauczycieli,
realizowanych bezposrednio w szkolach, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

 wsparcia dyrektora i nauczycieli w sprecyzowaniu diagnozy faktycznych potrzeb,

b) przygotowanie wybranej oferty doskonalenia do realizacji,

¢) pomoc w sformulowaniu celéw i opracowaniu kompleksowych projektéw rozwojowych oraz
monitorowaniu ich wdrazania,

d) wsparcie szkoly/przedszkola w przygotowaniu Rocznego Planu Wspomagania, $cisle
odpowiadajacego na potrzeby szkoly doskonalenia (przeprowadzenie warsztatu diagnostyczno-
rozZwojowego),

e) dobér form doskonalenia adekwatnych do potrzeb oraz ich ewaluacjg,

f) podejmowanic wszelkich dziatan zwiazanych z realizacja w szkole konkretnej oferty
(spotkania, konsultacje zbiorowe i indywidualne, w miarg potrzeby organizowanie spotkan i
konsultacji z ekspertami — specjalistami w wybranym obszarze doskonalenia),

g) utrzymywanie statego kontaktu z dyrektorem i nauczycielami,

h) wsparcie przy zapewnianiu obiegu informacji (staty kontakt z osobami zaangazowanymi w
realizacje RPW, dbanie o przeptyw informacji dotyczacych dziatan podejmowanych w ramach
jego wspdblpracy ze szkota/przedszkolem),

1) opracowanie wymagan na ekspertow zewnetrznych,
J) stata wspotpraca z ekspertami zewnetrznym oraz ustalenie z ekspertami i pracownikami biura
projektu zmian w programie warsztatow,




k) opracowanie przy wspétpracy z ekspertami wzoru kwestionariusza kompetencji, ktory bedzie
wypelniany dla kazdego uczestnika,

1) organizowanie zaplanowanych form wspomagania (w tym sale, catering, materiaty biurowe)
we wspolpracy z biurem projektu,

m) monitorowanie przebiegu realizacji rocznego planu wspomagania, reagowanie na pojawiajace
si¢ trudnosci,

n) dokumentowanie podejmowanych dziatan - miesigezne sprawozdania dostarczane do biura
projektu najpézniej do 10 dnia nastgpnego miesiaca

o) w zalezno$ci od potrzeb wsparcie w trakcie organizowanych warsztatow — uczestnictwo w
spotkaniach

p) przygotowanie sprawozdan z przebiegu realizacji Rocznego Planu Wspomagania,

r) wykonywanie polecefi Koordynatora i Menadzera Projektu dotyczacych prawidiowej realizacji
Projektu;

s) nadzorowanie biezacych postgpéw w realizacji Projektu i przygotowywanie wymaganych
sprawozdan merytorycznych;

t) przeprowadzeniu pomiaru wskaznikow realizacji celow (prowadzenie rejestrow,
opracowywanie ankiet ewaluacyjnych, monitorowanie obecnosci uczestnikoéw w procesie
doskonalenia);

u) rekrutacja uczestnikéw/uczestniczek procesu doskonalenia w szkotach/przedszkolach;

v) raportowanie Koordynatorowi i Menazerowi Projektu o przebiegu realizacji Projektu oraz o
zagrozeniach mogacych mie¢ wplyw na jego wynik;

Czgsé nr 6. Koordynator Sieci Wspotpracy i Samoksztalcenia.

Obowigzki Koordynatoréw Sieci Wsp6lpracy i Samoksztalcenia obejmuja w szczegolnosci

a) opracowanie rocznych planow pracy sieci wspdlpracy sieci i samoksztalcenia, ze
szczegOlnym uwzglgdnieniem:

* wsparcia dyrektora i nauczycieli w sprecyzowaniu diagnozy faktycznych potrzeb,

b) przygotowanie wybrane;j sieci,

¢) pomoc w sformutowaniu celéw i opracowaniu kompleksowych projektéw rozwojowych oraz
monitorowaniu ich wdrazania,

d) dobor form doskonalenia adekwatnych do potrzeb oraz ich ewaluacjg,

¢) podejmowanie wszelkich dziatan zwiazanych z realizacja pracy sicci

f) utrzymywanie stalego kontaktu z dyrektorem i nauczycielami,

g) wsparcie przy zapewnianiu obiegu informacji (staly kontakt z osobami zaangazowanymi w
realizacje RPW, dbanie o przeptyw informacji dotyczacych dziatai podejmowanych w ramach
jego wspodlpracy ze szkola/przedszkolem),

h) opracowanie wymagan na ekspertow zewnetrznych,

i) stata wspdlpraca z ekspertami zewnetrznymi oraz ustalenie z ekspertami i pracownikami biura
projektu zmian w programie warsztatow,
j) opracowanie przy wspdlpracy z ekspertami wzoru kwestionariusza kompetencji, ktory bedzie
wypelniany dla kazdego uczestnika,

k) organizowanie zaplanowanych form wspomagania (w tym sale, catering, materialy biurowe)
we wspdtpracy z biurem projektu,

1) monitorowanie przebiegu realizacji rocznego planu pracy sieci, reagowanie na pojawiajace sig
trudnosei,

m) dokumentowanie podejmowanych dziatan - miesigczne sprawozdania dostarczane do biura
projektu najpozniej do 10 dnia nastgpnego miesiaca

n) w zaleznosci od potrzeb wsparcie w trakcie organizowanych warsztatow — uczestnictwo w
spotkaniach

0) przygotowanie sprawozdan z przebiegu realizacji pracy sieci,

r) wykonywanie polecefi Koordynatora i Menadzera Projektu dotyczacych prawidlowej realizacji
Projektu;

s) nadzorowanic biezacych postepéw w realizacji Projektu 1 przygotowywanie wymaganych
sprawozdan merytorycznych;

1) przeprowadzeniu pomiaru wskaznikéw realizacji celow (prowadzenie rejestrow,
opracowywanic ankiet ewaluacyjnych, monitorowanie obecnosci uczestnikow w procesie
doskonalenia);

u) rekrutacja uczestnikow/uczestniczek sieci  wspoOlpracy 1 samoksztalcenia w
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szkotach/przedszkolach;

v) raportowanie Koordynatorowi i Menazerowi Projektu o przebiegu realizacji Projektu oraz o
zagrozeniach mogacych mie¢ wplyw na jego wynik;

w) organizacja spotkafi nauczycieli uczestniczacych w sieci i prowadzenie rzeczonych spotkan w
zakresie merytorycznym,

z) moderowanie forum dyskusyjnego na platformie cyfrowe;j,

aa) przygotowywanie zamieszczanie na platformie cyfrowej materialow samoksztalceniowych 1
innych zasobow edukacyjnych taczacych si¢ z tematyka sieci,

bb) sporzadzenie rocznego sprawozdania z pracy sieci i przedstawienie go uczestnikom,

cc) promocja dziatan sieci,

Wykonawca moze zlozy¢ oferty czgsciowe na jedna lub wiecej czgs$ei zamowienia.

3. Zamawiajacy opisujac przedmiot zaméwienia na podstawie art. 30 ust. 7 ustawy, poshuzyt sie
nastgpujacymi kodami oraz nazwami okre$lonymi we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

_ CPV
.80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
79420000-4 Ustugi zwiazane z zarzadzaniem

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA;

Do dnia 31 sierpnia 2015 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1. spelniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania (nie dotyczy/zamawiajacy nie opisuje sposobu
dokonywania oceny spelniania tego warunku);

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia (nie dotyczy/zamawiajacy nie opisuje sposobu
dokonywania oceny spelniania tego warunku);

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym (nie dotyczy/zamawiajacy nie opisuje
sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku) oraz dysponowania osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia: i

warunek ten bgdzie uznany za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowal, co najmniej:

w zakresie czgsci nr 1 (Koordynator Projektu): jedna osoba, ktora bedzie petni¢ funkcjg
Koordynatora Projektu, posiadajaca uprawnienia nauczyciela dyplomowanego, studia wyzsze
Il stopnia z zakresu kierowania o$wiata, co najmniej 10 letnie do$wiadczenie w pracy
nauczyciela lub pedagoga, znajomo$¢ srodowiska edukacyjnego, umiejgtnosci z zakresu
moderowania grupy, co najmniej 10 letnie doswiadczenie w prowadzeniu réznych form pracy
z grupami os6b dorostych, znajomosé zatozen projektu Osrodka Rozwoju Edukacji ,,System
doskonalenia nauczycieli oparty na ogédlnodostepnym kompleksowym wspomaganiu szkét”
i znajomo$¢ zasad konkursu 1/POKIL/3.5/2012 w ramach EFS ,Programy kompleksowego
wspomagania szkot oraz przedszkoli, podporzadkowane potrzebom ww. podmiotéw
w obszarach wymagajacych szczegdlnego wsparcia™ dla ktérego Instytucja Posredniczaca IT
stopnia jest Osrodek Rozwoju Edukacji;

w zakresie czg$ci nr 2 (Menadzer Projektu): jedna osoba, ktora bedzie petni¢ funkcje
Menedzera Projektu, posiadajaca studia wyzsze Il stopnia, umiejgtno$¢ pracy w Generatorze
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2.

4)

Whnioskéw Aplikacyjnych i Wnioskéw o Platnosé, umiejgtnoéé pracy w Podsystemie PEFS,
co najmniej roczne do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, co najmniej roczne
do$wiadczenie w realizacji projektéw wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,
znajomos$é zalozen projektu Osrodka Rozwoju Edukacji ,,System doskonalenia nauczycieli
oparty na ogdlnodostepnym kompleksowym wspomaganiu szkét” 1 znajomo$é zasad konkursu
1/POKL/3.5/2012 w ramach EFS |, Programy kompleksowego wspomagania szkot oraz
przedszkoli, podporzadkowane potrzebom ww. podmiotéw w obszarach wymagajacych
szczegblnego wsparcia™ dla ktérego Instytucja Posredniczaca Il stopnia jest Oérodek Rozwoju
Edukacji;

w zakresie czgdci nr 3 (Asystent Menadzera Projektu): jedna osoba, ktéra bedzie petnic
funkcje Asystenta Menedzera Projektu, posiadajacq wyksztalcenie co najmniej $rednie, co
najmniej roczne do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, co najmniej roczne
doswiadczenie w realizacji projektow wspdtfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskie;j,
umiejetnos¢ pracy w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych i Wnioskéw o Platnosé,
umiejetno$é pracy w Podsystemie PEFS;

w zakresie czg§ci nr 4 (Specjalista ds. finansowych): jedna osoba, ktéra bedzie petnié funkcje
Specjalista ds. finansowych, posiadajaca studia wyzsze II stopnia w zakresie finanséw
i rachunkowos$ci, co najmniej roczne do$wiadczenie w realizacji projektow
wspotfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej;

w zakresie czgsci nr 5 (Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji): jedng osoba, ktdra bedzie
pehnié¢ funkcje Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji, posiadajaca studia wyzsze II stopnia z
przygotowaniem pedagogicznym, certyfikat SORE, co najmnicj 5 letni staz pracy w
szkolnictwie (w charakterze nauczyciela lub pedagoga lub psychologa w placoéwcee
oSwiatowej), umiejetno$¢ konstruowania narzedzi badawczych oraz doswiadczenie w
prowadzeniu badan diagnostycznych, do$wiadczenie w koordynowaniu pracy zespotowej,
biegte postugiwanie sie technologia informacyjng i komunikacyjng, znajomosé zalozen
projektu  Of$rodka Rozwoju Edukacji ,.System doskonalenia nauczycieli oparty na
ogdlnodosigpnym kompleksowym wspomaganiu szkot” i znajomo$é zasad konkursu
1/POKL/3.5/2012 w ramach EFS | Programy kompleksowego wspomagania szkél oraz
przedszkoli, podporzadkowane potrzebom ww. podmiotéw w obszarach wymagajacych
szczegodlnego wsparcia” dla ktorego Instytucja Posredniczaca II stopnia jest Osrodek Rozwoju
Edukacji

w zakresie czgsci nr 6 (Koordynator Sieci Wspotpracy i Samoksziatcenia): jedng osoba, ktdra
bedzie pemi¢ funkcjg Koordynator Sicci Wspdlpracy i Samoksztalcenia, posiadajaca studia
wyzsze Il stopnia lub studia podyplomowe i wiedza merytoryczna z zakresu tematyki sieci, co
najmniej 5 letni staz pracy w szkolnictwie (w charakterze nauczyciela lub pedagoga lub
psychologa w placowce oswiatowej), uprawnienia pedagogiczne, znajomoéé Srodowiska
edukacyjnego, umiejetnosci z zakresu moderowania grupy, doéwiadczenie w prowadzeniu
roznych form pracy z grupami oséb dorostych, do$wiadczenie w pracy z wykorzystaniem
narzgdzi informatycznych, znajomos$¢ zatozen projektu Osrodka Rozwoju Edukacji ,,System
doskonalenia nauczycieli oparty na ogélnodostepnym kompleksowym wspomaganiu szkot”
i znajomo$¢ zasad konkursu 1/POKL/3.5/2012 w ramach EFS ,Programy kompleksowego
wspomagania szkot oraz przedszkoli, podporzadkowane potrzebom ww. podmiotow
w obszarach wymagajacych szczegdlnego wsparcia” dla ktorego Instytucja Posredniczacy 11
stopnia jest O$rodek Rozwoju Edukacji;

sytuacji ckonomicznej 1 finansowej (nie dotyczy/zamawiajacy nic opisuje sposobu
dokonywania oceny spelniania tego warunku);

nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU | NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE
ART. 24 UST. 1 USTAWY




1. Dokumentem potwierdzajacym spelnianie warunku, o ktérym mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 3
SIWZ musi byé¢ o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu (zamawiajacy
zaleca wykorzystanie zalgeznika nr 1 do SIWZ).

2. Dokumentem potwierdzajacym spetnianie warunku, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2 SIWZ,
musi byé oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zamawiajacy zaleca wykorzystanie
zalacznika nr 1 do SIWZ).

3. Wykonawca, wraz z oferta, sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o
ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitalowej (zamawiajacy zaleca wykorzystanie zalacznika nr 1 do SIWZ).

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA SWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

VIL A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI:

1. W postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy
przekazywaé bedzie zgodnic ze swoim wyborem pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna z
zastrzezeniem ust. 3.

2. W postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawca
przekazywal bedzie zgodnie ze swoim wyborem pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, z
zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron ma zgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Forma pisemna jest zastrzezona dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiadczen i
dokumentdéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, a takze zmiany
lub wycofania oferty. Forma pisemna jest zastrzezona takze dla o$wiadczen Ilub
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, skladanych na wezwanie
zamawiajacego, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy lub skladanych przez wykonawce
bez wezwania zamawiajacego.

5. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami: w zakresie procedury — Marta
Suska — Naczelnik Wydzialu Inwestycji i Funduszy Pomocowych (tel./fax.: 67 250 84 31, w
godzinach: 8:00 — 15:30, e-mail: m.suska@powiatwalecki.pl), w zakresie opisu przedmiotu
zamowienia — Teresa Machalska Poradnia Psychologiczno-Pedagogicznej w Watczu (tel./fax.:
67-387-16-29, e-mail: pppwalcz(@o2.pl)

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajacy nie zada od wykonawcow wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Ofertg stanowi:

1) wypeiniony i podpisany formularz oferty (zamawiajacy zaleca wykorzystanie zatacznika nr 1
do SIWZ);

2) dokumenty lub oéwiadczenia zawarte w rozdziale VI STWZ,




2. Wykonawca zobowiazany jest przygotowac i ztozy¢ oferte wg ponizszych zasad:

1) tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularzy udostgpnionych przez zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza zloZenie
zatacznikéw opracowanych przez wykonawcg, pod warunkiem, ze bgda one zgodne z trescia
formularzy udostgpnionych przez zamawiajgcego;

2) oferta musi by¢ sporzadzonma w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej;

3) wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte;

4) oferta i zalaczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza byé podpisane przez
upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i wykonawcy;

5) dokumenty sg skladane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez
wykonawcg;

6) poswiadczenie za zgodno§é z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu
za zgodnos¢ z oryginalem);

7) w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez o0s0b(g)y nie wymienion(a)e w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) wykonawecy, nalezy do oferty dofaczyé stosowne petnomocnictwo
(upowaznienie). Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginalu lub
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem kopii przez notariusza;

8) w przypadku wykonawcow dzialajacych przez pelnomocnika — zlozyé pelmomocnictwo, o
ktérym mowa w pkt 7;

9) w przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sig¢ o zamdwienie — ztozy¢ dokument
stwierdzajacy ustanowienie przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
publicznego albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego;

10) w przypadku wykonawcdw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach, ktérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnos$é z oryginalem odpowiednio
przez wykonawcg lub te podmioty;

11) zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zalgcznikami do oferty) byta
ponumerowana kolejnymi numerami;

12) bledy w ofertach i innych dokumentach skladanych przez wykonawcg mogq by¢ poprawiane
przez skreslenie bigdnej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnoéei skre$lonych wyrazen lub
liczb, wpisanie tre$ci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego
upowaznionej;

13) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej
oferty pod warunkiem, Zze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu

zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem ,,ZMIANA";

14) wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé¢ oferte, pod
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warunkiem, Ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed
uptywem terminu do sktadania ofert. Wycofanie oferty z postgpowania nastapi poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia (oéwiadczenia);

15) zamawiajacy informuje, ze oferty skladane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sg jawne
i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczeiwe] konkurencji,
jesli wykonawcea, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢
udostepniane:

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) rozumie
si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co, do
ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosei.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
wykonawcg zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa™, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

Wykonawca m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercic (art. 86 ust. 4
ustawy);

16) zamawiajacy informuje, ze oferty skladane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne
i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nicuczeiwej konkureneii,
jesli wykonawca, nie péZniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one byé
udostepniane;

17) wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zloZeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy;

18) wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, ktora bedzie zaadresowana na adres
Zamawiajacego:

Powiat Walecki
ul. Dabrowskiego 17, 78-600 Watcz

i oznaczona poprzez umieszczenie na niej zapisu: ,Oferta na uslugi Koordynatora Projektu,
Menadzera Projektu, Asystenta Menadzera Projektu, specjalisty ds. finansowych, Szkolnych
Organizatoréw Rozwoju Edukacji i Koordynatoréw Sieci Wspélpracy i Samoksztalcenia w
ramach projektu ,,BezpoSrednie wsparcie rozwoju szkol poprzez wdrozenie zmodernizowanego
systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie waleckim” i opisu ,,Nie otwieraé¢ przed dniem 28
pazdziernika 2013 r. godz. 10.15”, poza oznaczeniem podanym powyzej, koperta musi posiadaé
nazwg (firmg) i adres wykonawcy.

19) W przypadku braku danych, o ktorych mowa w pkt 18, zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace wyniknaé¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty
pocztg lub poczta kurierskg — jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibic zamawiajacego (w Biurze Obshugi Interesanta) lub przestaé na
adres zamawiajacego wskazany w rozdziale 1 w terminie do dnia 28 pazdziernika 2013 r.
do godz. 10.00.
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2. Oferty zostang otwarte w siedzibie zamawiajacego w dniu 28 pazdziernika 2013 r. o godz. 10.15
w pokoju nr 301.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1. Cena za przedmiot zamdéwienia (cena oferty) podana w ofercie (zalacznik nr 1 do SIWZ)
zawiera¢ musi wszystkie koszty zwiazane z jego nalezytym wykonaniem na warunkach
okre$lonych przez zamawiajacego, w tym we wzorze umowy, stanowiacym zatacznik nr 2 do
SIWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje wynagrodzenie ryczaltowe wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 1. Nr 16, poz. 93 ze zm.).

3. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich, z doktadno$cia do dwach miejsc po przecinku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

1 SPOSOBU OCENY OFERT:

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie: cena — 100%. Oferta najtansza spoérod ofert
nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw. Pozostale proporcjonalnie mniej, wedlug formuty:

Cn/Cb » 100 x 100% = ilos¢ punktow
gdzie:
Cn — najnizsza cena spoérod ofert nie odrzuconych,
Cb - cena oferty badanej (rozpatrywanej),
100 — wskaznik staty,
100% — procentowe znaczenie kryterium ceny.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nieodrzucona, ktéra uzyska najwigkszg catkowity ilos¢
punktow.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego):

1) w przypadku wyboru, jako najkorzystniejszej oferty ztozonej przez wykonawedw wspolnie
ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia, wykonawcy ci dostarcza zamawiajacemu umowe
regulujaca wspolprace tych wykonawcdéw (oryginal albo kopie po$wiadezong za zgodnoéé
z oryginatem przez notariusza);

2) wykonawca dostarczy dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, do$wiadczenie
i wyksztalcenie opisane w rozdziale V ust. 1 pkt 3 SIWZ o0sdb, kidre beda wykonywad
przedmiot zamowienia (kopia poSwiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawcg).

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UMOWY:

Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystnicjszgq ofcrtg, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
XVL OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH:
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Warunki umowy, mozliwo$¢ i warunki jej zmiany zawarte sa we wzorze umowy, ktory stanowi
zalacznik nr 2 do SIWZ.

10.

53

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym rozdziale przystuguja wykonawcy, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu niniejszego zamoéwienia oraz ponidst
lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia przyshiguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt
5 ustawy.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego
podjetej] w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$é z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okreéla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocq waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwolujacy przesyla kopig odwolania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznac sig z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz zamawiajacy mogl zapoznac si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapilo przed uplywem terminu do jego
wniesienia za pomoca jednego ze sposobdéw okre§lonych w rozdziale VII SIWZ.

Odwolanie wnosi si¢ w terminic 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowiacej podstawg jego wniesienia, — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w rozdziale
VIL SIWZ.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowad
Zamawiajacego o0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnoéé albo
dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w

ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnodci, o ktérych mowa w ust. 10, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust.
2 ustawy.

XVIHI INFORMACJE UZUPELNIAJACE




Zamawiajacy zgda wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamdwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom (zamawiajacy zaleca wykorzystanie zatacznika nr 1 do SIWZ).

STAROSTA
sedmkisiacce  dlp Bogcgcﬁ:ﬁ’ar'z;eiez;i;:f

Zalgczniki:
1. zalacznik nr 1 — formularz oferty;
2. zatacznik nr 2 — wzdér umowy w sprawie zamowienia publigznego.




