Załącznik 
do zarządzenia Nr 30/2012
Starosty Wałeckiego 

z dnia 22 listopada 2012 r.

 

w sprawie wprowadzenia „Instrukcji postępowania w zakresie 
przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu w Starostwie Powiatowym w Wałczu”.
INSTRUKCJA POSTĘPOWANA W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA PRANIU PIENIĘDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU W STAROSTWIE POWIATOWYM  W WAŁCZU
§ 1. Instrukcja postępowania  w zakresie przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu, zwana dalej Instrukcją, określa zasady współpracy Starostwa Powiatowego w Wałczu, jako jednostki współpracującej, z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zapobiegania przestępstwom, o których mowa 

w art.165a i art.299 Kodeksu karnego. 

§ 2. Ilekroć w Instrukcji jest mowa o:

1) ustawie – dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2010r. Nr 46, poz.276);
2) praniu pieniędzy – rozumie się przez to zamierzone postępowanie polegające na:

a) zamianie lub przekazaniu wartości majątkowych pochodzących z działalności o

charakterze przestępczym lub z udziału w takiej działalności, w celu ukrycia lub zatajenia bezprawnego pochodzenia tych wartości majątkowych albo udzieleniu pomocy osobie, która bierze udział w takiej działalności w celu uniknięcia przez nią prawnych konsekwencji tych działań,

b) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru wartości majątkowych lub praw

związanych z nimi, ich źródła, miejsca przechowywania, rozporządzenia, faktu ich przemieszczenia, ze świadomością, że wartości te pochodzą z działalności                     o charakterze przestępczym lub udziału w takiej działalności,

c) nabyciu, objęciu w posiadanie albo używaniu wartości majątkowych pochodzących z działalności o charakterze przestępczym  lub udziału w takiej działalności,

d) współdziałaniu, usiłowaniu popełnienia, pomocnictwie lub podżeganiu
w przypadkach zachowań określonych w lit. a - c, również jeżeli działania                          w ramach których uzyskano wartości majątkowe, były prowadzone na

terytorium innego państwa niż Rzeczypospolita Polska;
3) finansowaniu terroryzmu – rozumie się przez to czyn określony w art.165a Kodeksu karnego;

4) kodeksie karnym – dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz.553 ze zm.);
5) przestępstwach, o których mowa w art.165a i art.299 Kodeksu karnego –

należy przez to rozumieć przestępstwa:

a) według art.165a – polegające na gromadzeniu, przekazywaniu lub

oferowaniu środków płatniczych, instrumentów finansowych, papierów wartościowych, wartości dewizowych, praw majątkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomości w celu finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym,

b) według art. 299 – polegające na przyjmowaniu, przekazywaniu lub

wywożeniu za granicę, pomaganiu do przenoszenia własności lub posiadania albo podejmowaniu innych czynności, które mogą udaremnić lub znacznie utrudnić stwierdzenie przestępczego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia, zajęcia lub orzeczenia przepadku środków płatniczych, instrumentów finansowych, papierów wartościowych, wartości dewizowych, praw majątkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomości pochodzących z korzyści związanych z popełnieniem czynu zabronionego;
6) GIIF – oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;
7) transakcji – rozumie się przez to dokonywane we własnym, jak i cudzym imieniu, na własny, jak i cudzy rachunek:

a) wpłaty i wypłaty w formie gotówkowej lub bezgotówkowej, w tym przekazy pieniężne w rozumieniu art.2 pkt 7 rozporządzenia nr 1781/2006 (Dz. U. UE L.                    z 2006r. Nr 345, poz.1), zlecone zarówno na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jak i poza nim,

b) kupno i sprzedaż wartości dewizowych,

c) przeniesienie własności lub posiadania wartości majątkowych, w tym oddanie                     w komis lub pod zastaw takich wartości, oraz przeniesienie wartości majątkowych pomiędzy rachunkami należącymi do tego samego klienta.

d) zamianę wierzytelności na akcje lub udziały;
8) wartościach majątkowych – rozumie się przez to środki płatnicze, instrumenty finansowe w rozumieniu art.2 ust.1 ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o obrocie instrumentami finansowymi (Dz.U. z 2010r. Nr 211 poz.1384 ze zm.), a także inne papiery wartościowe lub wartości dewizowe, prawa majątkowe, rzeczy ruchome oraz nieruchomości;
9) koordynatorze – oznacza to koordynatora ds. współpracy z  Generalnym Inspektorem

Informacji Finansowej w Ministerstwie Finansów, wyznaczonego na podstawie §2

ust.1 i 2 zarządzenia Nr 30/2012 Starosty Wałeckiego z dnia 22 listopada 2012r.
w sprawie wprowadzenia „Instrukcji postępowania w zakresie przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu w Starostwie Powiatowym w Wałczu”.

§ 3. 1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w trakcie wykonywania obowiązków służbowych obowiązani są:

1) do zwracania szczególnej uwagi na:

a) umowy i transakcje realizowane na warunkach odbiegających od istniejących standardów,

b) nietypowe zachowania i czynności podejmowane przez uczestników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, polegające między innymi na oferowaniu przez nich warunków wykonania zamówienia, rażąco odbiegających od oferowanych przez innych oferentów,

c) dokonywane wpłaty znacznych jednorazowych kwot na rachunek bankowy,

d) dokonywanie wpłaty należności w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu,

e) szybkie, częste i bez racjonalnych powodów wycofywanie z rachunku przekazanych wcześniej środków,

f) dokonywanie nadpłat i ewentualne ich wycofanie,
2) dokonywać analizy i oceny realizowanych transakcji, w których występują symptomy wskazujące na możliwość wprowadzenia do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł,

3) sporządzić potwierdzone kopie dokumentów dotyczących transakcji, co do których zachodzi podejrzenie, że mają one związek z popełnieniem przestępstwa, o którym mowa w art.165a i w art.299 Kodeksu karnego.

4) zebrać dostępne informacje o osobach przeprowadzających te transakcje.

5) dokonać opisu tych transakcji wraz z uzasadnieniem, że zachodzą okoliczności wskazane w art.15a ust.1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia                      o tym GIIF, sporządzając projekt powiadomienia GIIF,
6) przekazać koordynatorowi projekt powiadomienia GIIF wraz z dokumentacją, o której mowa w pkt 3.

2. Wzór powiadomienia GIIF stanowi załącznik nr 1 do Instrukcji.

§ 4. 1. Koordynator uznając zasadność podjęcia działań wnioskowanych przez pracownika, przedstawia Staroście Wałeckiemu projekt powiadomienia GIIF, który podejmuje decyzję o powiadomieniu GIIF. Koordynator przekazuje podpisane przez Starostę Wałeckiego powiadomienie wraz z dokumentacją GIIF za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
2. W przypadku stwierdzenia braku zasadności powiadomienia GIIF – koordynator sporządza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je Staroście – celem akceptacji.
3. Kopie powiadomienia GIIF z dokumentacją są ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora rejestrze. 
4. Wzór rejestru stanowi załącznik nr 2 do Instrukcji.
5. Dostęp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF oprócz koordynatora mają:

1) Starosta.

2) Wicestarosta

3) Sekretarz Powiatu,

4) Główny księgowy Starostwa

5) Administrator Bezpieczeństwa Informacji,

6) Audytor Wewnętrzny,

7) Główny specjalista ds. kontroli i analiz.

§ 5. 1. Koordynator odpowiada za realizację zadań wynikających z art.15 i art.15a ustawy.
2. Do jego obowiązków w szczególności należy:

1) prowadzenie rejestru powiadomień GIIF,
2) okresowa analiza zapisów rejestru powiadomień GIIF w celu ustalenia ich wzajemnych powiązań,
3) nadzór nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukcji i przedstawienie Staroście Wałeckiemu ewentualnych propozycji dotyczących uzupełniania lub zmiany ich treści.

§ 6. 1. Pracownicy Starostwa Powiatowego zobowiązani są do zapoznania się                      z treścią Instrukcji i jej przestrzegania.

2. Fakt zapoznania się przez pracownika z Instrukcją winien zostać potwierdzony                       w oświadczeniu, stanowiącym załącznik Nr 3 do Instrukcji.
3. Przepisy ust.1 i 2 stosuje się również do pracowników nowozatrudnionych po dniu wejścia w życie Instrukcji.

4. Dokumentację dotyczącą przepisów poprzedzających prowadzi koordynator.
§ 7. Pracownicy, którzy w trybie niniejszej Instrukcji uzyskali informacje

o transakcjach objętych ustawą, zobowiązani są do zachowania tajemnicy uzyskanych danych na zasadach i w trybie określonym w odrębnych przepisach.
