ZARZADZENIE NR 19/2012
STAROSTY WALECKIEGO
z dnia 13 sierpnia 2012 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym w Walczu.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 oraz art. 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 wraz ze zmianami), art. 40 ustawy z dnia 24
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240) oraz § 14 ust. 1 pkt 2 i pkt 3
rozporzadzenia Ministra Finansow 2 dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zmianami) i art.34 ust. 1 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 ze zmianami)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Ustala sie dla budzetu Powiatu Waleckiego 1 Starostwa Powiatowego w Walczu zasady
rachunkowosci obejmujgce:
1) ,.Zasady prowadzenia rachunkowosci” stanowigce zatgcznik Nr 13
2) ,.Zakladowy plan kont dla budzetu Powiatu Waleckiego™ stanowigcy zatgcznik Nr 2;
3) ,.Zakladowy plan kont dla Starostwa Powiatowego w Walczu™ stanowiacy zalacznik Nr 3;
4) ,Zasady prowadzenia ewidencji, umarzania i amortyzowania srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych™ stanowigce zalgcznik Nr 4:
5) ,,Opis systemu informatycznego stosowanego do prowadzenia rachunkowosci™
stanowigey zatacznik Nr 5;
6) ..Procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu srodkow
publicznych oraz nadzoru nad realizacja projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw UE
obowigzujgeych w Starostwie Powiatowym w Walczu™ stanowiace zalgcznik Nr 6.

§2

Zobowiazuje si¢ Naczelnikow Wydzialow i ich pracownikéw oraz pracownikow zajmujacych
samodzielne stanowiska pracy do zapoznania si¢ z trescig dokumentow stanowigcych zatgezniki
do niniejszego zarzadzenia ich stosowania i przestrzegania.

§3

Traca moc:
1) zarzadzenie Nr 6/2010 Starosty Waleckiego z dnia 01 lutego 2010 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej zasady (politvke) rachunkowosci w Starostwic Powiatowym w
Walczu;



2) zarzadzenie Nr 02/2011 Starosty Waleckiego z dnia 05 stycznia 2011 r. zmieniajace
zarzadzenie Nr 6/2010 Starosty Waleckiego z dnia 01 lutego 2010 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w
Watczu.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu i Sekretarzowi Powiatu.
§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 01.01.2012r.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 19 /12012
Starosty Wateckiego

zdnia 13.08.2012 r.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

ZASADY OGOLNE

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia. Rok obrotowy dzieli sie na 12 miesiecznych okresow
sprawozdawczych, ktérymi sg miesigce kalendarzowe. Ostateczne zamkniecie i
otwarcie ksigg rachunkowych jednostki nastepuje do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego, a budzetu w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za rok obrotowy.

2. Okres$lone zasady (polityke) rachunkowos$ci nalezy stosowa¢ w sposéb ciggty,
dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operaciji
gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i
sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich
wynikajgce byty poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien
zamkniecia stanu aktywéw i pasywéw nalezy ujg¢ w tej samej wysokosci, w
otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

3. Zasady nalezy stosowac przy zatozeniu, ze jednostka bedzie kontynuowata w
dajacej sie przewidzieC przysziosci dziatalnos¢ w nie zmienionym istotnie
zakresie.

4. Zmiana stosownych rozwigzan w celu lepszego odzwierciedlenia sytuacji
jednostki na inne przewidziane ustawg moze nastgpi¢ ze skutkiem od pierwszego
dnia roku obrotowego na zasadach okreslonych w art. 8 ust 2 ustawy o
rachunkowosci.

5. Zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w
Starostwie Powiatowym w Watczu okresla odrebne zarzadzenie.

6. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie, umarza i
amortyzuje zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

7. Gospodarke majatkiem trwatym, inwentaryzacje majagtku i zasady
odpowiedzialnosci za powierzone mienie okresla odrebne zarzadzenie.

8. Budynek Starostwa Powiatowego w Watczu przy ul. Dabrowskiego 17 jest
obiektem strzezonym, monitorowanym lokalnym systemem alarmowym przez
firme ochroniarska.

9. W budzecie i jednostce obowigzuje komputerowy system przetwarzania danych.

10.Plan kont dla budzetu Powiatu Wateckiego i plan kont dla jednostki — Starostwa
Powiatowego okreslono odpowiednio w zatgczniku nr 2 i nr 3 zarzadzenia.

11.Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, ktore tworza;



e Dziennik,
¢ Ksiege gtobwna,
¢ Ksiegi pomocnicze,
e Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych.
Konta ksigg pomocniczych (analityczne) — stuzgce uszczegotowieniu i
uzupetnieniu zapisow kont ksiegi gtbwnej — prowadzi sie w porzadku
systematycznym jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont ksiegi gtéwne;.
Symbole tych kont tworzy sie poprzez rozwiniecie symboli kont ksiegi gtéwnej.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Starostwa Powiatowego przy
ul. Dgbrowskiego 17 w Watczu.
Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy na dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty) liczone w sposob cigglty. Prowadzony jest komputerowo w postaci
zbioréow danych przy pomocy aplikacji ,Finanse i ksiegowos¢” . W dzienniku zapisy
dokonywane sg automatycznie z chwilg rejestracji dokumentu w ewidencji ksiegowej
prowadzonej komputerowo.
Ksiega gtéwna — konta syntetyczne — prowadzona w postaci komputerowych
zbiorow danych przy pomocy aplikacji ,finanse i ksiegowos¢”. Zapisy na kontach
syntetycznych tworzone sg automatycznie na podstawie wprowadzonych do
ewidencji dokumentéw ksiegowych na poziomie kont analitycznych do kont
syntetycznych.
Ksiegi pomocnicze
Konta analityczne - prowadzone do kazdego konta syntetycznego w postaci
komputerowych zbioréw danych przy pomocy aplikacji ,Finanse i ksiegowos¢” —
zapisy dokonywane sg na poszczegodlnych kontach analitycznych zbudowanych na
zasadach okreslonych odrebnie dla kazdego konta syntetycznego.
Ewidencje: * zakupu i sprzedazy VAT, * kosztéow i wydatkédw zwigzanych z
rozliczaniem projektow — prowadzone w technice recznej lub informatycznej,
Ewidencja budzetu — prowadzona w postaci komputerowych zbioréw danych przy
uzyciu aplikacji ,Budzet’. Aplikacja wspomaga proces planowania, uchwalania i
wprowadzania zmian do budzetu. Ewidencja petni role kont pozabilansowych dla
budzetu powiatu i umozliwia dokonywanie automatycznych ksiegowan na kontach
ksiegowych sprawozdan jednostek organizacyjnych powiatu.
Ewidencja ptatnikow optat na rzecz skarbu panstwa — prowadzona w postaci
komputerowych zbioréw danych przy uzyciu aplikacji ,Optaty — Skarb Panstwa”. Jest
to ewidencja uszczegotowiajgca zapisy analityczne dla kont prowadzonych w
zespole ,2” planu kont.
Zestawienie obrotéw i sald sporzadza sie na podstawie zapiséw na kontach ksiegi
gtébwnej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
miesigca.
Zestawienie obrotéw i sald powinno zawierac:
symbole lub nazwy kont,
salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,



sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika. Na dzienh
zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienie sald wszystkich kont
ksiag pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej
grupy skfadnikow aktywow.
Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i kont pomocniczych (analitycznych) —
zestawienie jest generowane automatycznie na postawie zapisow na kontach
ksiegowych w komputerowych zbiorach danych, wykonywane za pomoca aplikaciji
.Finanse i ksiegowosc¢”.
12.Obowigzujace okresy przechowywania dokumentacji ksiegowej;
- Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu
przechowywaniu,
- Karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres
wymaganego dostepu do informacji, wynikajacych z przepisow emerytalnych,
rentowych oraz podatkowych,
- Pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 Iat.
Okresy przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastepnego po roku
obrotowym, ktorego te zbiory dotycza.
13.Sprawozdania budzetowe i finansowe w tym: bilans, rachunek zyskow i strat
(wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w funduszu oraz inne sporzadza sie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
14.Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci;
a) Do wgladu na terenie jednostki — wymaga pisemnej zgody Starosty Powiatu,
jego Zastepcy lub Skarbnika Powiatu,
b) Poza siedzibg Zarzadu jednostki — wymaga pisemnej zgody Starosty oraz
pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentéw.
15.Dopuszcza sie uproszczenia w zakresie dekretowania dokumentdéw, polegajace
na odstgpieniu od recznego dekretowania dowoddéw ksiegowych. Wydruk dekretu
dowodu ksiegowego musi byC¢ trwale potgczony z dokumentem Zrodtowym
(poprzez sklejenie lub zszycie). Dekretacje dokumentu podpisujg osoby
odpowiedzialne za sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-
rachunkowym.
16.Przychody z tytutu dochodéw budzetu powiatu nie ujete w planach finansowych
innych jednostek budzetowych ujmowane sg w ewidencji jednostki — Starostwa
Powiatowego — na koniec kazdego kwartalu, na podstawie ewidenc;ji
prowadzonej w budzecie na koncie 901. Ewidencja tych operacji w jednostce
odbywa sie na kontach Wn 222 i Ma 720/750.
17.Bloki drukéw Scistego zarachowania, czeki gotéwkowe wprowadzone do
rozliczeh w Wydziale Finansowym po ponumerowaniu winny by¢ wprowadzone
do ewidenciji drukéw Scistego zarachowania Wydziatu Finansowego przez osobe
odpowiedzialng za rozliczenia.



1.

ZASADY EWIDENCJI | ROZLICZANIA KOSZTOW

Koszty jednostki grupuje sie w ukfadzie rodzajowym na kontach zespotu 4
"Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” w przekrojach dostosowanych do
potrzeb analizy i sprawozdawczosci.

Jednostka — kierujgc sie zasadg istotnosci — odstepuje od obowigzku
(wynikajgcego z przepiséw art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci) dokonywania
czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow, dotyczacych
przysztych okresow sprawozdawczych.

Materiaty przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-
gospodarcze, paliwo w pojazdach stuzbowych, druki komunikacyjne, tablice
rejestracyjne i inne odpisuje sie w koszty w petnej ich wysokosci wynikajgcej z
faktur (rachunkéw) pod datg ich zakupu.

Opftaty wszystkich prenumerat, szkolenn zalicza sie w koszty w momencie ich
poniesienia.

[ll. USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Ustalenie wyniku finansowego w jednostce Starostwie Powiatowym wynika z
funkcjonowania konta 860 - wynik finansowy. W jednostce obowigzuje
ewidencja kosztow w ukfadzie rodzajowym. W zwigzku z tak zorganizowang
ewidencjg kosztow Starostwo Powiatowe w Watczu stosuje poréwnawczy
wariant ustalenia wyniku finansowego.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 4009,

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761,

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami
zespotu7;

- zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku
finansowego stanowi wynik finansowy netto. W bilansie wykazuje sie wynik
finansowy netto. Poniewaz Starostwo Powiatowe nie ptaci podatku
dochodowego od oséb prawnych, wynik finansowy netto jest rowny wynikowi
finansowemu brutto.

W budzecie powiatu ustala sie:
- skumulowany wynik budzetu,



- wynik wykonania budzetu za dany rok,

- wynik na operacjach niekasowych za dany rok.

Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczatku dziatalnosci jednostki
samorzadu terytorialnego do konca roku poprzedzajgcego rok budzetowy (stan
niedoboréw lub nadwyzek z lat ubiegtych skorygowany o przychody finansowe i
koszty finansowe zaliczane do operacji niekasowych) ustalany jest na koncie
960 — skumulowane wyniki budzetu.

Wynik wykonania budzetu za dany rok ustala sie na koncie 961 — wynik
wykonania budzetu - wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie
zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych oraz
wydatkow niewykonanych z koncem roku ujmowanych na odrebnych kontach.
Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwiekszenia wydatkow i dochodow
danego roku budzetowego, tak zwane operacje niekasowe, dotyczace
zrealizowanych w danym roku przychodoéw finansowych i kosztéw finansowych
oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych ujmowane sg na koncie
962 — wynik na pozostatych operacjach.

IV. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

Przyjmuje sie zasady wyceny aktywow i pasywow za ustawg o rachunkowosci z
uwzglednieniem rozporzgdzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz postanowien niniejszego zarzadzenia.

Sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie w sposob nastepujgcy;
Srodki trwate w budowie — w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym o
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Sg to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych
oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowych obiektow, zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT

- koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i

zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytutu,

- optaty notarialne, sgdowe i inne.
Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkoéw trwatych nie zalicza sie kosztéw
ogdlnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamdwien
zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztéw przetargéw, ogtoszen i innych.
W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegodlnosci koszty;

- dokumentaciji projektowej,

- nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy

zlikwidowanych na nim obiektow,

- optfat za uzytkowanie gruntéw i terendbw w okresie budowy,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,



- zatozenia stref ochronnych i zieleni,
- ubezpieczen obiektow w trakcie budowy,
- sprzatania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
- (inne koszty zwigzane bezposrednio z inwestycja).
Wartosci niematerialne i prawne (o wartosci powyzej 3.500,00 zt, nadajace sie do
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz rok) oraz srodki trwate (owartosci poczatkowej powyzej 3.500,00 zi, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i
zdatne do uzytku w momencie oddania do uzywania, przeznaczone na potrzeby
dziatalnosci jednostki) w trakcie roku obrotowego wprowadza sie do ewidencji
wedtug ich wartosci poczatkowej, ktéra wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich
nabycia wedtug:
- ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,
- kosztow wytworzenia - w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie,
- wartosci rynkowej na dzien otrzymania — w przypadku otrzymania w drodze
darowizny (jesli w umowie o przekazaniu wskazano wartos¢ nizszg, obowigzuje
wartos¢ podana w umowie). Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Srodki trwate stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie mogq byc¢, na podstawie decyzji wiasciwego
organu, wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Okreslona powyzej wartos¢ poczatkowa (powyzej 3.500,00 zt) i dotychczas
dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodne z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na
fundusz.
Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych ulega podwyzszeniu o wartos¢ naktadow
poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli Srodki trwate ulegty ulepszeniu w wyniku
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, wartosc
poczatkowg tych sSrodkow trwatych powieksza sie o sume wydatkdw na ich
ulepszenie, w tym takze wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych,
ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza 3.500,00 zt. Srodki trwate uwaza sie
za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje w danym roku obrotowym przekracza
3.500,00 zt i wydatki te powodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci
z dnia przyjecia srodkow trwatych do uzywania.
Na dzien bilansowy srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne — wedtug cen
nabycia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych)
wycenia sie w wartosci poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne oraz
ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Przedmioty i programy komputerowe o wartosci nizszej niz 3.500,00 z} nie
kwalifikuje sie jako srodki trwale i uwaza sie je za wyposazenie stanowisk
pracy. Nie sa one zaliczane do ewidencji finansowo-ksiegowej i nie podlegaja
ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Odnoszone beda w koszty biezacej
dzialalnosci bezposrednio w momencie zakupu a uwaza sie je za zuzyte z
chwilg oddania do uzytkowania i nie podlegaja inwentaryzacji. Podlegajg one



wylacznie ewidencji ilosciowej przez osobe materialnie odpowiedzialng za majatek

ze wskazaniem osoéb je uzytkujgcych.
Srodki trwate, ktérych warto$é przekracza  wielko$é 3.500,- zi, umarza
(amortyzuje) sie sukcesywnie a ich zakup ewidencjonuje sie w wydatkach
inwestycyjnych.
Wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartos¢ przekracza 3.500,-zt, umarza
(amortyzuje) sie  sukcesywnie. Wartosci niematerialne i prawne umarza
(amortyzuje) sie jednorazowo za okres catego roku. Licencje na programy
komputerowe umarzane sg w okresie 24 miesiecy. W przypadku, gdy licencja
jest sprzedana na okres krotszy niz 24 miesigce, to umarza (amortyzacje) sie na
takg liczbe miesiecy, ktora jest wyszczegdlniona w umowie lub w fakturze.
Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ nie przekracza wielkosci
3.500,- zt, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu - podlegajg umorzeniu w petnej wartosci, poprzez spisanie w koszty,
W miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje sie jednorazowo (w grudniu) za okres
catego roku obrotowego przy zastosowaniu stawek (aktualnych w dniu przyjecia
do uzywania, lub wedtug stawek okreslonych w dowodzie PT) okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych. Amortyzacja rozpoczyna
sie z nastepnym miesigcem po miesigcu, w ktérym przyjeto Srodek trwaty lub
wartos¢ niematerialng i prawng do uzywania. Przyjmuje sie liniowg metode
amortyzaciji.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie zgodnie z planem
amortyzacji, poczynajgc _od pierwszeqo dnia _miesigca _nastepujgceqo po
miesigcu, w ktorym przyjeto do uzywania $rodek trwaty, do konca teqo miesigca,
w__ ktorym  nastepuje zrownanie wartoSci odpisow amortyzacyjnych
(umorzeniowych) z jego warto$cig poczgtkowg lub, w_ktérym Srodek trwaty
przeznaczono do likwidacji, sprzedano lub stwierdzono jego niedobdr. Podobng
zasade stosuje sie przy przeszacowaniu Srodkow trwatych.

Zasady dokonywania inwentaryzacji aktywow i pasywow okresla odrebne
zarzadzenie.

Krajowe srodki pieniezne (ztote polskie) wycenia sie i ujmuje w ksiegach
rachunkowych w warto$ci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach obcych
wykazuje sie biezgco w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalne;j
przeliczonej przez bank na ztote polskie wedtug kursu kupna lub sprzedazy walut
stosowanego w tym dniu przez bank, z ktérego ustug korzysta Starostwo
Powiatowe.

Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzieh ich
przeprowadzenia ujmowane bedg odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w
przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

- Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan,



jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu faktycznego, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

W przypadku, gdy nie zostata wyptacona zaliczka na podr6z zagraniczna, koszty
podrdzy poniesione w walucie obcej przelicza sie po kursie srednim ogtaszanym
przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego
dzien poniesienia kosztu. Za dzieh poniesienia kosztéw podrozy stuzbowej,
uwaza sie date rozliczenia, pod jakg koszt podrézy stuzbowej ujeto w ksiegach.
W przypadku jednak, gdy pracownik pobrat zaliczke na podroz stuzbowg w
walucie obcej, koszty zagranicznej podrézy stuzbowej rozlicza sie kursem waluty
z dnia wypfaty zaliczki. W przypadku gdy pracownik jest zobowigzany zwrdcic
niewykorzystang zaliczke, kwote zwrotu nalezy wyceni¢ po kursie z dnia wyptaty
zaliczki. W tej sytuacji nie powstang réznice kursowe.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne skfadniki aktywow i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu (wg zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy).

Naleznosci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia sie i
ewidencjonuje w ksiegach rachunkowych wedtug wartosci nominalnej. Na koniec
kazdego kwartatu i na dzien bilansowy wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty
— naleznosci (z zachowaniem zasady ostroznej wyceny), natomiast
zobowigzania w kwocie wymagajgcej zaptaty.

Odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakfaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zmianami).

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sie
przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zgodnie z zasadg istotnosci oraz racjonalnym gospodarowaniem sSrodkami
publicznymi ustala sie, ze wezwania do zapfaty oraz noty odsetkowe nie sg
przesytane do kontrahentow, jezeli kwota naleznosci jest mniejsza od kosztow
przesyiki pocztowej poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w warto$ci nominalne;.

W Starostwie Powiatowym w Watczu nie wystepujg rozliczenia miedzyokresowe
kosztow czynne i bierne oraz tytuty do tworzenia rezerw na przyszie
zobowigzania.

Szczegdlne zasady wyceny aktywow i pasywow.

Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci Starostwa Powiatowego w Watczu
oraz zasade istotnosci, przyjmuje sie nastepujace rozwigzania szczegolne:

- Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg jednostka przyjmuje w
zasadach wyceny aktywdéw i pasywoOw nastepujgce uproszczenia, ktore nie



wywierajg istotnie ujemnego wpltywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuaciji
majatkowe;j i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:

1) optacane z gory : prenumeraty, optaty pocztowe, wszelkie abonamenty,
ubezpieczenia majatkowe nie podlegajg rozliczeniom w czasie za
posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksieguje sie je natomiast
w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.

2) jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Materiaty
zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materiaty biurowe,
gospodarcze, srodki czystosci, odpisuje sie w ciezar kosztbw w momencie
zakupu po rzeczywistych cenach zakupu. Materiaty te zamawiane i wydawane
sq na biezgco wedtug biezgacych zamdwien.

3) zwroty wydatkow z tytutu rozliczenia udzielonych zaliczek, korekt faktur
dokonane w tym samym roku budzetowym, w ktérym dokonany zostat wydatek,
zmniejszajg wykonanie wydatkow w tym roku budzetowym.

4) zwroty dokonanych wydatkéw budzetowych =z poprzednich lat
przyjmowane sg na rachunek dochodow i podlegajg odprowadzeniu na rachunek
dochoddéw budzetu powiatu.

5) ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg jednostki oraz
zasade kasowg obowigzujgcg w sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje sie
zasade, ze w ksiegach danego miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane,
dotyczace kosztéw danego miesigca z datg wptywu do Starostwa Powiatowego
do ksiegowo$ci, do 5 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego (wtgcznie) — ze
wzgledu na termin zlozenia sprawozdania Rb-28. W przypadku gdy
faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy zostang
przedtozone do ksiegowosci po 5 dniu miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktérym je wystawiono, nie ujmuje sie ich w ewidencji kosztéw i zobowigzan
danego miesigca. Dowody te ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w
miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnosci, powyzszy zapis nie
bedzie miat znaczacego wptywu na wynik finansowy. Wyjatek stanowi miesigc
grudzien, w ktérym ujmuje sie zobowigzania uznane dotyczgce grudnia z datg
wptywu do 30 stycznia (wtgcznie).

6) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug
wartosci nominalnej.

7) wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze wycenia sie w ciggu
roku na dzien ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego
obszaru Gospodarczego oraz $rodkow niepodlegajacych  zwrotowi,
pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie stanowig inaczej — odpowiednio po
kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji —
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub

zobowigzan,
b) Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub

zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w
pkt a), a takze w przypadku pozostatych operaciji.



8) na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych sktadniki
aktywow i pasywédw po obowigzujgcym na ten dziehn Srednim kursie
ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.

V. ZASADY ROZLICZANIA PODATKU VAT

1. Faktury sprzedazy wystawia sie w programie POWIAT — FAKTUROWANIE z

osobng numeracja dla kazdego rachunku bankowego i oznaczeniem:

e dla rachunku dochodéw Starostwa nr/rok/001;

e dla rachunku dochodéw Skarbu Panstwa nr/rok/SP)

Faktury sprzedazy wystawiane sg przez osoby odpowiedzialne za
rejestrowanie zdarzen gospodarczych na poszczegolnych stanowiskach.

. Faktury dotyczace czynnosci geodezyjnych wystawia Wydziat Geodezji i
Kartografii w odrebnym programie geodezyjnym z odrebng numeracja.

. Rejestry sprzedazy tworzone sg komputerowo w danym programie.

. Do rozliczenia podatku od towardw i ustug gtéwny rejestr faktur, zwigzanych ze
sprzedazg opodatkowang tworzony jest technikg reczng w MS Works i tgczony
jest z poszczegolnych rejestrow.

. Podatek Vat nalezny i naliczony rejestrowany jest na odpowiednich kontach
rozrachunkowych.

VI. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

VII.

Starostwo Powiatowe prowadzi odrebne ksiegi rachunkowe dla:

budzetu powiatu — ,ORGAN”,

jednostki dziatajgcej w formie jednostki budzetowej — Starostwo Powiatowe,
gospodarki mieniem Skarbu Panstwa — Starostwo Powiatowe — Skarb Panstwa,

Rachunkowos¢  jest prowadzona  komputerowo, z  wykorzystaniem
oprogramowania wymienionego w zatgczniku nr 5 do Zarzgdzenie Starosty
Wateckiego w sprawie zasad rachunkowosci. Ewidencja ksiegowa jest
prowadzona w oparciu o zaktadowy plan kont.

Ewidencja ksiegowa analityczna prowadzona jest w ukfadzie Kklasyfikacji
budzetowej oraz wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

RACHUNKI BANKOWE

Ewidencje s$rodkéw pienieznych prowadzi sie w oparciu o wyodrebnione
rachunki bankowe prowadzone dla Starostwa Powiatowego w Watczu:

Rachunek biezgcy organu,

Rachunek biezacy wydatkéw jednostki,

Rachunki biezagce dochodéw jednostki,

Rachunek $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Rachunek dochodoéw Skarbu Panstwa,

Rachunki sum depozytowych,
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e Rachunki projektow dotacji rozwojowych, srodkéw funduszy pomocowych.

VIIl. ZASADY PRZEBIEGU PRZEKAZYWANIA DANYCH

Wprowadzanie danych ksiegowych odbywa sie przez osobe sporzadzajaca
dokumentacje ksiegowa, ktéra potwierdza podpisem na zbroszurowanych
dokumentach fakt:

e skompletowania wszystkich dowoddéw ksiegowych,

e sporzadzenia dekretacji wszystkich dokumentéw ksiegowych,

e zaksiegowania danych ksiegowych w odpowiednim module,

¢ wydruku PK po zaksiegowaniu wszystkich dokumentéw.
System komputerowy generuje zapis ksiegowy (zbiorczy dowdd) i zgodnie z
art.21 ust. 1a ustawy o rachunkowosci nie ma potrzeby wprowadzania danych o
ktérych mowa w ust.1 pkt 5 i 6 (dekretu) na poszczegdlnych dokumentach
ksiegowych.
Po sporzadzeniu i zaksiegowaniu wszystkich dokumentow w danym module
wyznaczona osoba, zgodnie z zakresem czynnosci, sprawdza dokumentacje
ksiegowg ( dekretacje oraz poprawnos¢ zapiséw w poszczegdinych PK ) oraz
podpisuje zbroszurowane dokumenty pod pozycjg ,, Sprawdzit ,,.
Dokumenty podlegajace ewidencji ksiegowej , w poszczegolnych modutach,
winny by¢ zbroszurowane i kompletne, tj. dodatkowo zbiorczo zadekretowane
na oktadce poszczegdinych PK.
Dowody ksiegowe wprowadzane sg do poszczegoélnych modutéow kazdego dnia
operacyjnego w ramach miesigca, ktérego dotycza.
Po zaksiegowaniu i uzgodnieniu wszystkich stanéw ksiegowych zamyka sie
okres obrachunkowy w okresach miesiecznych oraz po zamknieciu grudnia
dokonuje sie zamkniecia rocznego.
Korekty ksiegowan w ramach poszczegélnych PK s mozliwe przed
zamknieciem danego miesigca lub roku. Skorygowaé nalezy dekretacje w
poszczegdlnych dowodach ksiegowych, dekretacje zbiorczg oraz sporzadzi¢
nalezy poprawny wydruk PK.
Zainstalowane oprogramowanie nie dopuszcza mozliwosci dokonywania korekt
po zamknieciu miesigca lub roku.
Do wszystkich dowodow ksiegowych (not ksiegowych itp.) winny by¢ dotaczone,
po ich zaksiegowaniu, wydruki PK (zestawienie PK za dany dzien) .
Przed zamknieciem danego miesigca sporzadza sie wydruki zbiorcze
dokumentujgce wprowadzone operacje, tj. wydruki PK za dany miesigc.
Dowody ksiegowe przechowywane sa przez okres 1n roku w Wydziale
Finansowym w zbiorach tworzonych dla grup operacji, ktére dokumentuja,
zgodnie z zapisami w czesciowych dziennikach ksiegowych, a po tym okresie
przechowywane sg przez czas okreslony w odrebnych przepisach w archiwum
zaktadowym opisane i zbroszurowane zgodnie z przepisami w sprawie
archiwizacji dokumentéw. Zbiory oznacza sie okresleniem nazwy ich rodzaju
oraz symbolem koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.
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Ksiegi rachunkowe mogg by¢ przeniesione, zamiast na papier, na komputerowy
(archiwizacyjny) nosnik danych. Za wykonanie przeniesienia odpowiada
administrator systeméw informatycznych, ktéry wykonuje przeniesienie na
wniosek Skarbnika lub Gtéwnego Ksiegowego. Nosnik opisuje sie nazwg
jednostki i nazwg ksigg rachunkowych z podaniem okresu, ktérego dotyczy.
Administrator zapewnia przeniesienie danych w formacie czytelnym przez
dostepne  przez jednostke  oprogramowanie = komputerowe.  Nosniki
przechowywane sg w depozycie.

Dostep do ksiag rachunkowych majg poza kierownikiem jednostki pracownicy
Wydziatu Finansowego.

IX.ZASADY RACHUNKOWOWCI PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

1.

2.

8.

9.
1

Srodki na projekty wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej objete sa
ewidencjg w ksiegach rachunkowych Starostwa Powiatowego w Watczu.
Ewidencje ksiegowg prowadzi sie zgodnie z praktyka dobrej rachunkowosci
(wyodrebnienie ksiegowe od innych Zzrodet finansowania), dla kazdego
projektu odrebnie.

Pracownicy Wydziatu Finansowego w Starostwie zobowigzani sg stosowac
okreslone ustawg zasady rachunkowosci dla jasnego, rzetelnego i wiernego
wykorzystania i zarzadzania srodkami unijnymi.

Dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektéw finansowanych ze $rodkéw
unijnych opisywane sg przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje danego projektu. Opis winien zawiera¢ nazwe projektu, numer
umowy o dofinansowaniu.

Faktury dokumentujgce poniesione wydatki na realizacje projektow
wspotfinansowanych ze $srodkéw unijnych, opisywane sg przez pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje projektu. Opis winien
zawieraé nazwe projektu, podziat wydatkobw na poszczegodlne zrédta ich
finansowania.

Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace
realizacji projektu, kompletowane sg w oddzielnych segregatorach, ktore
przechowywane sg w siedzibie Starostwa Powiatowego w Watczu w
odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Wptywy srodkéw unijnych oraz wydatki zwigzane z realizacjg projektow
wspotfinansowanych z tych srodkow ksiegowane sg zgodnie z klasyfikacjg
budzetowg okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow
i rozchoddw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr
38, poz. 207 z pozn.zm.).

Technika prowadzenia ksigg rachunkowych jest zgodna z obowigzujgcymi
zasadami rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Watczu.

Dla kazdego projektu otwiera sie odrebny rachunek bankowy.

0.0Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych dla jednostki w tym takze
realizujgcej projekt zostat okreslony, w instrukcji okreSlajgcej zasady
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sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Starostwie
Powiatowym w Watczu.

11.Rozliczenie s$rodkéw na projekty wspotfinansowane ze sSrodkéw  Unii
Europejskiej;

1) w budzecie powiatu odbywa sie poprzez wydzielone konto 133 -
rachunek budzetu, konto 901 — dochody budzetu, konto 223 — rozliczenie
wydatkow budzetowych,

2) w Starostwie Powiatowym — jednostce realizujgcej projekt odbywa sie
poprzez wydzielone konto 130 — rachunek biezacy jednostki oraz konto
223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych.

12.W miare potrzeb ewidencyjnych przy rozliczaniu projektow majg zastosowanie
konta syntetyczne i analityczne w ramach zaktadowego planu kont dla budzetu
powiatu wateckiego i Starostwa Powiatowego jako jednostki.

13.Dla kazdego projektu okresla sie odrebng $ciezke dokumentu. Sciezke
dokumentu okresla pracownik merytoryczny - witasciwy rzeczowo -
sprawujgcy nadzor nad realizacjg projektu.
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 19/2012
zdnia 13.08.2012 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT

Wprowadza sie do stosowania zaktadowy plan kont, ustalajgcy wykaz kont ksiegi
gtéwnej oraz zasady budowy kont analitycznych:

e dla budzetu powiatu
e dla jednostki Starostwo Powiatowe
e dla gospodarki mieniem Skarbu Panstwa

Do klasyfikacji dochodéw i wydatkow budzetowych stosuje sie przepisy Rozporzadzen
Ministra Finansow:

* w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz przychodow i
rozchodow,

* w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb
jednostki. Dodanie konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany Zarzgdzenia
Starosty Wateckiego w sprawie Zaktadowego Planu Kont. Decyzje o dodaniu konta
podejmuje gtdwny ksiegowy.

W przypadku braku uregulowan w niniejszym zarzqdzeniu dotyczgcych szczegolnych
zdarzen gospodarczych majg zastosowanie przepisy prawa, o ktérych mowa na
wstepie.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU WALECKIEGO

Konta ksiegi gtdwnej inaczej zwane syntetycznymi stuzg do globalnego ujmowania
operacji gospodarczych. Wedtug kryterium wiezi kont z bilansem jednostki - zdarzenia
ewidencjonowane sg na kontach :

A. WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunki srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze
222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci




901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

291 - Zobowigzania warunkowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

B. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BUDZETU

Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu powiatu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie dokumentow
bankowych w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a
bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym, sumy ksieguje sie
zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice wynikajgcg z btedu odnosi sie na konto 240,
jako ,,sumy do wyjasnienia”. R6znice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a
saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.
Saldo Wn ujmuje sie w bilansie budzetu w poz. AKTYWA - ,,Srodki pieniezne
budzetu”

Struktura konta:

133 - 001 Rachunek budzetu

001Y Wyréznik rodzaju dotacji rozwojowe;j



133 - 002 Lokata overnight
133 — 002—-10000-994 Lokata miesieczna

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie

budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz

odsetki od kredytu bankowego. Ewidencje szczegdtowq do tego konta prowadzi sie

oddzielnie dla kazdego kredytu.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutow kredytow

zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). Saldo Ma

ujmuje sie w bilansie z wykonania budzetu w poz. PASYWA — ,Zobowigzania

finansowe krétkoterminowe i ,Zobowigzania finansowe dtugoterminowe”.
Struktura konta:

134 - 00XY Kredyty bankowe
00X Wyrdznik kredytu (nr kolejny)
W nazwie konta umieszczamy nazwe banku oraz nr umowy kredytowe;j
00XY Wyroéznik sptat

Konto 135 - ,,Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki”
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkow
na niewygasajgce wydatki.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosc¢ zapiséw miedzy jednostkg a
bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych na rachunek
Srodkdéw na niewygasajgce wydatki, w korespondenciji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych na
niewygasajgce wydatki.
Struktura konta:
135 -001 Rachunek na niewygasajgce wydatki
W nazwie konta umieszczamy skroét jednostki realizujgcej zadanie i nazwe
zadania zgodnie z uchwatg np. 135-001 — 1 (Starostwo Powiatowe zadanie nr 1)
001Y Wyréznik rodzaju zadania

Konto 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji sSrodkow pienieznych w drodze, w tym:

e Srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

e przelewdéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezgcego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.



Srodki pieniezne w drodze moga byé ewidencjonowane tylko na przetomie okreséw
sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkdéw pienieznych w
drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w
drodze.
Saldo Wn ujmuje sie w bilansie z wykonania budzetu w poz. AKTYWA ,pozostate
Srodki pieniezne”.

Struktura konta:
140 - 0101 Srodki pieniezne w drodze - powiat

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe w wysokos$ci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowg do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlinymi jednostkami budzetowymi. Przy tym koncie nalezy
stosowac zasade czystosci obrotow w celu jasnego obrazu wykonanych i
przekazanych przez jednostki dochodow.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Saldo Wn ujmuje sie w bilansie z wykonania budzetu w poz. AKTYWA ,pozostate
naleznosci i rozliczenia”.

Struktura konta:

222 — OXXZ Rozliczenie dochodow budzetowych
OXX Wyréznik jednostki
Z Zadanie

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

Ewidencje szczegotowg do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich
rachunki srodkdw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie



wydatkéw budzetowych. Obowigzkowo dla kazdej jednostki oddzielnie. Przy tym
koncie nalezy stosowac zasade czystosci obrotéw w celu jasnego obrazu wysokosci
srodkow przekazanych na realizacje wydatkow oraz zrealizowanych przez te jednostki
wydatkéw. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki
biezgce jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych. Saldo Wn ujmuje sie w bilansie z wykonania budzetu w poz. AKTYWA
.pozostate naleznosci i rozliczenia”.

Struktura konta:

223 — OXXZ Rozliczenie wydatkow budzetowych
OXX Wyréznik jednostki
Z Zadanie

Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
» rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
= rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,
= rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenciji,
= rozrachunkow z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug poszczegolnych budzetdw.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci. Saldo Wn ujmuje sie w bilansie z
wykonania budzetu w AKTYWA ,naleznosci od budzetow”. Saldo Ma konta 224 - stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw. Saldo Ma ujmuje sie w
bilansie z wykonania budzetu w PASYWACH ,zobowigzania wobec budzetow”.
Struktura konta:
224 — OXX Rozrachunki budzetu
0XX Wyréznik rodzaju rozrachunkoéw

Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondenciji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlinymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkdw.
Nalezy pamietac, ze na koniec roku konto to nie powinno wykazywac¢ salda, poniewaz
niezrealizowane niewygasajgce wydatki podlegajg zwrotowi do budzetu. Jesli wystapi
saldo Wn wykazuje sie w poz. AKTYWA ,pozostate naleznosci i rozliczenia”.



Struktura konta:

225 — OXXY Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
OXX Wyroéznik jednostki
OXXY symbol zadania

Konto 240 - ,,Pozostafe rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidenc;ji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegodlnych tytutow oraz wedtug kontrahentéw.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci. Saldo Wn ujmuje sie w bilansie z
wykonania budzetu w AKTYWA ,pozostate naleznosci i rozliczenia”. Saldo Ma konta
240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw. Saldo Ma ujmuje sie w
bilansie z wykonania budzetu w PASYWACH ,pozostate zobowigzania”.

Struktura konta:
240 — 00X Pozostate rozrachunki

00X Wyroéznik rodzaju rozrachunkéw

Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢é
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow
naleznosci.
Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych. Saldo Wn ujmuje sie w bilansie z wykonania budzetu w AKTYWACH
,naleznosci finansowe krétkoterminowe lub ,naleznosci finansowe dtugoterminowe”
(pomniejszone o aktualizacje naleznosci — konto 290). Saldo Ma stan nadptat z tytutu
naleznosci finansowych.

Struktura konta:

250 — 00X Naleznosci finansowe
00X Wyrdznik rodzaju naleznosci finansowych wedtug tytutu
naleznosci

Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzanh zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a
na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegoélnymi kontrahentami wedtug tytutéw



zobowigzan. Ewidencje pomocniczg do tego konta prowadzi sie oddzielnie dla kazdej
pozyczki.
Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Saldo Ma ujmuje sie w bilansie z wykonania budzetu w PASYWACH ,zobowigzania
finansowe krétkoterminowe” lub ,,zobowigzania finansowe dtugoterminowe”.

Struktura konta:

260 — 00X Zobowigzania finansowe
00X Wyroéznik rodzaju zobowigzan wedtug tytutow naleznosci

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn
konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych nalezno$ci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo to w
bilansie z wykonania budzetu pomniejsza naleznosci finansowe w poz. 11.1.1.
AKTYWA. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu
zalicza sie do wynikow na pozostatych operacjach niekasowych i sg dokonywane nie
pozniej niz na dzien bilansowy.

Struktura konta:

290 — 00X Odpisy aktualizujgce naleznosci
00X Wyréznik rodzaju nalezno$ci

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondenciji z kontem 224,

4) z innych tytutdbw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133,

5) pochodzgce ze zrddet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondenciji z
kontem 133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, , w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu poszczegdinych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetoweqo saldo konta 901 przenosi sie na
konto 961.




Struktura konta:
901 — DDD-RRRRR-PPPP-0000-Z Dochody budzetu

DDD Dziat

RRRRR Rozdziat

PPPP Paragraf

Z Zadanie np. 1 - Termomodernizacja |

2 - Termomodernizacja
3 - Termomodernizacja Ill

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w

korespondencji z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zalecen ptatniczych, w

korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu poszczegodlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetoweqo saldo konta 902 przenosi sie na
konto 961.

Struktura konta:
902 — DDD-RRRRR-PPPP-0000-Z Wydatki budzetu

DDD Dziat

RRRRR Rozdziat
PPPP Paragraf
Z Zadanie

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych;

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Ewidencja pomocnicza do konta 903 powinna umozliwiac¢ ustalenie stanu
poszczegolnych niewygasajgcych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Pod data ostatniego dnia roku budzetoweqo saldo konta 903 przenosi sie na
konto 961.

W bilansie z wykonania budzetu wykazuje sie kwote niewykonanych wydatkéw w poz.
PASYWA ,Niewykonane wydatki” ze znakiem ujemnym.

Struktura konta:
903 — DDD-RRRRR-PPPP-0000-Z Niewykonane wydatki



DDD Dziat

RRRRR Rozdziat
PPPP Paragraf
Z Zadanie

Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenciji z kontem
225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw. W bilansie z

wykonania budzetu wykazuje sie kwote niewykonanych wydatkow w poz. PASYWA

,fézerwa na niewygasajgce wydatki”.

Struktura konta:
904 — DDD-RRRRR-PPPP-0000-Z Niewygasajace wydatki

DDD Dziat

RRRRR Rozdziat
PPPP Paragraf
Z Zadanie

Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w
korespondenciji z kontami 134 i 260), a na stronie Ma — przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma. Saldo Wn wykazuje sie w bilansie z
wykonania budzetu w AKTYWACH w poz. ,inne aktywa”, saldo Ma wykazuje sie w
bilansie z wykonania budzetu w PASYWACH w poz. ,inne pasywa”.

Struktura konta:
909 — DDD-RRRRR-PPPP-0000-X Rozliczenia miedzyokresowe

DDD Dziat

RRRRR Rozdziat

PPPP Paragraf

X Wyréznik rodzaju rozliczen



Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Saldo wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w PASYWACH w poz.
~Skumulowany wynik budzetu” (niedob6r ze znakiem ujemnym a nadwyzke ze
znakiem dodatnim).

Struktura konta:
960 - 001 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji z
kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondenciji z kontem 901.

W ewidencji szczegoétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W bilansie z wykonania budzetu wykazuje sie w PASYWACH saldo Wn w poz. ,deficyt
budzetu” ze znakiem ujemnym a saldo Ma w poz. ,nadwyzka budzetu”. Gdy w danym
roku wystepujg niewykonane wydatki saldo Wn albo Ma jest mniejsze o kwote
niewykonanych wydatkow, ktora jest wykazana w poz. ,niewykonane wydatki’.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi
sie na konto 960.

Struktura konta:
961 - 001 Wynik wykonania budzetu

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajgcych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdélnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdélnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow nad kosztami.
Saldo Wn wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w PASYWACH w poz. ,wynik
na operacjach niekasowych”
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960.
Struktura konta:
962 - 001 Wynik na pozostatych operacjach — koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne

962 - 002 Wynik na pozostatych operacjach — przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne

Konto 968 - ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte sSrodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzaciji.

Ewidencje szczegotowg do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji i
tytutdw prywatyzaciji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan srodkéw z prywatyzaciji.

Struktura konta:

968 — OXX Prywatyzacja
0XX tytut prywatyzaciji

KONTA POZABILANSOWE

Konto 291 - ,,Zobowiazania warunkowe”

Konto 291 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu udzielonych gwarancji i poreczen.
Na stronie Ma konta 291 ujmuje sie kwote pewng lub o duzym stopniu
prawdopodobienstwa, ktérg mozna w sposob wiarygodny oszacowac. Pod datg
ostatniego dnia kwartatu budzetowego uaktualniamy kwote zobowigzan na podstawie
aktualnych harmonogramow.

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
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Pod data ostatnieqo dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie
na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetoweqo sume réwna saldu konta ujmuje sie
na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeh z innymi budzetami w ciggu
roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
wptaty naleznosci otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci z innych budzetoéw, a saldo Ma konta
993 - stan zobowigzan.
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Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 19/2012
zdnia 13.08.2012 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT STAROSTWA POWIATOWEGO
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

UWAGI DO PLANU KONT

1. Struktura kont przy uzywaniu oprogramowania FK ZETO Koszalin jest nastepujaca
XXX-YYYYYYYYYYYYYYyyyy tji. 3 znaki oznaczajgce konto syntetyczne i 17 znakow do
budowy analityki do konta syntetycznego. We wzorcu, opracowanym pod katem
ujednolicenia zapiséw ksiegowych dla jednostek organizacyjnych powiatu
wateckiego, w wielu przypadkach nie sg wykorzystywane wszystkie znaki do budowy
analityki. Mozna wykorzysta¢ wolne znaki do budowy kont analitycznych w celu
uszczegotowienia zapisow (zgodnie jednak z trescig wynikajagca z minimum
okreslonego we wzorcu).

2. Skroty uzyte w opracowaniu:

- B — konta bilansowe

- P —konto pozabilansowe

- R —konto rozrachunkowe

- N — konta nie bedace kontem rozrachunkowym

- W —konto biorgce udziat w ustaleniu wyniku finansowego.

3. Konta ksiegi gtbwnej inaczej zwane syntetycznymi stuzg do globalnego ujmowania

operacji gospodarczych. Wedtug kryterium wiezi kont z bilansem jednostki — zdarzenia

gospodarcze ewidencjonowane sg na kontach:

A. WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

Zespot 0 - ,Majatek trwaty”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
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135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci ze srodkéw europejskicj
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - ,,Materialy i towary”
310 - Materiaty

Zespot 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spofeczne i inne swiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
720 —Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe
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760 - Pozostate przychody operacyjne
761 — Pozostate koszty operacyjne
770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

090 - Srodki trwate Skarbu Panstwa

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat

B. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Zespot 0 - ,,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidenciji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 - ,,Srodki trwate” B N

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie
podlegajg ujeciu na koncie 013.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow
trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych
wartos¢ poczatkowqg srodkéw trwatych — w korespondenciji z kontami; 080, 201, 130.
2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych — w korespondencji z kontem 800.
3) nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych— w korespondencji z kontem 800.

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny— w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnoSci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodpfatnego przekazania— w korespondencji z
kontem 071 (wartos¢ dotychczasowego umorzenia) i 800 (warto$¢ nieumorzona)

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych— w korespondencji z kontem 800.

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny— w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych

2) ustalenie 0so6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w
wartosci poczatkowe;.

Struktura konta 011-XXXXXXXyyzzz ;
gdzie XXxxxxx — oznacza dwucyfrowy kod zgodny z grupg, dwucyfrowy kod zgodny
z podgrupg i trzycyfrowy kod zgodny z rodzajem srodkow trwatych okreslonymi w
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), yy — oznacza komérke organizacyjna, lub osobe
ktorej powierzono srodek trwaty, zzz —numer kolejny:
yy - : 01 — Wydziat Organizacyjno-Prawny,
02 — Wydziat Administracyjno-Gospodarczy,
03 — Wydziat Finansowy
04 — Wydziat Architektury i Budownictwa
05 — Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa,
06 — Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami,
07 — Wydziat Komunikacji i Transportu,
08 — Wydziat Edukaciji, Kultury, Turystyki i Sportu,
09 — Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa i Spraw Obywatelskich
10 — Wydziat Promocji i Rozwoju Powiatu,
11 — Wydziat Inwestycji i Funduszy Pomocowych,
12 — Samodzielne stanowisko ds. kontroli i analiz
13 — Powiatowy Rzecznik Konsumentéw,
14 — Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,
15 — Informatyk Starostwa w budynku przy ul. Dgbrowskiego 17,
16 - Informatyk Starostwa w budynku przy ul. Okulickiego 15,
17 — Osoba, ktérej powierzono odpowiedzialno$¢ materialng za mienie jednostki.

16



np.

011-00 01 050 — 11 zzz— grupa Grunty, podgrupa uzytki rolne, rodzaj tereny ré6zne —
Wydziat IF

011-01 - Budynki

011-02 - Budowle

011-03 - Kotty i maszyny energetyczne

011-04 - Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania.

011-05 - Maszyny, urzgdzenia i aparaty specjalne branzowe.

011-06 - Urzgdzenia techniczne

011-07 - Srodki transportu

011-08 - Pozostate srodki trwate

011-09 — Inne srodki trwafe (np. inwentarz zywy)

Konto 013 - ,,Pozostafe srodki trwate” B N

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub
amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji — w korespondencji z
kontami: 201, 130.

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu - w korespondencji z kontem 240,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych - w korespondenciji z kontem 760,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegodlno$ci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidaciji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazani -- w korespondencji z kontem 072,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu - w korespondencji z kontem
240,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkéw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Struktura konta 013-zz

gdzie zz- dowolna analityka zgodnie z potrzebami (maks.17 znakow)

Przedmioty o wartosci nizszej niz 3.500,00 zt nie kwalifikuje sie jako srodki trwate i
uwaza sie je za wyposazenie stanowisk pracy. Nie sg one zaliczane do ewidencji
finansowo-ksiegowej i nie podlegajg ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Odnoszone
beda w koszty biezgcej dziatalnosci bezposrednio w momencie zakupu a uwaza sie je
za zuzyte z chwilg oddania do uzytkowania. Podlegajg one wylgcznie ewidencji
ilosciowej przez osobe materialnie odpowiedzialng za majatek ze wskazaniem oséb je
uzytkujgcych. Nie podlegajg wycenie podczas inwentaryzacji.
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Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” B N

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia

przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym

przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w

szczegolnosci:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki - w korespondencji z kontem 855,.

2) Korekte wartosci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajgcqg z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig
mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego w
korespondenciji z kontem 855,

3) Wartos¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktora przyjeta na stan sktadnikdw majatkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujgcego w korespondenciji z kontem
226.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje

1) wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom -- w
korespondenciji z kontem 226,

2) korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a
wartoscig mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom -- w korespondencji
z kontem 855

Ewidencje szczegbétowg do konta 015 moze stanowic bilans zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.,

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, a nieprzekazanego innym

jednostkom lub nieprzyjetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w

inny sposob.

Struktura konta;

015 — xxx

Xxx — zlikwidowana jednostka

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne” B N

Konto 020 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j

wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma -

wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i

prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych — w korespondenciji z kontami; 130,
201.

2) Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakornczeniem
inwestycji w korespondencji z kontem 080,
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3) Nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne - w korespondencji z
kontami; 800 i1 760.

4) Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych - w
korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty lub sg
gospodarczo nieprzydatne - w korespondenciji z kontami; 071 (wartos¢
dotychczasowego umorzenia), 800 (warto$¢ nieumorzona) lub 072.

2) Niedobdr inwentaryzacyjny wartosci niematerialnych i prawnych w korespondenciji
z kontem 240.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe.
Struktura konta:
020-0100yyzzz - Oprogramowanie umarzane stopniowo
020-0101yyzzz — oprogramowanie umarzane jednorazowo w miesigcu oddania do
uzytkowania
yy — oznacza osobe odpowiedzialng za srodek trwaty;
yy -

15 - Informatyk Starostwa w budynku przy ul. Dgbrowskiego 17,

16 - Informatyk Starostwa w budynku przy ul. Okulickiego 15,
zzz —numer kolejny.

W analityce kontroli podlegajg pierwsze dwa znaki tj. np. 01 — Oprogramowanie.
Programy komputerowe o wartosci nizszej niz 3.500,00 zt nie kwalifikuje sie jako
Srodki trwate i uwaza sie je za wyposazenie stanowisk pracy. Nie sg one zaliczane do
ewidencji finansowo-ksiegowej i nie podlegajg ewidencji ilosciowo-wartosciowe).
Odnoszone beda w koszty biezacej dziatalnosci bezposrednio w momencie zakupu a
uwaza sie je za zuzyte z chwilg oddania do uzytkowania. Podlegajg one wytgcznie
ewidencji ilosciowej przez osobe materialnie odpowiedzialng za majatek ze
wskazaniem o0sob je uzytkujacych. Nie podlegajg wycenie podczas inwentaryzaciji.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” B N

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencje szczegotowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci sSrodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Struktura konta 071-xyyyyyyyyzzqqq
gdzie x — kod oznaczajacy srodek trwaty lub WNiP
x=1 — srodki trwate
x=2 — wartosci niematerialne i prawne
yYyyyyy — kod KST stosownie do cyfr z analityki do kont 011 i 020,
zz - kod dwucyfrowy stosownie do dwdch nastepnych cyfr z analityki do kont 011 jak
nizej:
071-1-0110105-02qqq — srodki trwate, budynki, budynki niemieszkalne, budynki
biurowe — wydziat AG
071-102 - Budowle
071-103 - Kotty i maszyny energetyczne
071-104 - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania
071-105 - Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalne branzowe.
071-106 - Urzadzenia techniczne
071-107 - Srodki transportu
071-108 - Pozostate srodki trwate
071-109 — Inne srodki trwate (jezeli podlegajg umorzeniu)
071-201 — Oprogramowanie umarzane stopniowo
ggqg —nhumer kolejny

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” B N

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, dotyczace srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Struktura konta 072-xxyy

gdzie yy - dowolna analityka zgodnie z potrzebami jednostki (maks.15 znakow)

gdzie xx —kod oznaczajacy czy jest to srodek trwaty czy WNiP

x=01 — $rodki trwate

x=02 — WNiP
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Konto 080 - ,,Srodki trwafe w budowie (inwestycje)” B N
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarébwno przez obcych wykonawcow, jak i we wtasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,
3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:
1) Srodkdw trwatych,
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,
Na koncie 080 mozna ksiegowacé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnic¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdinych
rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegodlnych obiektéw srodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztéw srodkéw
trwatych w budowie i ulepszen.
Wymagana minimalna struktura konta - 080-xxyy
gdzie xx — dwucyfrowy kod oznaczajacy kolejne zadanie (Srodek w budowie),
yy — dwucyfrowy kod oznaczajacy rodzaj ponoszonych naktadéw wg potrzeb
XX przyjmuje wartosci od 01 do 99
yy01l — materiaty,
yy02 — ustugi obce,
yy03 — wynagrodzenia i pochodne,
yy04 — straty i zyski nadzwyczajne,
yy05 — pozostate naktady
np. 080-0101 — zadanie Nr 1 - materiaty
080-0102 — zadanie Nr 1 - ustugi obce
080-0103 — zadanie Nr 1 - wynagrodzenia i pochodne
080-0104 — zadanie Nr 1 - straty i zyski nadzwyczajne
080-0105 — zadanie Nr 1 — pozostate naktady

Pierwsze dwa znaki analityki oznaczajg kolejne zadanie
np.:
e 01 - Modernizacja budynku,
e 02 — Modernizacja kottowni,
kolejne dwa znaki oznaczajg kod naktadu tak jak wyszczegdlniono we wzorcu
tj. 01 — materiaty, 02 — ustugi obce, 03- wynagrodzenia i pochodne, 04 — straty
i zyski nadzwyczajne zwigzane z danym zadaniem, 05 — pozostate naktady.
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Zespol 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidenciji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw
pienieznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.
Konto 101 - ,,Kasa” B N
Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasie
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotdéwki i niedobory kasowe zwigzane miedzy innymi z wyptatg
(zwrotem) zaliczek, wyptatg wynagrodzen (pracownikow, ktérzy nie majg kont
osobistych), wyptatg diet radnych (nie posiadajacych kont osobistych ) oraz wyptatg
ekwiwalentdw za uzywanie odziezy roboczej i za pranie odziezy.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczgce gotdéwki w walucie obcej.
Konto 101 na koniec dnia operacyjnego nie moze wykazywac stanu gotéwki.
Struktura kont — 101-xxyy

101-01 - Kasa jednostki

101-02 - Kasa nr ZFSS

101-03 —Kasa dochodéw Skarbu Panstwa
Dla konta 101 obowigzuje zasada, ze we wszystkich jednostkach kod xx réwny 01
oznacza kase nr 1 - gtbwng kase jednostki budzetowej, z ktdrej dokonywane sg
wydatki budzetowe i do ktérej wptacane sg dochody.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” B N

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochoddw (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223,

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczego6towa wedtug podziatek klasyfikacji dochoddéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101 lub 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
z wkasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222,
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3) okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegodtowa wedtug dysponentéw, ktorym przelano srodki pieniezne), w
korespondenciji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a
bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ktére do korca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1) Srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

W przypadku mylnych uznan i obcigzen rachunku bankowego wydatkéw, do
oznaczenia ww. operacji przy analityce konta 130 mozna zastosowa¢ symbol ,4990”

Struktura konta 130:

130-01 — subkonto pomocnicze dla ewidencji Srodkow otrzymanych na wydatki
130-02 — subkonto pomocnicze przekaz srodkéw z dochodow na rachunek budzetu
powiatu

130-03 — subkonto pomocnicze przekaz srodkow z dochodow skarbu panstwa na
wyodrebniony rachunek Starostwa

130-04 - subkonto pomocnicze przekaz srodkow z dochodow ZGiK na rachunek
budzetu powiatu

130 DDDRRRRRPPPPZZXXY
gdzie:
3 znaki DDD - symbol dziatu klasyfikacji budzetowe;,
5 znakéw RRRRR - symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j
4 znaki PPPP — symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
ZZ — dwa znaki analityki gdzie: 00 — oznacza dochody
01 - 99 — oznacza wydatki np. odrebne
konto bankowe na realizacje
projektu
01- oznacza wydatki biezace i majatkowe nie wspoffinansowane ze srodkow
pomocowych
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02- oznacza wydatki biezace | majatkowe zwigzane z projektem
termomodernizacji budynkéw uzytecznosci publicznej na terenie powiatu
wateckiego nr projektu POIiS.09.00-00-046/09

03- oznacza wydatki biezace i majatkowe zwigzane z projektem usprawnienie
zarzadzania energig poprzez termomodernizacje obiektow uzytecznosci
publicznej na terenie  powiatéw: biatogardzkiego, drawskiego,
szczecineckiego i wateckiego w ramach programu NFOSiGW ,System
zielonych inwestyc;ji”

04- oznacza wydatki biezgce i majgtkowe zwigzane z projektem usprawnienie
zarzadzania energig poprzez termomodernizacje i zmiane sposobu
uzytkowania budynku po bytym Szpitalu Powiatowym na cele
administracyjne Powiatu Wateckiego w ramach programu Zielone
Inwestycje.

05- oznacza wydatki biezgce i majgtkowe zwigzane............................

XX = symbol dysponenta zgodny ze stownikiem dysponentow:
00 — dochody, 01 — wydatki (Symbol dysponenta w koncie musi byc
zgodny z symbolem dysponenta na danej linii budzetowej)
Y — oznaczenie zadania, gdzie: 1 — zadania wtasne Powiatu
2 — zadania zlecone Powiatu
3 — zadania powierzone

130 - Rachunek biezacy — Starostwo Powiatowe (rachunek dochodéw i
wydatkow)

130 — 01 rachunek dla ewidencji Srodkéw otrzymanych na wydatki

130 - 0101 odsetki od rachunku wydatkéw

130 - 0102 mylne wpftaty, wyptaty — rachunek wydatkow

130 - 0103 Srodki na wydatki projektu termomodernizacji budynkéw uzytecznosci
publicznej na terenie powiatu wateckiego nr projektu
POIiS.09.00-00-046/09

130 - 0104 $rodki na wydatki projektu termomodernizacji Il - usprawnienie
zarzadzania energig poprzez termomodernizacje obiektow
uzytecznosci publicznej na terenie powiatéw: biatogardzkiego,
drawskiego, szczecineckiego i wateckiego w ramach programu
NFOSIGW ,System zielonych inwestycji”

130 - 0105 Ssrodki na wydatki projektu termomodernizacji Il - usprawnienie
zarzadzania energig poprzez termomodernizacje i zmiane sposobu
uzytkowania budynku po bytym Szpitalu Powiatowym na cele
administracyjne Powiatu Wateckiego w ramach programu Zielone
Inwestycje.

130 — 0106 Srodki na wydatki projektu..................

130 -02 rachunek dochodow Starostwa — przekaz dochoddéw na rachunek
budzetu powiatu

130 - 0201 subkonto pomocnicze — przekaz VAT naleznego do rozliczenia

130 — 0202 sumy do wyjasnienia —dochody
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130 — 0203 subkonto pomocnicze — VAT Skarbu Panstwa

130 — 0204 subkonto pomocnicze — VAT ZGiK

130 — 0205 subkonto pomocnicze — mylne wpfaty, wyptaty- termomodernizacja

130-03 rachunek dochodow Skarbu Parnstwa

130-0301 subkonto pomocnicze na rach. doch. Skarbu Parnstwa — VAT nalezny

130-04  rachunek dochodow ZGiK — przekaz dochodoéw na rachunek
budzetu powiatu

130 — 0401 rachunek sumy do wyjaSnienia dochodow ZGiK

130 DDDRRRRRPPPPZZXXY
gdzie:
3 znaki DDD — symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
5 znakéw RRRRR - symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j
4 znaki PPPP — symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
ZZ — dwa znaki analityki gdzie: 00 — oznacza dochody
01- 99 — oznacza wydatki; np. odrebne konto bankowe na realizacje projektu;
01 -oznacza wydatki biezace i majgtkowe nie wspoffinansowane ze srodkow
pomocowych
02- oznacza wydatki biezagce i majatkowe zwigzane z projektem
termomodernizacji budynkéw uzytecznosci publicznej na terenie powiatu
wateckiego nr projektu POIiS.09.00-00-046/09

03- oznacza wydatki biezgce i majatkowe zwigzane z projektem pn

,Usprawnienie zarzadzania energig poprzez termomodernizacje obiektéw
uzytecznosci publicznej na terenie powiatdéw; biatogardzkiego,
drawskiego, szczecineckiego i wateckiego”

04- oznacza wydatki biezgce i majgtkowe zwigzane z projektem
usprawnienie zarzadzania energig poprzez termomodernizacje i zmiane
sposobu uzytkowania budynku po bytym Szpitalu Powiatowym na cele
administracyjne Powiatu Wateckiego w ramach programu Zielone
Inwestycje.

XX — symbol dysponenta zgodny ze stownikiem dysponentow:
00 — dochody, 01 — wydatki (Symbol dysponenta w koncie musi by¢
zgodny z symbolem dysponenta na danej linii budzetowej)
Y — oznaczenie zadania, gdzie: 1 — zadania wtasne Powiatu
2 — zadania zlecone Powiatu

3 — zadania powierzone

Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” B N
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia -
zaktadowego funduszu swiadczen specjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek
bankowy np. rownowartos¢ naliczonego odpisu na zakfadowy fundusz swiadczen
socjalnych w korespondenciji z kontem 851, a na stronie Ma — przelewy na pokrycie
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zobowigzan — korespondencji z kontami; 201, 225, 231, 234, 240, wypfaty srodkéw z
rachunku bankowego.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych, na
rachunku bankowym ZFSS
Struktura konta 135-xx
gdzie xx oznacza:

135 -01 Rachunek ZFSS

135- 0101 subkonto pomocnicze - przekaz VAT naleznego do rozliczenia

135- 0102 subkonto pomocnicze — sumy do wyjasnienia ZFSS

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe” B N

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych

na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace , w tym na rachunkach

pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych;

2) sum na zlecenie;

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowanh wytgcznie na podstawie dokumentéw

bankowych, z zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosc¢ zapiséw konta 139

miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z

rachunkéw biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie w szczegodlnosci;

1) Wohptata wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umow i inne wptaty w
korespondenciji z kontem 240.

2) Whptaty kot towieckich w korespondenciji z kontem 240.

3) Odsetki naliczane przez bank od sum depozytowych i sum na zlecenie
stanowigcych wiasnos¢ oséb fizycznych, prawnych i innych jednostek
organizacyjnych - w korespondenciji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkdéw pienieznych dokonane z

wydzielonych rachunkéw bankowych w szczegdlnosci;

1) Zwrot wadium i innych sum depozytowych - w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu

Srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug

kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Struktura — 139-xxyy
gdzie xx dwucyfrowy kod srodkéw, jak nizej
139-01yy - Sumy depozytowe - wadia
139-02yy - Sumy na zlecenie
139-03yy — Sumy depozytowe - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
gdzie yy — kontrahent
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Konto 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe” B N
Konto 140 stuzy do ewidenc;ji krétkoterminowych aktywow finansowych, w
szczegolnosci akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w
walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegolinych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych
2) stanu poszczegolnych aktywdw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegodlne waluty obce,
3) wartosci aktywéw finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych
aktywow finansowych..
Struktura konta 140-xxyy
gdzie xx — dwucyfrowy kod oznaczajacy tytut krotkoterminowych aktywow
finansowych

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidenc;ji sSrodkow pienieznych w drodze (podjecie gotowki z
banku do kasy bedzie ksiegowane przez konto 141).
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w
drodze w szczegdlnosci;

1) Whpfiaty z kasy na rachunki bankowe - w korespondencji z kontem 101

2) Pobrania z rachunkéw do kasy - w korespondencji z kontami; 130, 135, 139,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane na biezgco.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w
drodze.
Struktura konta 141-xx
gdzie xx — dwucyfrowy kod oznaczajacy rodzaj sSrodkow
141-01 - Srodki pieniezne w drodze na i z rachunkéw bankowych.

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidenciji krajowych i
zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidenciji rozliczen srodkow budzetowych, srodkéw
europejskich i innych srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdélnych grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow oraz,
jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegdinych walut, a przy
rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub
projekty.
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Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” B R
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktore ujimowane sg na koncie 221.
Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych
kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.
Struktura konta 201xxxyzzzzzbbbbbkkk
gdzie:
xxx — odbiorcy/dostawcy (naleznosci/zobowigzania) np.;
201 — 001y-zzzzz — zobowigzania,
201 — 002y-zzzzz — naleznosci
y — wg potrzeb; (programu, projektu itp.)
np.; 1- Termomodernizacja I,

2 - Termomodernizacja Il,

3 - Termomodernizacja lll
zzzzz— pieciocyfrowy kod kontrahenta (od 8 do 12 znaku) kod kontrahenta wtasciwy
dla danej jednostki
bbbbb — rozdziat klasyfikacji budzetowej lub — 00000 — w ,FIN”
kkk - § klasyfikacji budzetowej lub — 000 — w ,,FIN”

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych” B R

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone nalezno$ci z tytutu dochodéw

budzetowych i zwroty nadptat, a w szczegdlnosci;

1) Naleznoéci za $wiadczone ustugi , optaty z tytutu najmu i inne naleznosci z tytutu
dochodow w korespondenciji z kontem 720.

2) Naleznosci za sprzedane srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne w
korespondencji z kontem 760.

3) Naleznosci z tytutu odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci w korespondencji z
kontem 750.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznoéci z tytutu dochodéw

budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci, a w szczegoélnosci;

1) Wohptaty naleznosci z tytutu dochoddw przypisanych w korespondenciji z kontem
130.

2) Zmniejszenia uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontami 720, 750, 760,
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3) Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych — w korespondencji z kontami;
761, 751.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Struktura konta — 221- xxxxyyyyyzzzzvvwv gdzie:
XxXxx — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej,
yyyyy — pieciocyfrowy kod kontrahenta (z bazy kontrahentéw jednostki) od 8 do 12
znaku,
zzzzz — pieciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej
vw - trzy cyfrowy kod okreslajacy odbiorce dochodu
vwv = 001 — budzet jednostki,
vwv = 002 — budzet organu,
vvv = 003 — budzet panstwa.

W optatach Skarbu Panstwa wystepuje nastepujaca struktura konta;

221-7-yyy-XXXXX-VVVWV-qqqQ
gdzie:

z — naleznos¢ : 1 — gfébwna netto — budzet panstwa; 2 — odsetki brutto — budzet
panstwa; 3 — koszty upomnienia brutto — budzet panstwa; 4 — VAT nalezny;, 7 — gtdbwna
netto — budzet jednostki samorzgdu terytorialnego, 8 — odsetki brutto - budzet jednostki
samorzgdu terytorialnego; 9 - koszty upomnienia brutto - budzet jednostki samorzgdu
terytorialnego;
yyy — rodzaj optaty — tytut naleznosci:

001 opfaty za uzytkowanie wieczyste z VAT
011 optaty za uzytkowanie, uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa na podstawie umowy
cywilno-prawnej
021 optaty z najmu i dzierzawy sktadnikow
majgtkowych Skarbu Panstwa
031 grzywny, mandaty i inne kary pieniezne od
ludnosci
041 optaty melioracyjne
051 opftaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego
przystugujgcego osobom fizycznym w prawo wtasnoSci
061 optaty za odptatne nabycie prawa uzytkowania wieczystego
071 wptaty ze sprzedazy sktadnikow majgtkowych
Skarbu Panstwa
081 optaty za trwaty zarzad nieruchomosci Skarbu Panstwa
091 inne optaty wg potrzeb
XXXxXX - numer klienta - kontrahenta
VVVVV — rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowe;j
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gqq — paragraf wedtug klasyfikacji budzetowe;j

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” B N

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondenciji z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondenciji z
kontem 130.

Struktura konta - 222-xxyyy

gdzie xx — dwucyfrowy kod dochodu

xX = 00 — rozliczenie dochodéw budzetu JST nieujetych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych

xX = 01 — rozliczenie dochodéw jednostki z budzetem powiatu

yyy = uszczegotowienie przekazanego dochodu wg potrzeb

gdzie np.;
222-01-500 Starostwo Powiatowe
222-00-501 dotacje

222-00-502 subwencja oswiatowa
222-00-503 subwencja rownowazaca
222-00-504 subwencja wyrbwnawcza

222-00-505 udziaty w CIT
222-00-506 udziaty w PIT
222-00-507 dochody pozostate
222-00-508 dotacje rozwojowe
222-00-509 pozostate wg potrzeb

W optatach Skarbu Panstwa wystepuje nastepujaca struktura konta

222- 01-2350 Rozliczenia dochodow z budzetem panstwa

222- 01-2360 Rozliczenia dochoddw z budzetem powiatu

222- 01-2370 Rozliczenia z budzetem powiatu kosztow upomnienia
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” B N

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programoéw i projektéw
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:
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1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych , w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoffinansowania programéw i projektéw
ze srodkéw europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspoftfinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci;

1) okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programoéw i projektdéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;

W samorzgdowych jednostkach na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane

z przeptywami srodkow europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody

jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca

roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu

powiatu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z

kontem 130.

Struktura konta - 223-xxyyy

gdzie xx rozliczenie wydatkéw jednostki z budzetem powiatu
yy wg potrzeb jednostki

223-01- Rozliczenie wydatkow z budzetem powiatu

223-01-500 Starostwo Powiatowe

223-01-501 srodki zwigzane z projektem termomodernizacji budynkow
uzyteczno$ci publicznej na terenie powiatu wateckiego
nr projektu POIiS.09.00-00-046/09

223-01-502 ekwiwalenty za zalesianie
223-01-503 srodki zwigzane z projektem usprawnienie
zarzadzania energig poprzez termomodernizacje obiektow
uzytecznosci publicznej na terenie powiatow: biatogardzkiego,
drawskiego, szczecineckiego i wateckiego w ramach programu
NFOSIGW ,System zielonych inwestyciji”

223-01-504  dochody wiasne

223-01-505  $rodki zwigzane z zwigzane z projektem usprawnienie
zarzadzania energig poprzez termomodernizacje i zmiane
sposobu uzytkowania budynku po bytym Szpitalu Powiatowym na
cele administracyjne Powiatu Wateckiego w ramach programu
Zielone Inwestycje.

223-01-506 subwencja oswiatowa

223-01-507 subwencja rownowazgca

223-01-508 subwencja wyréwnawcza

223-01-509 udziat w podatku PIT
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223-01-510 udziaty w podatku CIT
223-01-511 dotacje

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budzetu srodkow
europejskich” B N
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotac;ji
budzetowych a takze ewidencji rozliczenia przez instytucje posredniczace ptatnosci z
budzetu Srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondenciji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegodlnosci;
1) wartosc¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem
810.
2) Wartosc¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z
kontem 130.
Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotac;ji lub
wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do
dochodow budzetowych, sa uymowane na koncie 221.
Budowa konta:
224 xxxX yyyyy zzzzzz ccc — dotacje z budzetu

gdzie
XXX — dziat
yyyyy — rozdziat

277777 — paragraf
ccc — numer kolejny (nazwa firmy, jednostki)

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” B R

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdbw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetéw.

Struktura konta — 225 — xxyyzz
gdzie:
xX - dwucyfrowy kod budzetu z ktérym prowadzony jest rozrachunek
xx=01 — budzet panstwa
xx=02 — budzet powiatu
yyzz — dwie cyfry kod tytutu rozrachunku i dwie cyfry uszczegotowienie
rozrachunku
225-010101 — US - podatki od wynagrodzen - PIT 4R
225-010102 — US - podatki od wynagrodzen - PIT 8AR
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225-010201 — US - podatek VAT - rozliczenie z US — 8%
225-010202 — US - podatek VAT - rozliczenie z US —23%
225-010203 — US - podatek VAT - rozliczenie z US — Skarb Panstwa
225-010204 - US — podatek VAT - rozliczenie z US — ZFSS
225-010205 - US — podatek VAT - rozliczenie z US — ZGiK
225-020301 — Urzad Miasta Watcz — podatek od nieruchomosci
225-020302 — Urzad Miasta Krzyz — podatek od nieruchomosci

W optatach Skarbu Panstwa wystepuje nastepujaca struktura konta

225 -01-2350 Rozliczenie naleznosci budzetu panstwa
225 -03 Podatek VAT
Konto 226 —,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe” B R

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci, w
korespondenciji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych
naleznosci.

Struktura konta — 226- xxxxyyyyyzzzzvvv gdzie:
xxXxx — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej,
yyyyy — pieciocyfrowy kod kontrahenta (z bazy kontrahentow jednostki) od 8 do 12
znaku,
zzzzz — pieciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej
vw  —trzy cyfrowy kod okreslajgcy odbiorce dochodu
vwv = 001 — budzet jednostki,
vwv = 002 — budzet organu,
vvv = 003 — budzet panstwa.
Analityka budowana tak jak dla konta 221.

W opfatach Skarbu Panstwa wystepuje nastepujaca struktura konta;
226-Z-yyy-XXXXX
gdzie:
z — nalezno$¢ : 1 — gfdwna, 2 — odsetki;
yyy- rodzaj opfaty (analogicznie jak do konta 221)
XXXXX — numer klienta

Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” B R
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia..
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan.
Struktura konta — 229 — xxyyy
gdzie:
xX — dwucyfrowy kod oznaczajgcy podmiot rozrachunku nadawany wedtug potrzeb
xx=01 — rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
xx=02 — sktadki na PFRON
yyy — trzycyfrowy kod tytutu ubezpieczenia
yyy=051 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne,
yyy=052 — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
yyy=053 — sktadki na fundusz pracy
przykfad;

229-01051 - ZUS - sktadki na ubezpieczenie spoteczne

229-01052 - ZUS - sktadki na ubezpieczenia zdrowotne

229-01053 - ZUS - sktadki na fundusz pracy

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” B N

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontami; 130,101,
2) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika w korespondencji z kontami; 240,
225, 229, 234.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen w
korespondenciji z kontem 404..

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢
ustalenia stanow naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Struktura konta 231 - xx

gdzie xx — dwucyfrowy kod tytutu rozrachunku

xx=01 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

Konto 234 - ,,Pozostafe rozrachunki z pracownikami” B R

Konto 234 stuzy do ewidenciji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosSci:
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1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke w korespondenciji z kontami; 101, 130, 135,

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych w korespondenciji z kontami zespotu 4, 851,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w
korespondenciji z kontami; 101 lub 135,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd w
korespondenciji z kontami; 011, 013 lub 240,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw w korespondencji z kontami; 101,
130, 135.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikdw w imieniu jednostki w korespondenciji z
kontami zespotu 4, 851,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych w korespondencji z kontami; 101,
130, 135,

3) wptywy naleznosci od pracownikow w korespondencji z kontami; 130, 135.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Struktura konta — 234-xxyyy

gdzie:

xX — dwucyfrowy kod rozrachunku

xx=01 - Pozyczki ZFSS

xx=02 - Zaliczki

xx=03 - Pozostate rozrachunki

yyy — trzycyfrowy kod pracownika wynikajgcy z kodu pracownika w prowadzonym
przez jednostke programie komputerowym KADRY i PLACE.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki” B R
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczenh oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegodlnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Struktura konta:

Pierwsze dwie cyfry analityki oznaczajg kod rozrachunku.

yy — uszczegoétowienie wg potrzeb

240 01 xx potracenia z list ptac

240 02 xx rozliczenia na kontach projektowych

240 03 xx rozliczenia na rodziny zastepcze
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240 04 xx odsetki bankowe

240 05 xx czynsze dzierzawne (Starostwo)

240 06 xx

240 07 xx ekwiwalenty za zalesianie (Starostwo)
240 08 xx sktadki cztonkowskie

240 09 xx

240 10 xx pozostate rozrachunKi

W opfatach Skarbu Panstwa wystepuje nastepujaca struktura konta;
240-04-08 odsetki od rachunku bankowego Skarbu Panstwa

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia” B R
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegoélnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegoélnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Budowa konta:

245 - xxyy — wptywy do wyjasnienia

Pierwsze dwie cyfry analityki oznaczajg kod rozrachunku.

yy — uszczegoétowienie wg potrzeb

245 0l1yy — wptywy do wyjasnienia dochody Starostwa
245 02yy - wptywy do wyjasnienia dochody ZGiK
245 03yy - wptywy do wyjasnienia dochody Skarbu Panstwa

Konto 290 - ,,0Odpisy aktualizujgce naleznosci” B N
Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci w zwigzku z zaptatg naleznosci w korespondencji z kontami; 750, 760, 851
réwnolegle z zaptatg, a na stronie MA konta 290 ujmuje sie — zwiekszenie wartosci
odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.
Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sg dokonywane nie pézniej niz na dzien
bilansowy.
Struktura konta:
290 XXXX YYYYY Z2Z2ZZ VWV
xxxx — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
yyyyy —pieciocyfrowy kod kontrahenta (z bazy kontrahentéw od 8 do 12 znaku)
zzzzz - pieciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j
vw —trzycyfrowy kod okreslajgcy odbiorce dochodu
v=001 — budzet powiatu,
v=002 — budzet panstwa.
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Zespot 3 - ,Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapasow materiatow i towarow
oraz rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug.

Konto 310 — ,,Materialy” B N

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w
cenach zakupu. Jednostka — Starostwo Powiatowe w Waltczu nie posiada magazynu i
nie prowadzi ewidencji na kontach zespotu 3. Zakup wszelkich materiatow i towaréw
dokonywany jest na biezace potrzeby.

Na podstawie art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowo$ci wartosci artykutéw odpisuje
sie bezposrednio w koszty na dzien ich zakupu nie przeprowadzajgc ksiegowo przez
konto 310 i bedg one traktowane jako zuzyte.

Zespot 4 - ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztoéw dokonuje sie na postawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

4XX - XXXXX - YYYyyy - 2z- Q - K

XXXXX - 5 znakdéw rozdziat klasyfikacji budzetowe],

YyYYYyYyy - kolejne 6 znakoéw paragraf wydatku,

zz -nastepne dwa znaki uszczegdtawiajg dany paragraf na pozycje wydatkowe,

Q —nastepny znak oznacza ” — ,1” zadania wtasne, ,2” zadania z zakresu administracji
rzadowej, ,3” zadania z porozumien, ,4” zadania zwigzane z projektem
termomodernizacji budynkow uzytecznosci publicznej na terenie powiatu wateckiego
nr projektu POIiS.09.00-00-046/09, ,5” zadania zwigzane z projektem usprawnienie
zarzadzania energig poprzez termomodernizacje obiektow uzytecznosci publicznej na
terenie powiatow: biatogardzkiego, drawskiego, szczecineckiego i wateckiego w
ramach programu NFOSiGW ,System zielonych inwestycji” , ,6” oznacza zadania
zwigzane z projektem usprawnienie zarzgdzania energig poprzez termomodernizacje i
zmiane sposobu uzytkowania budynku po bytym Szpitalu Powiatowym na cele
administracyjne Powiatu Wateckiego w ramach programu Zielone Inwestycje.

ostatni znak oznaczony symbolem K;
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»K” 0znacza kryterium klasyfikacji kosztéw wedtug rodzaju — ,,2” zuzycie
materiatéw i energii, ,,3” ustugi obce, ,,4” podatki i optaty, ,,5” wynagrodzenia,
,6” ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikoéw, ,,7”
pozostate koszty rodzajowe, ,,8” inne Swiadczenia finansowane z budzetu, ,,9”
pozostate obciazenia.

4XX gdzie ;

W celu utatwienia sporzadzenia sprawozdania ,Rachunek zyskow i strat (wariant
poréwnawczy) mozna w zakresie kosztow dziatalnosci operacyjnej w uktadzie
rodzajowym pogrupowac koszty tak aby umozliwiaty nam wykazywanie danych w

sprawozdaniu i tak:

Nazwa pozycji
rachunku zyskow i
strat

Ewidencja kosztéw wedtug paragrafu wydatkéw -
przyktady

B.l. Amortyzacja

Amortyzacja ksiegowa na koncie 400

B.Il. Zuzycie materiatow i
energii
401-XXXXXYYYYyYyyzzg2

421 — zakup materiatéw i wyposazenia

423 — zakup lekéw i materiatdw medycznych

424 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
426 — zakup energii

B.1ll. Ustugi obce
402-XXXXXYYYYYyzzg3

427 — zakup ustug remontowych

430 — zakup ustug pozostatych

435 — zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 — opfaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych telefonii komorkowej
437 — opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej

438 — zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

439 — zakup ustug obejmujgcych wykonywanie ekspertyz, analiz i opinii

B.IV. Podatki i optaty
403-xXXXXXyyyyyyzzg4

414 — wptaty na PFRON

440 - optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe

443 — optaty notarialne

448 — podatek od nieruchomosci

450 — pozostate podatki na rzecz budzetéw jst

451 — opfaty na rzecz budzetu panstwa

452 — opfaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
453 — podatek od towardw i ustug (nie odliczony)

B.V. Wynagrodzenia
404-XXXXXYYYYYYZZg5

401 — wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 — dodatkowe wynagrodzenia roczne

409 - honoraria

417 — wynagrodzenia bezosobowe

B.VI. Ubezpieczenia
spoteczne i inne $wiadczenia
dla pracownikéw
405-XXXXXYYYYYYyzZg6

302 — wydatki nieosobowe niezaliczane do wynagrodzen

411 - sktadki na ubezpieczenia spoteczne

412 — sktadki na Fundusz Pracy

428 — zakup ustug zdrowotnych (dotyczy pracownikéw)

430 - zakup ustug pozostatych (podnoszenie kwalifikacji pracownikéw)
444 — odpisy na ZFSS

470 — szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej

B.VII. Pozostate koszty
rodzajowe
409-XXXXXYYYYYYyzzQ7

441 — podrdze stuzbowe krajowe
442 — podréze stuzbowe zagraniczne

443 — rdzne opfaty i sktadki (jesli nie kwalifikujg sie do podatkéw i optat) w

zakresie ubezpieczeh majatkowych

B.VIIl. Wartos¢ sprzedanych
towaréw i materiatow

Nie dotyczy
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B.IX. inne swiadczenia 303 — rézne wydatki na rzecz osob fizycznych (diety radnych)

finansowane z budzetu 324 — stypendia dla uczniéw
409-XXXXXYYyyyyyzzg8 326 — inne formy pomocy dla uczniéw
413 — sktadki na ubezpieczenia zdrowotne
B.X. Pozostate obcigzenia 290 — wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jst oraz zwigzkéw gmin lub
409-XXXXXYYYYyYyyzzg9 powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych

291 - zwroty dotacji, subwencji niezgodnie z przeznaczeniem,

416 — pokrycie przejetych zobowigzan po likwidowanych przeksztatconych
jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Wykazujemy te obcigzenia, ktére mogq zostac zaliczone do kosztéw
operacyjnych, a nie zostaty wykazane w pozycjach od B.I. do B.X

Np.; 4XX - XXXXX - YYyyyy - 2z- Q - K

409 xxxxx 290000 01 Q 9- Wohptaty gmin i powiatdow na rzecz innych jst oraz zwigzkéw
powiatow na dofinansowanie zadan biezgcych

405 xxxxx 302000 01 Q 6- Nagrody o charakterze szczegdlnym, resortowe, konkursy itp.

405 xxxxx 302000 02 Q 6- Ekwiwalenty

405 xxxxx 302000 03 Q 6- Swiadczenia w naturze

405 xxxxx 302000 04 Q 6- Odszkodowania z tytutu wypadkoéw przy pracy

405 xxxxx 302000 05 Q 6- Odszkodowania z tytulu rozwiazania stosunku pracy

405 xxxxx 302000 06 Q 6- Odprawy pos$miertne

409 xxxxx 303000 02 Q 8- Diety dla radnych
409 xxxxx 303000 03 Q 8- Swiadczenia dla cztonkéw komisji organéw stanowigcych jst,
409 xxxxx 303000 04 Q 8- Pozostate r6zne wydatki na rzecz osob fizycznych

409 xxxxx 324000 01 Q 8- Stypendia dla uczniéw - ministerialne
409 xxxxx 324000 03 Q 8- Stypendia starosty
409 xxxxx 324000 04 Q 8- Stypendia dla uczniéw - unijne

404 xxxxx 401000 01 Q 5- Wynagrodzenia zasadnicze

404 xxxxx 401000 02 Q 5- Dodatki funkcyjne

404 xxxxx 401000 03 Q 5- Dodatki specjalne

404 xxxxx 401000 04 Q 5- Dodatki stazowe

404 xxxxx 401000 05 Q 5- Premie

404 xxxxx 401000 06 Q 5- Nagrody

404 xxxxx 401000 07 Q 5- Wynagrodzenie za czas choroby
404 xxxxx 401000 08 Q 5- Nagrody jubileuszowe

404 xxxxx 401000 09 Q 5- Odprawy

404 xxxxx 401000 10 Q 5- Ekwiwalenty za niewykorzystany urlop
404 xxxxx 401000 11 Q 5- Godziny nadliczbowe

404 xxxxx 401000 12 Q 5- Pozostate wynagrodzenia

404 xxxxx 404000 zz Q 5 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne

404 xxxxx 409000 zz Q 5 - Honoraria

405 xxxxx 411000 01 Q 6- Sktadki na ubezpieczenie spoteczne

405 xxxxx 412000 zz Q 6- Sktadki na fundusz pracy

405 xxxxx 414000 zz Q 6— Wptaty na PFRON

409 xxxxx 416000 zz Q 9— Pokrycie przejgtych zobowiazan po likwidowanych i przeksztatco-
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nych jednostkach zaliczanych do sektora finansow publicznych
404 xxxxx 417000 zz Q 5- Wynagrodzenia bezosobowe (umowy zlecenia lub umowy o dzieto)

401 xxxxx 421000 01 Q 2- Materialy biurowe 1 druki (bez papieru do drukarek i ksero)

401 xxxxx 421000 02 Q 2- Paliwa, oleje

401 xxxxx 421000 03 Q 2— Materialy budowlane i remontowe

401 xxxxx 421000 04 Q 2- Czes$ci zamienne i ogumienie do samochodow

401 xxxxx 421000 05 Q 2 — Czgs$ci zamienne do urzadzen biurowych (bez akcesoriow
komputerowych)

401 xxxxx 421000 06 Q 2- Srodki czystosci i art. higieniczne

401 xxxxx 421000 07 Q 2- Wyposazenie

401 xxxxx 421000 08 Q 2- Pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu - umorzenie jednorazowe

401 xxxxx 421000 09 Q 2- Prenumeraty czasopism, ksiazki

401 xxxxx 421000 10 Q 2- Pozostale materialy

401 xxxxx 421000 12 Q 2- Odziez ochronna, robocza i obuwie

401 xxxxx 421000 14 Q 2- Artykuly zywnos$ciowe

401 xxxxx 421000 16 Q 2— Papier do drukarek i ksero

401 xxxxx 421000 17 Q 2 - Materialy komunikacyjne, prawa jazdy, nalepki itp.

401 xxxxx 421000 18 Q 2 - Tonery

401 xxxxx 424000 01 Q 2- Pomoce naukowe - ksiazki
401 xxxxx 424000 02 Q 2- Pomoce naukowe - urzadzenia techniczne
401 xxxxx 424000 03 Q 2- Pozostate pomoce naukowe

401 xxxxx 426000 01 Q 2- Energia elektryczna

401 xxxxx 426000 02 Q 2- Energia cieplna

401 xxxxx 426000 03 Q 2- Gaz

401 xxxxx 426000 04 Q 2— Woda

402 xxxxx 427000 01 Q 3— Ustugi konserwacji i naprawy maszyn i urzadzen

402 xxxxx 427000 02 Q 3— Konserwacja i naprawa srodkow transportu

402 xxxxx 427000 03 Q 3— Konserwacja i naprawa sprz¢tu komputerowego

402 xxxxx 427000 04 Q 3- Ustugi budowlano-montazowe (remonty i konserwacja
pomieszczen, opracowania dokumentacji typowe;j
| zatozen projektowych)

402 xxxxx 427000 06 Q 3— Pozostate remonty

405 xxxxx 428000 zz Q 6— Zakup ustug zdrowotnych (dotyczy pracownikdéw)

402 xxxxx 430000 01 Q 3- Ustugi drukarskie

402 xxxxx 430000 02 Q 3— Koszty i prowizje bankowe

402 xxxxx 430000 03 Q 3- Ustugi pocztowe

402 xxxxx 430000 04 Q 3- Ustugi komunalne (kanalizacja), kominiarskie, wywoz $mieci
402 xxxxx 430000 05 Q 3- Serwis oprogramowania

402 xxxxx 430000 06 Q 3-

402 xxxxx 430000 07 Q 3— Ustugi reklamowe

402 xxxxx 430000 08 Q 3- Ustugi transportowe

402 xxxxx 430000 09 Q 3—

402 xxxxx 430000 10 Q 3- Optaty radiofoniczne i telewizyjne
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402 xxxxx 430000 11 Q 3- Ogtoszenia i komunikaty prasowe

402 xxxxx 430000 12 Q 3- Ustugi pralnicze

402 xxxxx 430000 13 Q 3- Ustugi naukowo-badawcze

402 xxxxx 430000 14 Q 3— Ustugi hotelarskie

402 xxxxx 430000 15 Q 3— Optaty za wynajem pomieszczen, sal (bez pomieszczen biurowych)

402 xxxxx 430000 16 Q 3— Ustugi turystyczne

405 xxxxx 430000 17 Q 6 —Optaty za podnoszenie kwalifikacji pracownikow

402 xxxxx 430000 18 Q 3- Zakup tablic rejestracyjnych - (wydawane w ramach wykonywania
zadan powiatowych Starostwa)

402 xxxxx 430000 19 Q 3- Pozostate ustugi

402 xxxxx 430700 19 Q 3- Pozostale ustugi

402 xxxxx 430900 19 Q 3- Pozostate ustugi

402 xxxxx 435000 zz Q 3— Zakup ustug dostgpu do sieci Internet

402 xxxxx 436000 zz Q 3— Optaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych telefonii
komorkowej

402 xxxxx 437000 zz Q 3— Optaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej

402 xxxxx 438000 zz Q 3— Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

402 xxxxx 439000 zz Q 3— Zakup uslug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

403 xxxxx 440000 zz Q 4— Optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe

409 xxxxx 441000 01 Q 7— Podroze stuzbowe krajowe — delegacje stuzbowe

409 xxxxx 442000 01 Q 7- Podroze zagraniczne pracownikéw wiasnych

409 xxxxx 443000 01 Q 7- Ubezpieczenie pojazdow

409 xxxxx 443000 02 Q 7- Ubezpieczenia wyposazenia i Srodkow trwatych
409 xxxxx 443000 03 Q 7- Ubezpieczenia budynkow

409 xxxxx 443000 04 Q 7— Sktadki na rzecz stowarzyszen krajowych

409 xxxxx 443000 05 Q 7 - Pozostale optaty i sktadki

403 xxxxx 443000 zz Q 4 — Opfaty notarialne

405 xxxxx 444000 zz Q 6 - Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

403 xxxxx 448000 zz Q 4— Podatek od nieruchomosci

403 xxxxx 449000 zz Q 4— Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa

403 xxxxx 450000 zz Q 4— Pozostate podatki na rzecz jst.

403 xxxxx 451000 zz Q 4— Optaty na rzecz budzetu panstwa

403 xxxxx 452000 zz Q 4— Optaty na rzecz budzetow jst.

403 xxxxx 453000 zz Q 4- Podatek VAT (nie odliczony)

405 xxxxx 455000 zz Q 6— Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej

405 xxxxx 470000 zz Q 6— Szkolenia pracownikow niebg¢dacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej

Konto 400 - ,,Amortyzacja” w N

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych raz na rok jako planowane.

Na stronie WN konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne w
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korespondenciji z kontem 071, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne
zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta
na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Trwata utrata wartosci przez sktadniki majatku trwatego, okreslana jako amortyzacja
nieplanowana nie jest ksiegowana na koncie 400 lecz odnoszona bezposrednio w
ciezar konta 800 ,Fundusz jednostki’.

Struktura konta 400-xx

gdzie xx — dwucyfrowy kod okres$lajacy rodzaj amortyzowanych skfadnikéw
aktywow,

xx=01 — amortyzacja srodkow trwatych,

xx=02 — amortyzacja WNIiP

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatdow i energii” W N

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztow z
tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce” W N

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki .

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzieh bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty” W N

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatku od
nieruchomosci oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
sgdowej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j .

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia” W N

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o
prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutbw dokonywanych na
listach ptac).
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Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je
na konto 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia” W N
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umodw, ktore nie sg zaliczane
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i Swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - ,,Pozostafe koszty rodzajowe” W N

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe;j, ktore nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegodlnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do zadanh stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych
kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma
konta 402 ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
poniesionych kosztow na konto 860.

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji przychodow i
kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towarow, przychodow i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,
Ewidencje szczegétowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

T -XXXXX-YYYY-(q-zz (dot. przychodéow) W N
gdzie:
XXXXX- Symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej
yyyy- symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
g — kod budzetu, ktorego dotyczy przychod
1 — dochody budzetu powiatu
2 — dochody budzetu panstwa
zz- kolejne cyfry wg potrzeb jednostki
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7T**-XXXXX-yyyy00-zz-q (dot. kosztéw) W N
gdzie:
XXXXX - 5 znakow rozdziat klasyfikacji budzetowej,
yyyy0O - kolejne 6 znakdéw paragraf wydatku,
zz -nastepne dwa znaki uszczegotawiajg dany paragraf na pozycje wydatkowe wg
potrzeb,
g —nastepny znak oznacza ” — ,1” zadania wtasne, ,2” zadania z zakresu
administracji rzadowej, ,3” zadania z porozumien, ,4” zadania zwigzane z projektem
termomodernizacji budynkow uzytecznosci publicznej na terenie powiatu
wateckiego nr projektu POIiS.09.00-00-046/09, ,5” zadania zwigzane z projektem
usprawnienie zarzgadzania energig poprzez termomodernizacje obiektow
uzytecznosci publicznej na terenie powiatéw: biatogardzkiego, drawskiego,
szczecineckiego i wateckiego w ramach programu NFOSiIGW ,System zielonych
inwestycji”’ , ,6” oznacza zadania zwigzane z projektem usprawnienie zarzadzania
energig poprzez termomodernizacje i zmiane sposobu uzytkowania budynku po
bytym Szpitalu Powiatowym na cele administracyjne Powiatu Wateckiego w ramach
programu Zielone Inwestycje.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” W N

Konto 720 stuzy do ewidenciji przychodow z tytutu dochodow budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci
dochoddéw, do ktorych zalicza sie podatki, sktadki, optaty i inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub umdw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuije sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego.

Na stronie Ma konta 720 ewidencjonuje sie réwniez przychody z tytutu dochodéw
budzetu JST, nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych np.; z tytutu subwenciji, dotacji, dotacji rozwojowych, udziatow w
podatkach, itp., ktére wptynety na rachunek podstawowy budzetu. W zakresie
dochodow z tytutu podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowg
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.
Wptyw tych dochoddéw na rachunek budzetu ksiegowany na kontach :

- organ - Wn konto 133 — Ma konto 901,

bedzie rowniez ksiegowany zbiorczo, na koniec kwartatu, roku, PK na podstawie
wykonania z ewidencji budzetu, w ksiegach jednostki budzetowej na kontach:

- urzad - Wn konto 222 — Ma konto 720 .

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Struktura konta 720-XxXXxxyyyyqzz
gdzie:
XXXXX- Symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej
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yyyy- symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
g — kod budzetu, ktérego dotyczy przychod

1 — dochody budzetu powiatu

2 — dochody budzetu panstwa
zz- kolejne cyfry wg potrzeb jednostki.

W optatach Skarbu Panstwa wystepuje nastepujaca struktura konta;
Struktura konta  720-xxxyyyyyzzzzqqq
gdzie:
XXX- symbol dziatu klasyfikacji budzetowej
yyyyy- symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej
zzzz- symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
gqq — kod budzetu, ktorego dotyczy przychod
1 — dochody budzetu powiatu
2 — dochody budzetu panstwa

Konto 750 - ,,Przychody finansowe” W N

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z
udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwioke w
zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Struktura konta 750-XxXxXxxyyyyqzz

gdzie:

XXXXX — rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowej
yyyy — paragraf wedtug klasyfikacji budzetowej
g — kod budzetu, ktérego dotyczy przychod

1 — przychod budzetu powiatu

2 — przychod budzetu panstwa.

zz- kolejne cyfry wg potrzeb jednostki.

W optatach Skarbu Panstwa wystepuje nastepujaca struktura konta;
Struktura konta 750-xxxyyyyyzzzzqqq
gdzie:
XxX- symbol dziatu klasyfikacji budzetowej
yYyyy- symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej
zzzz- symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
qqq — kod budzetu, ktorego dotyczy przychod
1 — dochody budzetu powiatu
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2 — dochody budzetu panstwa

Konto 751 - ,,Koszty finansowe” W N

Konto 751 stuzy do ewidenc;ji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegodlnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw,
akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow | pozyczek,
odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierdow wartosciowych, ujemne
réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegoétowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751),

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Struktura konta
751-xxxxxyyyy00-zz-Q
gdzie:
XXXXX — rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowe;j
yyyy — paragraf wedtug klasyfikacji budzetowej
zz -nastepne dwa znaki uszczegotawiajg dany paragraf na pozycje wydatkowe wg
potrzeb
Q - nastepny znak oznacza ” — ,1” zadania wtasne, ,2” zadania z zakresu administracji
rzagdowej, ,3” zadania z porozumien, ,4” zadania zwigzane z projektem
termomodernizacji budynkow uzytecznosci publicznej na terenie powiatu  wateckiego
nr projektu POIiS.09.00-00-046/09, ,5” zadania zwigzane z projektem usprawnienie
zarzgdzania energig poprzez termomodernizacje obiektéw uzytecznosci publicznej na
terenie powiatow: biatogardzkiego, drawskiego, szczecineckiego i wateckiego w
ramach programu NFOSiGW ,System zielonych inwestycji” , ,6” oznacza zadania
zwigzane z projektem usprawnienie zarzadzania energig poprzez termomodernizacje i
zmiane sposobu uzytkowania budynku po bytym Szpitalu Powiatowym na cele
administracyjne Powiatu Wateckiego w ramach programu Zielone Inwestycje.
Np.;

751 xxxxx 457000 zz Q — Odsetki od nieterminowych wptlat z tytutu pozostatych podatkéw 1

optat

751 xxxxx 456000 zz Q — Odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem

751 xxxxx 458000 zz Q — Pozostale odsetki

751 xxxxx 495000 zz Q — Réznice kursowe

751 xxxxx 801000 zz Q — Rozliczenia z bankami zwiazane z obstuga dtugu publicznego

751 xxxxx 802000 zz Q — Wyplaty z tytutu gwarancji i porgczen

751 xxxxx 807000 zz Q — Odsetki od krajowych pozyczek i kredytow
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Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne” W N

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidenc;i
na koncie 720, 750.

W szczegdlnoéci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

2) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodptatnie otrzymane w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondenciji ze strong Wn konta 760),

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Struktura konta — 760-XXXXXyyyyqzz

gdzie:

XXXXX — rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowej
yyyy — paragraf wedtug klasyfikacji budzetowej
g — kod budzetu, ktérego dotyczy przychdd

1 — przychod budzetu powiatu

2 — przychod budzetu panstwa.

zz- kolejne cyfry wg potrzeb jednostki.

Konto 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne” W N

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie

1) Koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) Kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty

operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Struktura konta

761-xxxxxyyyy00-zz-Q

gdzie:
XXXXX — rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowej
yyyy — paragraf wedtug klasyfikacji budzetowej
zz -nastepne dwa znaki uszczegotawiajg dany paragraf na pozycje wydatkowe wg
potrzeb
Q - nastepny znak oznacza ” — ,1” zadania wtasne, ,2” zadania z zakresu
administracji rzagdowej, ,3” zadania z porozumien, ,4” zadania zwigzane z projektem
termomodernizacji budynkéw uzytecznosci publicznej na terenie powiatu
wateckiego nr projektu POIiS.09.00-00-046/09, ,5” zadania zwigzane z projektem
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usprawnienie zarzadzania energig poprzez termomodernizacje obiektow

uzytecznosci publicznej na terenie powiatow: biatogardzkiego, drawskiego,

szczecineckiego i wateckiego w ramach programu NFOSIGW ,System zielonych

inwestycji”’ , ,6” oznacza zadania zwigzane z projektem usprawnienie zarzadzania

energig poprzez termomodernizacje i zmiane sposobu uzytkowania budynku po

bytym Szpitalu Powiatowym na cele administracyjne Powiatu Wateckiego w ramach

programu Zielone Inwestycje.

Np.;

761 xxxxx 459000 zz Q Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych

761 xxxxx 460000 zz Q Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

761 xxxxx 461000 zz Q Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne” w N

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych
Z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegolno$ci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczgce zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie
korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860
(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

770-01 Zyski nadzwyczajne

Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne” wW N

Konto 771 stuzy do ewidenc;ji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych
z 0golnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegolnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogolnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860
(Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

771-01 Straty nadzwyczajne
Zespot 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,

rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki” B N
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Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnoSci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i sSrodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

5) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie.

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestyciji,

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie.

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Struktura konta: 800 xx
Xx — tytut zwiekszenia/zmniejszenia

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz

Srodki z budzetu na inwestycje” B N

Konto 810 stuzy do ewidenciji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu sSrodkow

europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie;

1) wartosc¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostke budzetowg ze Srodkow
budzetu na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku, salda konta 810

na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Budowa konta: 810 xxx yyyyy zzzzzz ccc — dotacje i srodki z budzetu na inwestycje
gdzie ; xxx — dziat
yyyyy — rozdziat
zzzz77 — paragraf
ccc — numer kolejny (nazwa firmy)
np. 810 xxx yyyyy 605000 — Wydatki inwestycyjne jednostki

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” B N
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie
Whn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodoéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodow roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Wptyw subwencji, dotacji w grudniu roku poprzedniego, stanowigcych dochod roku
nastepnego ksieguje sie na kontach organu po stronie Wn konta 133, Ma konta 909 —
rozliczenia miedzyokresowe oraz na kontach urzedu po stronie Wn 720 i stronie Ma
konta 840 — rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw.

W styczniu roku nastepnego dokonuje sie ksiegowan na kontach organu po stronie
Wn 909 - rozliczenia miedzyokresowe i stronie Ma konta 901 — dochody budzetu oraz
na kontach urzedu po stronie Wn konta 840 - rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow i stronie Ma 720 — przychody z tytutu dochoddow budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosc¢
ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczeh miedzyokresowych przychodéw z poszczegoélnych tytutéw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Budowa konta

840-xxxx yyyyy zz — Rozliczenia miedzyokresowe przychodow w korespondencji z
kontem 226.

gdzie:

XXXX- 0znaczenie tytutu rozliczenia (paragraf wg klasyfikacji budzetowej)

yyyyy — kod kontrahenta (analogicznie do konta 201,221) lub rozdziat wg klasyfikacji
budzetowej

zz — 01= Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

zz — 02 = Rezerwy

Konto 851 - ,,Zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych” B N

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych.
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Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki $rodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Ewidencja szczegoétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdow zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Budowa konta: 851 —xxyy
Xx — rodzaj srodkow; 01- zwiekszenia,
02 — zmniejszenia,
03 - stan funduszu na poczatek/koniec okresu.
Yy — uszczegotowienie zwiekszen i zmniejszen

851-0101 - Odpisy podstawowe

851-0102 - Odsetki od $rodkéw na rachunku

851-0103 - Odsetki od pozyczek

851-0201 - Doptaty do koloni, obozow i wycieczek

851-0202 - Doptaty dla pracownikéw do wczasow i wycieczek
851-0203 - Zapomogi losowe

851-0204 - Swiadczenia okoliczno$ciowe

851-0205 - Imprezy sportowe i rekreacyjne

851-0206 - Pozostata dziatalno$¢ socjalna

851-03 - Stan funduszu na poczatek/koniec okresu.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rbwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujgcy. Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z
tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji a na stronie Ma — stan funduszu i jego
zwiekszenia o rownowartos¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy, a nieprzekazanego innym jednostkom lub nieprzyjetego na wtasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego.

855-xx

Xx —nazwa jednostki

Konto 860 - ,,Wynik finansowy” B N

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
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Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

Struktura konta 860-xx
gdzie; xx — uszczegotowienie wg potrzeb

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 - Srodki trwale Skarbu Paristwa P N

Konto 090 stuzy do ewidencji wartosci srodkow trwatych Skarbu Panstwa, ktore nie
podlegajg ujeciu na kontach 011, 013.

Na stronie Wn konta 090 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw trwatych Skarbu
Panstwa

Na stronie Ma konta 090 ujmuje sie zmniejszenia srodkéw trwatych Skarbu Panstwa.

Struktura konta 090-xxyyzzz
gdzie;
XX — oznacza dwucyfrowy kod zgodny z grupg srodkow trwatych okreslong w
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST),
yy — 0znacza komorke organizacyjng, lub osobe ktérej powierzono srodek trwaty
np. 06 - Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami,
zzz — nr kolejny
np.;
090 - 00 06 001 — Grunty — wtasnos¢ Skarbu Panstwa.

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne” P N

Konto 975 stuzy do ewidencji warto$ci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.
Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartosc¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Struktura konta: 975-xx
gdzie xx — kod klasyfikacji strukturalnej od ,,01” do ,86”.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” P N

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeh miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego.

Struktura konta: 976-xxxyy

gdzie;
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XXX — 0znacza trzycyfrowy kod jednostki

001 Starostwo

002 Powiatowy Zarzad Drég

003 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

004 Dom Pomocy Spotecznej

005 Zespot Szkot nr 1

006 Il Liceum Ogolnoksztatcgce

007 Zespot Szkot nr 2

008 Zespot Szkot nr 3

009 Zespo6t Szkot nr 4 - Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
010 Rodzinny Dom Dziecka w Ostrowcu

011 Powiatowa Komenda Panstwowej Strazy Pozarnej
012

013

014 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
015 Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli
016 Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna

017

018 Powiatowy Urzad Pracy

yY- naleznosci/zobowiazania wystepujace miedzy jednostkami
01 — naleznosci
02 - zobowigzania

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” P N

Konto 980 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkéow budzetowych

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 winna by¢ prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie plan finansowy wydatkéow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma ujmuje sie :

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu

- wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Wymagane dane zapewnia wydruk z wykonania wydatkéw wg klasyfikacji budzetowe;j
na dany rok w budzecie jednostki Starostwo Powiatowe. Wydruk ten réwniez
umozliwia ustalenie wartosci niezrealizowanego planu jako réznice pomiedzy kwotami
planu i kwotami wykonanych wydatkow.

Konta tego nie prowadzi sie w Starostwie Powiatowym na podst.art.4 ust.4 i art.8
ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm).
Sprawozdawczo$¢ budzetowa nie wymaga powyzszych informaciji.

Struktura konta: 980-xxx zzzzz yyyy

gdzie:

xxx — dziat klasyfikacji budzetowej,

zzzz7z7 — rozdziat klasyfikacji budzetowe],
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yyyy — paragraf wydatku

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” P N

Konto 981 stuzy do ewidenc;ji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowane;j
lub wygastej.

Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu

finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Struktura konta: 981-xxx zzzzz yyyy
gdzie:

xxx — dziat klasyfikacji budzetowej,
zzzzz — rozdziat klasyfikacji budzetowej,

yyyy — paragraf wydatku

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” P N
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéow budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktoére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umaéw,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezagcym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Struktura konta: 998-xxx zzzzz yyyy kk
gdzie:
xxx — dziat klasyfikacji budzetowej,
zzzzz — rozdziat klasyfikacji budzetowej,
yyyy — paragraf wydatku
kk —wg potrzeb np.; dysponent (komorka organizacyjna lub osoba) w danym rozdziale
w szczegolnosci w rozdziale 75020;
01 — Wydziat Organizacyjno-Prawny,
02 — Wydziat Administracyjno-Gospodarczy,
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03 — Wydziat Finansowy

04 — Wydziat Architektury i Budownictwa

05 — Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa,

06 — Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami,
07 — Wydziat Komunikacji i Transportu,

08 — Wydziat Edukacji, Kultury, Turystyki i Sportu,

09 — Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa i Spraw Obywatelskich
10 — Wydziat Promocji i Rozwoju Powiatu,

11 — Wydziat Inwestycji i Funduszy Pomocowych,

12 — Samodzielne stanowisko ds. kontroli i analiz

13 — Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

14 — Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawno$ci,
15 — Informatyk

Zasady wprowadzania do ewidencji ksiegowej;

W trakcie roku budzetowego nowo zawarte umowy, decyzje, deklaracje podatkowe
(od nieruchomosci), itp.. wprowadzane sg do ewidencji ksiegowej na podstawie tych
aktéw, a dekretacje ksiegowag klasyfikujaca zaangazowanie w odpowiednim dziale,
rozdziale i paragrafie klasyfikacji budzetowej nanosi sie bezposrednio na tym akcie. W
odniesieniu do wydatkow jednorazowych zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem
starostwa na réznego rodzaju dostawy materiatow i ustug, wyposazenia wprowadza
sie do ewidenciji ksiegowej na podstawie wniosku o zaangazowanie.

Konto 990 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukfadzie zadaniowym
Konto 990 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkéow budzetowych w uktadzie
zadaniowym jezeli jest wprowadzony.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych w
uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Mn konta 990 ujmuje sie réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych w ukfadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.
Ewidencja szczegoétowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie
zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 992 - ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa.
Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkéw, projektéw i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajgcych z ww. zapewnien
na konto 980.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat” P N
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ realizowane w latach
nastepnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywacd saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Struktura konta: 999-xxx zzzzz yyyy kk

analityka budowana analogicznie jak dla konta 998.

D. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH PROGRAMU ,, OPLATY SKARBU PANSTWA ,,

101 -03 Kasa — Skarb Panstwa

130 - 03 Rachunek biezacy dochodéw Skarbu Panstwa
130-03-01 subkonto pomocnicze — VAT nalezny

130 xxxyyyyyzzzzzzq

gdzie:

3 znaki xxx — symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,

5 znakdéw yyyyy — symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej

6 znakow zzzzzz — symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
g — 3 - Dochody budzetu panstwa

221 Rozliczenie dochodéw budzetowych
221-7-yyy-XXXXX-VVVWV-qqq
gdzie:

z — naleznos¢ : 1 — gfébwna netto — budzet panstwa,; 2 — odsetki brutto — budzet panstwa;
3 — koszty upomnienia brutto — budzet panstwa; 4 — VAT nalezny; 7 — gtbwna netto —
budzet jednostki samorzgdu terytorialnego; 8 — odsetki brutto - budzet jednostki
samorzgdu terytorialnego; 9 - koszty upomnienia brutto - budzet jednostki samorzgdu
terytorialnego;
yyy — rodzaj optaty :
000 kwartalnie naliczone odsetki zalegte
011 opftaty za uzytkowanie, uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa na podstawie umowy
cywilno-prawnej
021 optaty z najmu i dzierzawy sktadnikow
majgqtkowych Skarbu Panstwa
031 grzywny, mandaty i inne kary pieniezne od
ludnosci
041 optaty melioracyjne
051 optaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego
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przystugujgcego osobom fizycznym w prawo wtasnosci
061 optaty za odptatne nabycie prawa uzytkowania wieczystego
071 wptaty ze sprzedazy sktadnikow majgtkowych
Skarbu Panstwa
081 opftaty za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu
Panstwa na podstawie Decyzji Administracyjnych (bez VAT)
XXXXX - numer Kklienta
vww — rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowe;j
gqq — paragraf wedtug klasyfikacji budzetowej

222 Rozliczenie dochodow

222- 01-2350 Rozliczenia dochodow z budzetem panstwa

222- 01-2360 Rozliczenia dochodow z budzetem powiatu

222- 01-2370 Rozliczenia z budzetem powiatu kosztéw upomnienia
225 Rozrachunki z budzetami

225 - 01-2350 Rozliczenie naleznosci budzetu panstwa

225-03 Podatek VAT

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

226-Z-yYyYy-XXXXX

gdzie:

z — naleznosc¢ : 1 — gféwna;
yyy — rodzaj optaty (analogicznie jak przy koncie 221):
XXXXX - numer klienta

240 Pozostate rozrachunki
240-04-08 odsetki od rachunku bankowego Skarbu Panstwa

245 Wplywy do wyjasnienia
245-03 wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290 XXXX YYYYY 22727 VWV
Xxxx — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
yyyyy —pieciocyfrowy kod kontrahenta (z bazy kontrahentow od 8 do 12 znaku)
zzzzz - pieciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j
vwv —trzycyfrowy kod okreslajgcy odbiorce dochodu
v=002 — budzet panstwa.

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
720-XxXxXyyyyyzzzzqqq
gdzie:
XXX- symbol dziatu klasyfikacji budzetowej
yYyyy- symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej
zzzz- symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
qqq — kod budzetu, ktorego dotyczy przychod
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1 — dochody budzetu powiatu
2 — dochody budzetu panstwa

750 - Przychody finansowe
750-xxxyyyyyzzzzqqq
gdzie:
XXX- symbol dziatu klasyfikacji budzetowej
yyyyy- symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe]
zzzz- symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej
gqq — kod budzetu, ktorego dotyczy przychod
1 — dochody budzetu powiatu
2 — dochody budzetu panstwa

761 Koszty finansowe ( refundowane z rachunku wydatkow Starostwa )
761-XXXXX-YYYYYY-ZZ-q

gdzie:

XXXXX - rozdziat klasyfikacji budzetowej

YYYVYY - paragraf klasyfikacji budzetowej

zz — kod uszczegotowienia danego paragrafu

g - ,2”— zadania z zakresu administracji rzagdowej

800 Fundusz jednostki
800-03 Fundusz dochodéw Skarbu Panstwa

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
840-xxxXX yyyyy
gdzie:
XXXX- 0znaczenie tytutu rozliczenia (paragraf wg klasyfikacji budzetowej)
yyyyy — kod kontrahenta (analogicznie do konta 221)
zz — 01= Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

860 Wynik finansowy
860-02 Wynik finansowy dochodéw Skarbu Panstwa
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WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU

001 Starostwo

002 Powiatowy Zarzad Drég

003 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

004 Dom Pomocy Spotecznej

005 Zespot Szkot nr 1

006 Il Liceum Ogolnoksztatcgce

007 Zespot Szkot nr 2

008 Zespot Szkot nr 3

009 Zespot Szkot nr 4 - Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
010 Rodzinny Dom Dziecka w Ostrowcu

011 Powiatowa Komenda Panstwowej Strazy Pozarnej
012

013

014 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
015 Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli
016 Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna

017

018 Powiatowy Urzad Pracy

w tym: wykaz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy

011 Powiatowa Komenda Panstwowej Strazy Pozarnej
012

013

014 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
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WYKAZ NUMEROW PK:

100

400

700

1000
1500
2000
3000
4000
4200
4600
5000
6000
6300
6500
7000
7300
7400
7450
7500
8000
8100
8150
8200
8250
8300
8350
8400
8450

8500
8550
8600
8620
8650
8670
8690
8710
8750
8800
8850
8900
9000
9500
9800

2012r.

PK, STORNA, PRZEKSIEGOWANIA

FAKTURY VAT- NALICZENIA ZA UStUGI ,MATERIALY
POLECENIA KSIEGOWANIA - PT, OT

WYCIAGI BANKOWE - RACHUNEK BUDZETU

FAKTURY — ZOBOWIAZANIA STAROSTWA

RAPORTY KASOWE STAROSTWO

WYCIAGI BANKOWE — RACHUNEK DOCHODOW STAROSTWA

PK ZGiK
WYCIAGI BANKOWE — DOCHODY ZGiK

DOCHODY SKARBU PANSTWA

PK SKARB PANSTWA

PK — SPRAWOZDANIA ( DOCHODY | WYDATKI )

SUMY DEPOZYTOWE

SUMY DEPOZYTOWE — ZAB. NALEZ.WYKONANIA UMOWY-SIWIEC
SUMY DEPOZYTOWE — ZABEZPIECZENIE NALEZ.WYKONANIA UMOWY
SUMY DEPOZYTOWE — ZAB. NALEZ.WYKONANIA UMOWY- TOMBUD
ZFSS

SRODKI POMOCOWE — PRZEBUDOWA DROGI RUTWICA-STRACZNO
SRODKI POMOCOWE —

TERMOMODERNIZACJA Il - BUDZET

TERMOMODERNIZACJA | — ZALICZKI — BUDZET
TERMOMODERNIZACJA | —- REFUNDACJA - BUDZET

SRODKI POMOCOWE — PIRAMIDA KOMPETENCJI

SRODKI POMOCOWE — PFRON - WYSTAPIENIE

SRODKI POMOCOWE — PFRON - WNIOSEK

SRODKI POMOCOWE — BUDZET - ATRAKCYJNA SZKOtA DOBRYM
STARTEM W DOROSLOSC

SRODKI POMOCOWE — BUDZET — DRUGA SZANSA

SRODKI POMOCOWE —

TERMOMODERNIZACJA | -WYDATKI STAROSTWA
TERMOMODERNIZACJA 1II-WYDATKI

TERMOMODERNIZACJA Il - WYDATKI

TERMOMODERNIZACJA Il - ZALICZKI

TERMOMODERNIZACJA Il - DOTACJE

SRODKI POMOCOWE — AKTYWNY SAMORZAD

SRODKI POMOCOWE — STOP DLA BARIER

SRODKI POMOCOWE —

SRODKI POMOCOWE — NIEPELNOSPRAWNI NA RYNKU PRACY
SRODKI POMOCOWE — AKTYWNOSC DROGA DO SUKCESU
WYCIAGI BANKOWE — RACHUNEK WYDATKOW STAROSTWA

PK — KONTA POZABILANSOWE — WYDATKI ZAANGAZOWANIE

PK - KONTA POZABILANSOWE — BUDZET
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Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 19/2012
zdnia 13.08.2012 r.

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI, UMARZANIA | AMORTYZOWANIA
SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

1. Rzeczowe aktywa trwate podlegajg klasyfikacji zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych (KST)
(Dz.U. Nr 242, poz. 1622).

2. Za podstawowg jednostke ewidencji przyjmuje sie pojedynczy element majatku
trwatego, ktory jest kompletny, zdatny do uzytku w momencie przyjecia do uzytku
W momencie przyjecia do uzywania oraz przewiduje sie jego uzywanie przez
okres dtuzszy niz rok.

3. Dla rzeczowych aktywéw trwatych w jednostce prowadzi sie ewidencje ilosciowo-
wartosciowg dla wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych,
ktorych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty 3.500,00zt (okreslonej w art.
16e ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. podatku dochodowym od os6b prawnych t;.
z 2011r. Dz.U. Nr 74, poz. 397 z p6zn.zm.)

4. Za ewidencje $rodkéw trwatych odpowiedzialny jest pracownik Wydziatu
Finansowego, za ewidencje pozostatych srodkéw trwatych odpowiedzialny jest
pracownik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego. Srodki trwate Skarbu
Panstwa ewidencjonowane sg pozabilansowo wg wartosci podanej przez Wydziat
Gospodarki Nieruchomosciami. Ewidencje ilosciowg nieruchomosci (szczegotowe
informacje o poszczegolnych obiektach, dane specjalistyczne) prowadzi Wydziat
Gospodarki Nieruchomosciami.

5. Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo oraz
tabela amortyzacji prowadzona jest przez pracownika Wydziatu Finansowego.
Ewidencja sktadnikéw wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo prowadzona jest przez informatyka jednostki.

6. Ewidencje sktadnikdbw majatkowych z podziatem na miejsce ich uzytkowania, ze
wskazaniem 0sob je uzytkujacych prowadzi Wydziat Administracyjno-
Gospodarczy.
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7. Wartos¢ poczatkowg srodka trwatego przyjetego do uzywania powieksza sie o
sume wydatkow poniesionych na jego ulepszenie, w tym takze o wydatki na
nabycie czesci sktadowych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza kwote
ustalong w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.

8. W przypadku gdy srodek trwaty (jeden z jego elementow) ulegt zniszczeniu i
zastgpiono go nowym, tzn., ze przywrocono jedynie jego stan poprzedni a
wydatki zwigzane z zakupem sfinansowano z biezgcej dziatalnosci. Sytuacje te
traktuje sie jako zakup materiatbw remontowych, a poniesione w zwigzku z tym
wydatki zalicza sie do biezgacych kosztow dziatalnosci.

9. W przypadku wystgpienia wymiany w zespole komputerowym istniejgcej drukarki
z uwagi na awarie na nowg lub innych istniejgcych juz w zespole czesci czy
elementow, wowczas traktuje sie te wymiane jako zakup czesci do istniejgcego
Srodka trwatego lub pozostatego srodka trwatego, a poniesione wydatki zaliczane
sg do biezgcych kosztow dziatalnosci.

10.Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
metodg liniowg, jednorazowo za okres catego roku przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych.

11.Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie od wartosci poczatkowej srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych poczgwszy od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym ten srodek lub wartos¢ przyjeto
do uzywania, do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zrébwnanie sumy
odpisow amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowg lub w ktérym postawiono je
w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobdér.

12.Jednorazowo, poprzez spisanie w koszy w miesigcu przyjecia do uzywania,
umarza sie; meble, dywany oraz pozostate srodki trwate (wyposazenie), wartosci
niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodéw w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzywania.

13.Nie dokonuje sie odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) nieruchomosci
Skarbu Panstwa, bedacych w zarzgdzaniu Starostwa (zadania z zakresu
administracji rzadowej).

14.Za oznakowanie sktadnikow majatku odpowiedzialny jest pracownik Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego.
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15.Nadzér nad majatkiem Starostwa Powiatowego sprawuje Naczelnik Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

63



Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 19/2012
2 dnia 13 sierpnia 2012 r.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO STOSOWANEGO
DO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

1. Ksiegi rachunkowe w jednostce prowadzone sg w technice komputerowej przy
pomocy oprogramowania wspomagajgcego ich prowadzenie.

W Starostwie Powiatowym w Walczu do prowadzenia ksigag rachunkowych
stosowany jest program; SYSTEM POWIAT jest to pakiet oprogramowania do
wspomagania zarzgdzaniem jednostek samorzadu terytorialnego. W sktad
systemu wchodzg nastepujgce aplikacje:

¢ Finanse i Ksiegowo$¢

Budzet

Optaty

Kadry i Ptace

Administrator

2. Program funkcjonuje w standardzie wielojednostkowym, tzn. dzieki odrebnym
zbiorom dokumentow i operacji, prowadzona jest ksiegowos¢ w kazdej ,jednostce”
niezaleznie;

- ksiegowos¢ dochodoéw Skarbu Panstwa - ,SP”

- ksiegowos$¢ Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej — ,001”

- ksiegowos¢ budzetu — ,,000”

3. Oprogramowanie zakupione na podstawie umowy nr 3781 dnia 22.09.2003 r.
zawartej z Zaktadem Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie:
a) System finansowo — ksiegowy ,, FK ,,
b) ,Budzet,
oraz na podstawie umowy nr 3885 z dnia 13.01.2004 r. i pozniejszych anekséw
zawartej z Zaktadem Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie:
c) System finansowo — ksiegowy , FK , - , Optaty Skarbu Panstwa , wraz z
Fakturowaniem
d) ,KadryiPtace”
e) Administrator

4. Wszystkie jednostki posiadajg odrebny plan kont.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w walucie polskiej.

6. Funkcje ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) i ksiagg pomocniczych (ewidencji
analitycznej) sg potaczone. Zapisy ksiegowe wprowadzane sg na odpowiednie



konta analityczne. Saldo oraz obroty na koncie syntetycznym uzyskiwane sg

automatycznie, poprzez sumowanie obrotéw kont analitycznych.

7. Dziennik operacji ksiegowych stuzy do ewidencji w porzadku chronologicznym
numerowanych kolejno zapisow dotyczacych operacji gospodarczych. Operacje
sq rejestrowane w dzienniku podczas zatwierdzania dowoddéw ksiegowych. Dane
tworzgce dziennik gromadzone sg w podziale na miesigce sprawozdawcze.

8. Wykaz pozostatych programoéw dopuszczonych do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Watczu;

1) Besti@ - informatyczny system zarzadzania budzetami jednostkami
samorzadu terytorialnego oprogramowanie z Ministerstwa Finansow.

2) Ptatnik — program ZUS — od dnia 30 wrzesnia 2000r. autorstwa Prokom —
Gdansk,

3) System elektronicznej obstugi bankowej — przelewy elektroniczne - na
podstawie umowy w sprawie bankowej obstugi budzetu Powiatu Wateckiego z
dnia 30.11.2011r. za posrednictwem Systemu Bankowos$ci Elektronicznej
IPKO bisnes w Powszechnej Kasie Oszczednosci Banku Polskim Spétce
Akcyjnej. Wszystkie operacje zlecane za posrednictwem systemu iPKO
bisnes sg autoryzowane przez upowaznione osoby. Uprawnieni otrzymali
karty kodéw jednorazowych w formie karty chip wraz z czytnikiem i hastem
logowania do sesji komunikacyjne;.

9. Programy sg aktualizowane oraz dostosowywane do zmieniajgcych sie
przepisow. Nie jest wymagane zatwierdzanie przez Staroste dopuszczenie do
eksploatacji juz uzywanych programow komputerowych.

ZASADY OCHRONY | ARCHIWIZACJI DANYCH

1. Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci, wydruki komputerowe, dowody
ksiegowe oraz sprawozdania finansowe (za dany rok) przechowywane sg w
Wydziale Finansowym w szafach metalowych, natomiast dokumentacja z lat
ubiegtych przekazywana jest protokolarnie do archiwum.

Nadzoér nad (biezacg) dokumentacjg ksiegowa sprawujg poszczegolni pracownicy
wykonujacy poszczegoblne zadania zgodnie z powierzonymi zakresami czynnosci.

2. Komputery znajdujgce sie w Wydziale Finansowym pracujg w sieci pod Windows 7 i
XP, na 8 stanowiskach gdzie dane programu przetwarzane sg centralnie, posiadajg
hasta zabezpieczajgce przed ich uruchomieniem. Hasta te sg sukcesywnie
zmieniane. Wszystkie z tych komputeréw majg dostep do internetu ale w tzw. strefie
bezpiecznej tzn. fire walle stanowi zabezpieczenie przed wtamaniem sie oséb z
zewnatrz. Kazdy komputer posiada program antywirusowy ESET oraz wtasne hasta
uruchomienia systemu, hasta logowania Windows i samej juz aplikacji jakg jest
program System Powiat, w zwigzku z tym kazdy uzytkownik systemu posiada wtasne
hasta i zwigzane z tymi hastami uprawnienia dostepu do wykonywanych czynnos$ci w
programie. Serwer jest jednostkg na procesorze Pentium, dwurdzeniowy procesor, 4
GB RAM, system operacyjny — Windows 2003 Serwer, jest on zabezpieczony
pradowo UPSem. Aktualizacja antywirusowej bazy danych dokonuje sie
automatycznie.

3. Dostep do poszczegdinych modutdéw (programdéw) posiadajg pracownicy, ktérzy
zgodnie z zakresami czynnosci, sg zobowigzani do ich wykonania. Funkcje



zabezpieczenia systemu przed niepowotanym dostepem realizuje aplikacja
Administrator.

4. Archiwowanie bazy danych w systemie Powiat dokonuje sie w postaci binarne;.
Administrator systemu (Informatyk Starostwa) posiada do dyspozycji narzedzia do
sporzadzania kopii. Zabezpieczenia danych ksiegowych ( archiwizacja ) odbywa sie
codziennie po zaksiegowaniu dnia operacyjnego przez informatyka Starostwa na
dysk lokalny komputera (zabezpieczajgcego) i na naped tasmowy, a kopie
przechowywane sg w szafie pancernej w serwerowni zgodnie z instrukcjg ochrony
danych. Kopiowaniu i przechowywaniu podlegajg obok programu System Powiat
rowniez programy; Pfatnik i Bestia.

5. Oprogramowanie wykorzystywane do ewidencji ksiegowej zainstalowano na
sprzecie komputerowym przez autora programow, tj. ZETO Koszalin.

Pracownicy Wydzialu Finansowego =zostali przeszkoleni w zakresie obstugi
programéw przez ZETO Koszalin — autora oprogramowania.

Do pracy w kazdym module przeszkolone sg dodatkowo osoby, ktére zgodnie z
zakresem czynnosSci zastepujg pracownika bezposrednio odpowiedzialnego za
ewidencje ksiegowa.

Na koniec kazdego roku dodatkowo archiwizuje sie stany ksiegowe.

6. Do autoryzacji przelewéw bankowych sg nadane hasta osobom uprawnionym
zgodnie z kartg wzorow podpisow.

OGOLNY OPIS SYSTEMU ,,SYSTEMU POWIAT”
System powstat w oparciu o INFORMIX 4GL oraz INFORMIX DYNAMIC 4GL z
wykorzystaniem Relacyjnego Systemu Zarzgdzania Bazg Danych Informix. Pracuje na

platformie Windows NT lub Windows 2000.

System finansowo — ksiegowy ,.F K ..

Modut finansowo — ksiegowy obstuguje ksiegowania wszystkich rodzajow dowodow.
Wszystkie dekrety dokonujg sie na kontach analitycznych. Obroty i salda na kontach
syntetycznych uzyskuje sie z systemu automatycznie.

Modut finanse i ksiegowo$¢ — zapewnia prowadzenie planu kont uwzgledniajacego
obowigzujaca klasyfikacje budzetowg w zakresie wydatkow i dochodéw z dowolnie
rozbudowang analitykg dostosowang do potrzeb powiatu, dekretacje dokumentéow w
ujeciu zapisow ksiegowych i zapiséw budzetowych, kontrole dyscypliny wykonania
budzetu z sygnalizacjg przekroczenia planu, monitorowanie powstania zobowigzan,
informowanie o biezacej sytuacji finansowej, tworzenie rejestru zakupu, przygotowanie
sprawozdan i rozliczen.

System F-K obstuguje ewidencje wydziatu finansowego, zapewnia obstuge wszystkich
dochodoéw i wydatkow, jakie majg tu miejsce. Dekretacje dokonywane sg na kontach
analitycznych. Na podstawie ich zawartosci tworzone sg zestawienia analityczne i
syntetyczne sald i obrotow (prowadzi kartoteke sald i obrotéw wedtug kont
syntetycznych i analitycznych wraz z analiza za dowolny okres sprawozdawczy).
Informacje o dochodach i wydatkach przechowywane sg w bazie danych systemu



W postaci:

- dokumentu ksiegowego,

- zapisu ksiegowego,

- dekretacji budzetowe;j.
Dokument ksiegowy, oprécz kwoty do zadekretowania, zawiera informacje ogdlne o
kontrahencie, datach itp.. Z kazdym dokumentem ksiegowym zwigzane sg zapisy
ksiegowe, zawierajgce kwote z dokumentu ksiegowego ,rozpisang” na poszczegodlne
konta analityczne. Oprécz zapisow ksiegowych, tworzone sg w systemie dekretacje
budzetowe opisujgce rozdysponowanie ksiegowanej kwoty na odpowiedni dziat,
rozdziat, paragraf i zadanie budzetowe.

Zasady dziatania poszczegolnych funkcji modutu , F K, opisane zostaty w dokumentacji
uzytkowej opracowanej przez ZETO Koszalin

.Budzet ,,

Modut ,Budzet” pozwala na projektowanie budzetu, tworzenie prowizorium
budzetowego, budzetowanie w rozbiciu na plany dochodow i wydatkow poszczegolnych
jednostek podlegtych, wykonanie budzetu z systemu F-K, sprawozdawczosc¢ dla
wybranej jednostki i zbiorczo, rejestrowanie zmian planu budzetu, symulacje
wprowadzonych zmian. Sprawozdania z jednostek podlegtych sg automatycznie
ksiegowane do F-K zgodnie z wprowadzonymi szablonami.

Aplikacja ,Budzet” realizuje nastepujgce zadania:
Projekt
- istniejace projekty
- nowy projekt
- scalanie projektow
- tworzenie planu
Plan
- plany na rok biezacy
- plany z lat ubiegtych
- rejestracja wykonania w planie
- scalanie planéw
- tworzenie budzetu
Budzet
- budzet na rok biezacy
- budzet z lat poprzednich
- rejestracja i wykonanie zmian jednostki
- rejestracja wykonania w budzecie
- scalanie budzetéw
- rejestracja i wykonanie zmian jednostek
- symulacja dochodéw wg klasyfikacji budzetowe]
- symulacja wydatkow wg klasyfikacji budzetowe]
- archiwizacja danych
- przegladanie danych z archiwum
Realizacja



- plan dochoddéw i wykonanie z roku poprzedniego
- plan wydatkow i wykonanie z roku poprzedniego
- budzet wg dziatéw i rozdziatow
- wykonanie dochodow wg klasyfikacji budzetowej
- wykonanie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej
- wydruk planu z zaangazowaniem
- realizacja dochodéw wg paragrafow
- realizacja wydatkow wg paragraféw
- rejestr zmian w budzecie
- wykaz zmian budzetu
- plan finansowy jednostki

Stowniki

Projekt budzetu nie wspotpracuje z aplikacjg F-K. Prowizorium moze by¢é zmieniane w
zakresie kwot planowanych bez koniecznosci ewidencji tych zmian. Prowizorium
funkcjonuje do momentu otrzymania zatwierdzenia budzetu na dany rok. Po dokonaniu
koniecznych zmian tworzony jest — w oparciu o istniejgce prowizorium — budzet. W
budzecie nie ma mozliwosci dokonywania bezposrednich zmian na kwotach
planowanych. Wszystkie zmiany (udokumentowane uchwatg) sa rejestrowane, a
nastepnie realizowane. Aplikacja umozliwia uzyskanie informacji o budzecie poczawszy
od chwili jego zatwierdzenia, poprzez wszystkie zmiany do stanu po zmianach.
Zapewnia otrzymywanie zestawien w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz tworzenie
raportow zbiorczych z budzetéw wybranych jednostek podlegtych oraz powiatu.

Zasady dziatania poszczegélnych funkcji modutu , Budzet , opisane zostaty w
dokumentacji uzytkowej opracowanej przez ZETO Koszalin.

System finansowo- ksiegowy ,, FK ,. i, Optaty Skarbu Panstwa ., .

Modut , Opfaty Skarbu Panstwa” zawiera tworzenie przypiséw (naleznosci) z tytutu;
wieczystego uzytkowania, przeksztatcenia, optat melioracyjnych, najmu i dzierzawy oraz
optat réznych, a modut ,, F K, rejestruje wptaty z ww tytutow.

Modut Optaty daje mozliwos$¢ obstugi optat Skarbu Panstwa w zakresie prowadzenia
ewidencji optat Skarbu Panstwa w rozbiciu na raty o okreslonych terminach ptatnosci,
ewidencje nadpfat i zalegtosci z lat ubiegtych, wydruk upomnien, zestawienie wptat
naleznosci i przypisbw z automatycznym wyliczeniem salda w postaci karty
rozliczeniowej, odroczenie ptatnosci naleznosci, automatyczny bilans otwarcia na rok
nastepny z wyliczeniem odsetek na koniec okresu rozliczeniowego, prowadzenie
ewidencji nalezno$ci dtugoterminowych. Aplikacja umozliwia automatyczne ksiegowanie
przypisow oraz naleznosci dtugoterminowych do modutu F-K zgodnie z wczesniej
zatozonymi szablonami.

Modut ,, F K, funkcjonuje tak jak opisany wyze;.

Modut opfat sktada sie z nastepujacych modutéw:
e upomnienie / wezwania do zaptaty
e korekty umorzen



e rozliczenia podatnika
e zestawienia wptat/przypisow
e zamkniecia roku
W sktad modutu obstuga stownikoéw wchodza:
e stownik optat
stownik rat
stownik kalendarza
stownik szablonow ksiegowania wptat
stownik szablonow ksiegowania przypiséw

Zasady dziatania poszczegdlnych funkcji modutu , Opfaty Skarbu Panstwa , opisane
zostaty w dokumentacji uzytkowej opracowanej przez ZETO Koszalin.

wKadry i Place ,,
Modut Kadry i Ptace zapewnia kompleksowg obstuge z zakresu kadr i ptac: rejestracje
pracownikow, ich danych personalnych, warunkéw zatrudnienia i kwalifikacji
zawodowych. Modut realizuje dodatkowo funkcje z zakresu obstugi dokumentéw
zrodtowych, naliczania wydrukow list podstawowych, dodatkowych i ZUS, prowadzenia
kart wynagrodzen oraz obstugi zlecen.
Ptace wspétpracujg bezposrednio z aplikacjg Kadry.
Modut PLACE realizuje nastepujace funkcje:
obstuga dokumentéw zZrodtowych

- naliczenia i wydruki list podstawowych, dodatkowych i ZUS

- prowadzenie kart wynagrodzen

- prowadzenie obstugi zlecen

- wydruk zeznan podatkowych, deklaracji ZUS

Program pomocniczy , Ptace , zawiera nizej wyszczegolnione funkcije:

1. Administratora — funkcja ta stuzy do prowadzenia ewidencji kodéw i uprawnien
uzytkownikow.

2. Ptace - Pfatnik — funkcja ta stuzy do pobrania danych o uzytkowniku systemu
potrzebnych do utworzenia dokumentu zgtoszeniowego do ZUS.

Zasady dziatania poszczegoinych funkcji modutu , Ptace , opisane zostaty w
dokumentacji uzytkowej opracowanej przez ZETO Koszalin.

zModut Fakturowanie” zapewnia wystawianie faktur za dowolne ustugi i towary,
wydruk rejestru sprzedazy, mozliwos¢ wspétpracy z drukarkg fiskalna.

zModut Administrator” zapewnia definiowanie grup uzytkownikéw i uzytkownikow
systemu, definiowanie haset, przydzielanie poziomu dostepéw do modutéw i funkcji
systemu, definiowanie drukarek.




Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia nr 19/2012
zdnia 13.08.2012 r.

Procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu srodkéw
publicznych oraz nadzoru nad realizacjg projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw
UE obowigzujacych w Starostwie Powiatowym w Watczu.

§ 1.

Procedury dotyczg nastepujacych rodzajéw dochodoéw Powiatu:
1) subwencja ogdlna — czes¢ wyréwnawcza,
2) subwencja ogolna — czesc¢ oswiatowa
3) subwencja ogdlna - czes¢ rownowazaca
4) udziaty w podatkach od osob fizycznych i prawnych, stanowigcych dochody
budzetu panstwa
5) dochody z tytutu optat komunalnych,
6) dochody z majatku Powiatu,
7) dochody ze $wiadczonych ustug i wynajmu pomieszczen,
8) inne dochody Powiatu.

§ 2.

1. Prawidtowo$¢ poboru optat, windykacje zalegtosci ocenia pracownik
upowazniony przez Skarbnika.
2. Dla dokonania prawidtowej oceny:
1) uaktualnia sie na biezgco obowigzujgce w tym zakresie przepisy prawne,
2) terminowo wzywa sie dtuznika do zaptaty naleznosci Powiatu,
3) w wydziale finansowym prowadzony jest rejestr wystanych i doreczonych
upomnien,
4) niezwtocznie po zakonczeniu nieskutecznego postepowania z tytutu optat ,
sporzadza sie egzekucje tytutu wykonawczego.

§3.

Wysokos¢é dochoddw z majatku Powiatu ocenia Skarbnik oraz Sekretarz, Naczelnik
Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa i Naczelnik Wydziatu
Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami na podstawie:
1) informacji o stanie mienia komunalnego,
2) projektow uméw na dzierzawe gruntow (kontrola wstepna) i realizacje
dochodow,
3) projektéw umow na wynajem pomieszczen i obiektéw stanowigcych wtasnosé
Powiatu (kontrola wstepna) i realizacjg dochodéw,
4) dokonanych przypiséw naleznosci,
5) windykacji zalegtosci oraz naliczania odsetek za nieterminowe regulowania
wptat do budzetu Powiatu,
6) przestrzegania ustalonych przez Rade Powiatu procedur udzielania ulg w
zaptacie naleznosci.



§4.

§ 6.

§7.

§ 8.

. Prawidtowos¢ ustalania subwencji ogdlnej — czesci wyrOwnawczej ocenia

Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

. Prawidtowosc¢ ustalania subwencji ogolnej — czesci oswiatowej ocenia Naczelnik

Wydziatu Oswiaty Kultury i Sportu.

. Ulgi i zwolnienia z opfat i innych naleznosci Powiatu rozpatrywane sg na wniosek

osoby lub podmiotu o to ubiegajgcego sie.

. Zasady udzielania ulg, zwolnien i umorzen okreslajg uchwaty Rady Powiatu w

Waltczu.

. Ocena zasadnosci zastosowania ulg i zwolnien dotyczacych naleznosci Powiatu

dokonywana jest w trakcie narad z udziatem:
1) Starosty

2) Wicestarosty

3) Skarbnika Powiatu

4) Sekretarza Powiatu

. Dla dokonania prawidtowej oceny osoba upowazniona przez Skarbnika:

1) ewidencjonuje udzielone ulgi z tytutu opfat,
2) ewidencjonuje udzielone odroczenia terminu pfatnosci, umorzenia z tytutu
optat.

. Projekt przygotowanej decyzji, o ktérej mowa w § 6 podlega weryfikacji przez

Skarbnika Powiatu lub pracownika przez niego upowaznionego.

. Srodki publiczne moga byé¢ wydatkowane po stwierdzeniu wczes$niejszego

zastosowania procedur kontroli celowosci ich poniesienia.

. Wydatkowanie $rodkéw publicznych moze nastgpi¢ na zasadach i w sposob

okreslony w ustawie Prawo zamodwien publicznych.

. Wydatkowanie $rodkéw publicznych moze nastgpic do wysokosci kwot

wskazanych w uchwale budzetowej i na cele w niej wskazane.

. Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadoéw finansowych,

2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan bedacych w kompetencji
Powiatu,

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

. Zmiana przeznaczenia czesci srodkow publicznych moze by¢é dokonana po

uzgodnieniu z jej dysponentem.

. Zlecenie zadania innej jednostce lub osobie fizycznej moze nastgpic w

przypadku, gdy zadanie to nie moze zosta¢ zrealizowane w ramach obowigzkéw
stuzbowych pracownikéw Starostwa.



§ 9.

1. Sekretarz dokonuje oceny wydatkow na biezacg dziatalnos¢ Starostwa
Powiatowego w Watczu w zakresie:
1) zakupu sprzetu komputerowego i wyposazenia biurowego,
2) zakupu materiatéw biurowych,
3) zakupu Srodkow czystosci,
4) konserwacji sprzetu bhp i ppoz.,
5) zakupu na potrzeby remontowe materiatow budowlanych,
6) ustug remontowych na zlecenia, lub po zastosowaniu procedury przetargowe;.
2. Dla dokonania prawidtowej oceny wydatkéw Sekretarz podejmuje nastepujace
dziatania:
1) zbiera dane potrzebne do analizy kosztow zamierzonych dziatan i stopnia ich
uzytecznosci,
2) na podstawie zebranych informaciji okresla alternatywne linie dziatania,
3) wybiera rozwigzanie pozwalajace na zminimalizowanie wydatkéw przy
maksymalizacji efektéw, uwzgledniajac przy tym jakos¢ produktéw i ustug
wymagang dla realizacji celéw Starostwa Powiatowego w Watczu.

§ 10.
Potwierdzanie koniecznosci wyjazdu w celu zatatwienia spraw stuzbowych dokonuja:
1) pracownikom Starostwa Powiatowego w Watczu:
a) Starosta
b) Wicestarosta
c) Sekretarz
2) radnym Rady Powiatu w Walczu:
a) Przewodniczacy Rady Powiatu w Watczu
b) Wiceprzewodniczacy Rady Powiatu w Watczu
3) Staroscie polecenie wyjazdu stuzbowego potwierdza:
a) Sekretarz

§ 11.
Wstepng ocene pozostatych wydatkow z budzetu Powiatu przeprowadzajg w
ramach swojej wlasciwosci naczelnicy wydziatdw po dokonaniu badania celowosci
ich poniesienia, w tym:

1) w zakresie wydatkow dotyczacych remontow wykonywanych w budynkach
zajmowanych przez Starostwo Powiatowe w Watczu i kolejnosci ich
wykonania wtasciwym jest Sekretarz,

2) propozycje w sprawie zakupu sprzetu komputerowego przygotowuje
Sekretarz na wniosek pracownika zapewniajgcego obstuge informatyczng
Starostwa Powiatowego w Watczu,

3) propozycje w zakresie wydatkdw inwestycyjnych przedstawia Sekretarz,
Naczelnik Wydziatu IF lub Naczelnik Wydziatu AG.

§12.
1. Kontrole ponoszonych wydatkéw w zakresie ich zgodnosci z planem finansowym
dokonuje Skarbnik i Gtéwny Ksiegowy na zasadach okreslonych w ustawie o
finansach publicznych.



2. Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona dokonuje sprawdzenia zgodnosci
wydatku z zobowigzaniem zaciggnietym w formie umowy cywilno — prawne;.

3. Ziozenie podpisu przez Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej na
dowodzie finansowo — ksiegowym potwierdza mozliwos¢ sfinansowania operacji.

4. Naczelnicy komorek organizacyjnych lub upowaznieni pracownicy obowigzani sg
do przechowywania dokumentacji potwierdzajgcej celowoS¢ wydatkowania
srodkéw publicznych i dokonania wstepnej oceny zaciggniecia zobowigzania,
oraz do potwierdzenia dowodow finansowo — ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym.

5. Radca Prawny opiniuje projekty wszystkich umow i porozumien, ktorych strong
jest Powiat Watecki.

§13.
W Starostwie Powiatowym w Watczu zwrotowi podlegaja:
1) wadia wptacane przez oferentéw uczestniczacych w postepowaniach o udzielanie
zamodwienia publicznego, gdy ztozona oferta nie zostata wybrana (niezwtocznie po
zakonczeniu postepowania przetargowego). Wadia (zaliczki) wptacane przez
oferentow (uczestnikdw rokowan) w postepowaniach dotyczacych sprzedazy mienia
stanowigcego wlasnos¢ Powiatu Wateckiego — na rzecz uczestnikow, ktérzy nie
wygrali przetargu (rokowan) — niezwtocznie po zakonczeniu postepowania.
2) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zwraca sie w terminach i na
zasadach okreslonych w umowie o realizacji zamdwienia publicznego na podstawie
dyspozycji osoby merytoryczne;.
3) dotacje (otrzymane i niewykorzystane na cele przewidziane w dotacji) zwraca sie
w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz zawartej
umowie o udzielenie dotacji.
4) pobrane przez Powiat dochody zwigzane z realizacjq zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych Powiatowi odrebnymi ustawami,
odprowadza sie na rachunek dochodow budzetu panstwa w trybie i terminach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych (o ile odrebne przepisy nie stanowig
inaczej) zwrot srodkéw nastepuje w terminach okreslonych w ustawie.

§ 14.

1. Nadzér nad realizacjg projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw UE prowadzi
Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Funduszy Pomocowych Powiatu lub pracownik
Starostwa (posiadajacy odpowiednie kwalifikacje), przez niego wyznaczony i
upowazniony przez Staroste z zastrzezeniem ust.2.

2. W przypadkach szczegodlnych dopuszcza sie mozliwos¢ zlecenia prowadzenia
spraw z zakresu wskazanego w ust. 2 (osobie posiadajgcej odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie gwarantujgce prawidtowe realizowanie inwestycji).

§ 15.
Nadzoér nad realizacjg projektow wspoffinansowanych ze srodkéw UE, o ktorych
mowa w § 14 ust.1 obejmuje w szczegdlnosci:
1) weryfikacje wydatkédw obejmujacych kontrole dokumentacji zrodiowej
zwigzanej z realizacjg projektu, do ktorej zalicza sie m.in.:
a) whnioski o dokonanie ptatnosci,



b) dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki,

c) dokumentacje techniczng projektu,

2) sktadanie sprawozdan z realizacji projektéw, wnioskéw o dokonanie ptatnosci
i innych wskazanych w umowie o realizacje inwestycji w sposob kompletny,
terminowy i pozbawiony btedéw formalnych i rachunkowych,

3) kontrole projektow w miejscu ich realizacji,

4) kontrolowanie wydatkéw w zakresie ich zgodnos$ci z przepisami krajowymi i
wspolnoty w zakresie:

a) kwalifikowalnosci,

b) zamdwien publicznych,

5) nadzér nad zgodnoscig realizacji projektu z harmonogramem rzeczowo —
finansowym,

6) badanie rzetelnosci dokumentowania wydatkéw,

7) wystepowanie o refundacje wydatkow rzeczywiscie poniesionych, zgodnie z
umowg dofinansowania projektu,

8) informowanie o zmianach w projekcie,

9) promocja wkiadu ze srodkéw wspolnotowych,

10) zapobieganie nieprawidtowosciom oraz ich wykrywanie,
11) windykacja kwot utraconych w wyniku stwierdzenia nieprawidtowosci.
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