
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
ARKUSZ KALKULACYJNY NAJCZĘŚCIEJ KUPOWANYCH MATERIAŁÓW

Załącznik nr 4

do zapytania ofertowego nr AG.272.1.2020

L.p. Asortyment na
2020 rok

J. m. Szacunkowa ilość

1. Baterie alkaliczne  AA 1,5 V Szt. 112

2. Baterie alkaliczne  AAA 1,5 V Szt. 73

3. Cienkopis, końcówka metalowa odporna na  złamania, 0,4 
mm grubość pisania
czarny, czerwony, zielony, niebieski.

Szt. 121

4. Długopis żelowy z wymiennym wkładem
o gładkiej i równej linii pisania cztery kolory.

Szt. 178

5. Wkład do długopisu wyżej wymienionego. Szt. 250

6. Długopis termościeralny z wymiennym wkładem z cienką 
linią pisania.

Szt. 75

7. Wkład do wyżej wymienionego długopisu. Szt. 30

8. Długopis automatyczny żelowy z gumowym uchwytem o 
gładkiej i równej linii pisania.

Szt. 252

9. Wkład do wyżej wymienionego długopisu. Szt. 292

10. Długopis jednorazowy w żółtej obudowie, kulka pisząca z 
węglika wolframu, atrament na bazie oleju trwały i 
wodoodporny.

Szt. 115

11. Długopis na sprężynce samoprzylepna okrągła podstawa 
rozciągliwa sprężynka, regulowany kąt ustawienia 
długopisu.

Szt.
20

12. Wkład do wyżej wymienionego długopisu. 0

13. Druki delegacji Szt. 6

14. Druki kart drogowych Szt. 10

15. Księga druków ścisłego zarachowania Szt. 0

16. Druki KP Szt. 5

17. Druki KW Szt. 5

18. Dziennik Korespondencyjny A4 192 strony. Szt. 3

19. Dziurkacz z ogranicznikiem formatu, pojemnik na ścinki, 
odległość między dziurkami 80 mm do 25 kartek.

Szt. 10

20. Dziurkacz do grubych plików kartek z ogranicznikiem 
formatu z pojemnikiem na ścinki  dziurkuje 110 kartek. Szt.

3

21. Etykieta samoprzylepna biała format A4 do wszystkich 
rodzajów drukarek 100 arkuszy w opakowaniu. op.

18



22. Fascykuły format A4 sznurki bawełniane (20 szt. w op) Op. 76

23. Folia laminacyjna A4, grubość 100 µm, 100 szt. w 
opakowaniu

Op. 4

24. Folia laminacyjna A3, grubość 100 µm, 100 szt. w 
opakowaniu.

Op 1

25. Grzbiety do bindownic A4 różne kolory, średnica 18 mm. Szt. 103

26. Grzbiety do bindownic A4 różne kolory, średnica 25 mm. Szt. 103

27. Grzbiety do bindownic A4 różne kolory, średnica 32 mm. Szt. 103

28. Grzbiety do bindownic A4 różne kolory, średnica 51 mm. Szt. 105

29. Gumka ołówkowa nienaruszająca struktury papieru, 
niepozostawiająca smug, nie wymaga dociskania do 
powierzchni, minimalna ilość ścinek, wydajna.

Szt. 42

30. Gumki recepturki elastyczne (400 szt w op o różnej 
średnicy)

Szt. 11

31. Kalkulator wyświetlacz 12-pozycyjny, ruchomy 
wyświetlacz, pamięć, klawisz podwójne zero, klawisz 
cofania, wybór trybu przecinka i ilość miejsc po 
przecinku.

Szt.
6

32. Bloczki samoprzylepne 40 x 50 mm Szt. 117

33. Bloczki samoprzylepne 51 x 38 mm, kolory neonowe. Szt. 141

34. Bloczki żółte eko 76 x 76 mm Szt. 188

35. Kostka bez kleju 76 x 76 mm. Szt. 20

36. Pudła do archiwizacji, grzbiet 80 mm format A4. Szt. 16

37. Pudła archiwizacyjne, grzbiet 100 mm
format A4.

Szt. 64

38. Klej w płynie z dozownikiem w kształcie pędzelka, 
bezzapachowy 50 ml.

Szt. 181

39. Klej w sztyfcie 40 g, transparentny, idealny do papieru i 
kartonu, bardzo trwały i mocny.

Szt. 144

40. Klipy biurowe 15 mm Op. 79

41. Klipy biurowe 25 mm Op. 79

42. Klipy biurowe 50 mm Op. 81

43. Koperta z okienkiem na płyty CD Szt. 455

44. Koperta bąbelkowa na płyty CD Szt. 195

45. Pudełko na płyty CD. Szt. 150

46. Koperty samoklejące format DL okno prawe. Szt. 1500

47. Koperty białe samoklejące, format C 6. Szt. 18000

48. Koperty białe samoklejące, format C 5. Szt. 9000

49. Koperty białe samoklejące, format C 4. Szt. 5000

50. Koperta rozszerzana B 4 brąz. Szt. 1000

51. Koperta białe samoklejące B4 Szt. 1200

52. Korektor w taśmie dobrze kryjący, natychmiastowe pisanie
po korekcie, automatyczny napinacz taśmy.

Szt. 79



53. Identyfikator, pasek plastikowy z metalowym klipem 
mocującym, sztywna osłona do kart plastikowych. Szt.

20

54. Identyfikator z przezroczystego sztywnego tworzywa, 
wyposażony w klips i agrafkę.

Szt. 50

55. Linijka przezroczysta, trwała skala o długości 30 cm. Szt. 16

56. Marker permanentny ze ściętą końcówką podstawowe 
kolory.

Szt. 16

57. Marker permanentny z okrągłą końcówką podstawowe 
kolory.

Szt. 56

58. Nożyczki ze stali nierdzewnej z gumowym uchwytem, 
ergonomiczne o długości 20 cm, 

Szt. 16

59. Nożyk do otwierania kopert dł. 25 cm. Szt. 7

60. Koszulki  A4 krystaliczne opakowanie 100 szt Op. 154

61. Okładka do bindowania, kartonowa o gramaturze 25 g/m2,
format A4, różne kolory 100 szt w opakowaniu.

Op. 7

62. Folia do bindowania A4, opakowanie 100 szt. różne kolory Op. 7

63. Ołówek automatyczny 0,5 mm grubość grafitu. Szt. 20

64. Grafity do ołówka automatycznego 0,5 mm 2B Szt. 16

65. Grafity do ołówka automatycznego 0,5 mm HB Szt. 20

66. Ołówek bez gumki z klejonym grafitem odpornym na 
złamania, twardość HB, łatwy do wycierania.

Szt. 98

67. Papier ozdobny wizytówkowy o gramaturze 230 g/m2 
metalizowany do dyplomów zaproszeń, kart 
okolicznościowych, 20 arkuszy w opakowaniu.

Op. 80

68. Papier ozdobny wizytówkowy o gramaturze 230 g/m2 
kremowy, kratka, 20 arkuszy w opakowaniu.

Op. 91

69. Papier kolor A4 o gramaturze 
160 g/m2, ryza – kolor w zależności od potrzeb.

Ryza
.

44

70. Papier ksero A4 gramatura
80 g/m2 białość 161 CIE wysokiej jakości zapewniający 
szybkie drukowanie.

Ryza
.

1200

71. Papier ksero A 3 gramatura 80 g/m2 białość 161 CIE 
wysokiej jakości zapewniający szybkie drukowanie.

Ryza
.

87

72. Papier PPC 80 g/m2 914 × 175 m do
maszyny wielkoformatowej Aficio NPW 5100 – średnica 
trzpienia 80 mm.

Szt. 10

73. Papier PPC 80 g/m2 914 × 100 m Ploter HP T79044 
średnica trzpienia  50 mm.

Szt. 10

74. Paski do akt tzw wąsy w op. 25 szt Op. 179

75. Klip archiwizacyjny 100 szt w opakowaniu. Op. 16

76. Pinezki tablicowe kolorowe do tablicy korkowej 40 szt w 
opakowaniu.

Op. 14

77. Płyta CD+R Szt. 674

78. Płyta DVD+R Szt. 384



79. Poduszki do stempli rozmiar 90 x 160 mm, kolor 
czerwony.

Szt. 15

80. Pojemnik kartonowy typu MONTANA, różne kolory Szt. 176

81. Pudełko ścięte lakierowane 100 mm, różne kolory Szt. 4

82. Półka na dokumenty A4 z przeźroczystego wytrzymałego 
plastiku z możliwością łączenia. Szt.

27

83. Przekładki kartonowe 1/3 A4 do wpinania w pionie i 
poziomie gramatura 190 g/m2, różne kolory (nie mix)

Op. 67

84. Przybornik na biurko wykonany z metalowej siateczki w 
kształcie walca   90 x 100 mm.

Szt. 5

85. Przybornik na biurko 3-komory wykonany z metalowej 
siateczki.

Szt. 4

86. Sorter do korespondencji 3 przegrody
 wykonany z metalowej siateczki.

Szt. 2

87. Rozszywacz metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa, posiadający blokadę. 

Szt. 38

88. Segregator A4 75 mm metalowe okucia, mechanizm 
dźwigniowy z dociskiem, otwory blokujące przednią 
okładkę, otwór na palec.

Szt. 365

89. Segregator A4 50 mm metalowe okucia, mechanizm 
dźwigniowy z dociskiem, otwory blokujące przednią 
okładkę, otwór na palec.

Szt. 188

90. Segregator A4 80 mm mieści 600 kartek o gramaturze 80 
g/m2

Szt. 107

91. Segregator ringowy A4 70 mm 2RR otwór na palec. Szt. 38

92. Segregator ringowy A4 40 mm 2RR Szt. 25

93. Segregator ringowy A4 20 mm 2RR Szt. 25

94. Skoroszyt wpinany polipropylenu strona przednia 
transparentna, strona tylna kolorowa, różne kolory (10 szt. 
w opakowaniu).

Op. 51

95. Skoroszyt tekturowy pełny A4 biały z listwą. Szt. 5331

96. Skoroszyt tekturowy pełny A4 biały bez listwy Szt. 25

97. Skoroszyt tekturowy połówkowy z listwą Szt. 230

98. Spinacz biurowy 28 mm, wygięte noski. Op. 153

99. Spinacz biurowy 50 mm, wygięte noski. Op. 59

100. Spinacz biurowy 70 mm, wygięte noski. Op. 49

101. Sznurek jutowy szpagat, długość 250 m. Szt. 10

102. Taśma DYNO D1 S0720530 Szt. 10

103. Taśma do pisania na maszynie FULLMARK F746BKSC Szt. 1

104. Taśma pakowa transparentna 50 mm x 66 mm, cicha przy 
odwijaniu.

Szt. 14

105. Taśma klejąca przezroczysta 25 mm szerokości. Szt. 96

106. Taśma pakowa szara  50 mm x 66 mm Szt. 32

107. Teczka do podpisu A4 20 kartek, grzbiet harmonijkowy. Szt. 14



108. Teczka na akta osobowe, mechanizm dwu ringowy typu D,
przekładki ABC, kieszonka do podpisu na grzbiecie A4 
szer. grzbietu 40 mm

Szt. 20

109. Teczka tekturowa z gumką A4 biała. Szt. 179

110. Teczka tekturowa z gumką A4 kolorowa, lakierowana. Szt. 185

111. Teczka tekturowa wiązana biała bez napisu. Szt. 119

112. Teczka wiązana biała A4+, 350 g/m2 Szt. 500

113. Teczka wiązana A4 wykonana z wysokiej jakości bez 
kwasowej tektury.

Szt. 310

114. Temperówka z pojedynczym otworem i pojemnikiem na 
ścinki.

Szt. 21

115. Tusz do stępili polimerowych i gumowych z 
dozownikiem, różne kolory.

Szt. 69

116. Naboje do pióra, krótkie i długie. Szt. 34

117. Zakreślacze tekstu, różne kolory fluorescencyjne gr. linii 5
mm.

Szt. 144

118. Zeszyt w kratkę A4 – 96 kartek w twardej oprawie. Szt. 13

119. Zeszyt w kratkę A4 - 96 kartek w miękkiej oprawie. Szt. 4

120. Zeszyt w kratkę A5 – 96 kartek w twardej oprawie Szt. 7

121. Blok notatnikowi w kratkę A4 – 100 kartek klejony od 
góry.

Szt. 25

122. Zszywacz metalowa obudowa  i konstrukcja, mechanizm 
zapobiegający zacinaniu się zszywacza. Zszywa do 25 
kartek, 24/6.

Szt. 18

123. Zszywki biurowe z drutu 23/13 Op. 117

124. Zszywki biurowe z drutu 23/8 Op. 118

125. Zszywki biurowe z drutu 24/6 Op. 315

126. Kalendarz biurkowy tygodniowy z miejscem na notatki, 
pionowy z imieninami.

Szt. 38

127. Foli-opis uniwersalny dwustronny z permanentnym 
tuszem piszący po każdej powierzchni, grubość linii 
pisania 0,7 i 0,4 mm w aluminiowej obudowie.

Szt. 15

128. Atrament do pióra, różne kolory. Szt. 1

129. Ściereczki do czyszczenia monitora, minimalna zawartość 
alkoholu mniej sza niż 1%, niepozostawiające smug, 
posiadające właściwości antystatyczne 100 szt. w tubie.

Szt. 27

130. Zakładki indeksujące foliowe o neonowych kolorach 45 x 
12 mm.

Szt. 133

131. Zakładki indeksujące wykonane z folii PP, kolor neonowy,
wielorazowego użytku zakładek 12x45 mm.

Szt. 77

132. Rolki offsetowe do kalkulatora IR-40T Szt. 210

133. Segregator A5 mechanizm dźwigniowy, dwustronna 
etykieta, otwór na palec 75 mm

Szt. 20

134. Segregator A5 mechanizm dźwigniowy, dwustronna 
etykieta, otwór na palec 50 mm

Szt. 20



135, Skoroszyt tekturowy pełny A4 hakowy Szt. 140

136. Skoroszyt tekturowy połówkowy A4 hakowy Szt. 20

137. Zszywacz mini metalowa konstrukcja, zszywki zamknięte. Szt. 1

138. Zszywki N 10 Szt. 87

139. Zszywki biurowe 23/10 Szt. 30

140. Taśma do maszyny do pisania Nakajama AX-200 Szt. 6

141. Pudełko zamykane na kluczyk do przechowywania płyt z 
etykietami do opisu

Szt. 2

142. Ekierka 17 cm Szt. 7

143. Kalendarz książkowy A5 dzień na stronie Szt. 5

144. Koperta rozszerzana B4 biała Szt. 100

145. Zszywki 23/15 Szt. 3

146. Klipy biurowe Op. 50

147. Druki Raport Kasowy Szt. 3

148. Korektor w długopisie Szt. 3

149. Teczka korespondencyjna A4 (faktura skóry wykonana z 
tektury o grubości 1,9 mm i gramaturze 1200g/m2, 
gramatura wewnętrznych przekładek 450 g/m2, wymiary 
275x343 mm, Indeksowanie 1-31)

Szt. 2


