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Projekt pn.: „NASZE RÓWNE SZANSE W SZKOLENIU I ZATRUDNIENIU – aktywna integracja Mieszkanek i Mieszkańców Powiatu Wałeckiego 

prowadząca do zatrudnienia w Zakładzie Aktywności Zawodowej”  dofinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020  

Oś Priorytetowa VII Włączenie społeczne 
 Działanie 7.2 Wsparcie dla tworzenia podmiotów integracji społecznej oraz podmiotów działających  

na rzecz aktywizacji społeczno-zawodowej 
 

 

Umowa zlecenia 

 
zawarta w dniu …………………………….. r. w Wałczu pomiędzy: 
Starostwem Powiatowym w Wałczu z siedzibą w Wałczu przy ul. Dąbrowskiego 17               
reprezentowanym przez Pana Bogdana Wankiewicza – Starostę Wałeckiego, 
zwanym dalej Zleceniodawcą, 
a Panią/ Panem …………………………………… 
zamieszkałą/łym w ……………………..,  ul. ………………………  
legitymującą się dowodem osobistym serii ……………………………….. 
PESEL ………………………………………………. 
Urząd Skarbowy w  ……………………..  adres: ……………………………………… 
Data urodzenia: …………………………….. r., miejsce urodzenia: …………………… 
Imiona rodziców:  ………………………………. 
zwaną dalej Zleceniobiorcą. 
 

§ 1. 
1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowiązuje się świadczyć, z najwyższą 

starannością, usługę pracownika socjalnego polegającą na opracowaniu Indywidualnych 
Ścieżek Reintegracji dla 40 Uczestników/Uczestniczek Projektu – osób z niepełnosprawnością 
zagrożonych ubóstwem i/lub wykluczeniem społecznym będących uczestnikami projektu pn.: 
„NASZE RÓWNE SZANSE W SZKOLENIU I ZATRUDNIENIU – aktywna integracja Mieszkanek i 
Mieszkańców Powiatu Wałeckiego prowadząca do zatrudnienia w Zakładzie Aktywności 
Zawodowej” dofinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, Oś 
priorytetowa VII Włączenie społeczne, Działanie 7.2 Wsparcie dla tworzenia podmiotów 
integracji społecznej oraz podmiotów działających na rzecz aktywizacji społeczno-zawodowej. 

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada niezbędne kwalifikacje zawodowe i doświadczenie 
umożliwiające wykonywanie czynności objętych umową. 

 
§ 2. 

Warunki wykonywania umowy: 
1) Zleceniobiorca zobowiązany jest do wykonywania umowy zgodnie z przepisami prawa, 

wewnętrznymi procedurami przy zachowaniu najwyższej staranności; 
2) Zleceniobiorca zobowiązany jest do osobistego wykonywania umowy; 
3) Czynności objęte umową będą wykonywane w miejscu wskazanym przez Zamawiającego,  

w miejscowości Wałcz. 
4) Zleceniobiorca jest zobowiązany do przestrzegania obowiązujących u Zleceniodawcy                      

regulaminów wewnętrznych w zakresie niezbędnym do wykonania przedmiotu umowy; 
5) Zleceniodawca nie odpowiada za szkody wyrządzone osobom trzecim przez                      

Zleceniobiorcę przy wykonywaniu umowy. 
6) Zleceniobiorca zobowiązany jest do wykonywania umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym 

oraz z ofertą, które stanowią część składową umowy zlecenia. 
 

§ 3. 
1. Za czynności wskazane w § 1 ust. 1 Zleceniobiorcy będzie przysługiwało wynagrodzenie 

według stawki godzinowej brutto w kwocie ……………. zł (słownie złotych:  ……………………….. zł 
00/100). 
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2. Liczba godzin pracy w ramach umowy wynosi 120. 
3. Wynagrodzenie miesięczne z tytułu wykonywania umowy zlecenia stanowi iloczyn stawki 

godzinowej oraz liczby faktycznie przepracowanych godzin ujętych w ewidencji godzin 
wykonywania umowy zlecenia, której wzór stanowi załącznik do niniejszej umowy. 

4. Liczba godzin pracy określona w ust.2 stanowi maksymalną liczbę godzin pracy, za które 
Zleceniobiorcy może przysługiwać wynagrodzenie. 

5. Wykonywanie zadań objętych umową powyżej wymiaru godzin określonego w ust. 2 i 4 
wymaga odrębnej zgody Zleceniodawcy. Odpowiednio stosuje się ust. 3.  

6. Wynagrodzenie przysługujące Zleceniobiorcy za dany miesiąc płatne jest na podstawie 
sporządzonej przez Zleceniobiorcę ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia, 
potwierdzonej przez Zleceniodawcę lub osobę przez nią upoważnioną oraz rachunku 
wystawionego przez Zleceniobiorcę po upływie każdego kolejnego miesiąca umowy w 
terminie 7 dni od dnia przedstawienia ewidencji i rachunku, przelewem na rachunek 
bankowy Zleceniobiorcy:  
………………………………………………………………………. 

7. Wynagrodzenie określone w ust. 1 i 3 obejmuje wszelkie koszty, jakie Zleceniobiorca poniesie 
w związku z wykonywaniem niniejszej umowy i stanowi ostateczną wysokość roszczenia 
Zleceniobiorcy wynikającego z umowy. 

8. Z wynagrodzenia określonego w ust. 3 Zleceniodawca potrąci, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami i na podstawie danych zawartych w stanowiącym integralną część umowy 
oświadczeniu Zleceniobiorcy, zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych, składkę na 
powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz składki na ubezpieczenia społeczne. 
 

§ 4. 
1. Umowa zawarta została na czas określony od dnia ……………… r. do dnia 31 grudnia 2018 r. 
2. Każdej ze stron przysługuje prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym  

w przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania niniejsze umowy przez drugą 
stronę. 

3. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę bez podania przyczyny z zachowaniem  
tygodniowego okresu wypowiedzenia. 

4. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy bądź wypowiedzeniu umowy powinno zostać złożone 
drugiej stronie na piśmie pod rygorem nieważności. 

5. Strony mogą rozwiązać umowę w każdym czasie na mocy porozumienia stron. 
6. W przypadkach wymienionych w ust. 2, 3 i 5 odpowiednio stosuje się § 3 ust. 3.  

 
§ 5. 

1. W celu świadczenia usług Zamawiający może powierzyć Wykonawcy przetwarzanie danych 
osobowych. 

2. Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu świadczenia 
usług. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami 
prawa,  
a w szczególności ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. 

4. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki 
zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.  
o ochronie danych osobowych. 

5. Do przetwarzania danych osobowych w celu świadczenia usług mogą być dopuszczone  
wyłącznie osoby posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

6. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wydawania i odwoływania jego pracownikom lub 
współpracownikom imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych. 
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Upoważnienia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie. Imienne upoważnienia są ważne 
do dnia odwołania, nie dłużej jednak niż do dnia zakończenia świadczenia usług.  

7. Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych  
w związku ze świadczeniem usług. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu danych 
osobowych w tajemnicy przez osoby mające dostęp do danych osobowych. 

9. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o: 
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym 

użyciu; 
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych 
Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde żądanie, informacji na 
temat przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w Umowie,  
a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia 
przez niego i jego pracowników lub współpracowników obowiązków dotyczących ochrony 
danych osobowych. 

11. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone 
dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspólnie ustalonym, nie późniejszym jednak 
niż 5 dni od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego, o zamiarze 
przeprowadzenia kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz 
zabezpieczenia danych osobowych. 

12. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o naruszeniu przez Wykonawcę 
zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
lub z Umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli. 

13. Wykonawca jest obowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy, jakości 
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku 
przeprowadzonych przez Zamawiającego lub inne instytucje upoważnione do kontroli na 
podstawie odrębnych przepisów. 

 
§ 6.  

1. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, przenosi na 
Zamawiającego autorskie prawa majątkowe i zależne do utworów powstałych w związku ze 
świadczeniem usług, w zakresie: 

1) prawa do kopiowania, utrwalania, zwielokrotniania, udostępniania, rozpowszechniania 
utworów w postaci materialnych nośników utworów, w szczególności techniką drukarską, 
reprograficzną czy zapisu magnetycznego; 

2) prawa do kopiowania, utrwalania, zwielokrotniania, udostępniania, rozpowszechniania 
utworów w postaci cyfrowego zapisu utworów, zarówno poprzez umieszczanie jako 
produktu multimedialnego na nośnikach materialnych (w szczególności na dyskietce, CDR, 
DVD czy poprzez wprowadzanie do pamięci komputera) jak również poprzez udostępnianie 
utworów jako produktu multimedialnego w sieciach teleinformatycznych (w szczególności 
poprzez umieszczenie utworów na serwerze, w sieci Internet, w sieci komputerowej czy 
pamięci RAM poszczególnych urządzeń biorących udział w przekazie internetowym); 

3) prawa do rozpowszechnia utworów zarówno w formie materialnych nośników jak                    
i w postaci cyfrowej przez publiczne wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie, publiczne 
udostępnianie czy elektroniczne komunikowanie utworów publiczności w taki sposób, aby 
każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym; 
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4) prawa do obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono przez 
wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo jego egzemplarzy, zarówno  
w formie materialnych nośników utworów jak i ich cyfrowej postaci; 

5) użycia w celu dochodzenia roszczeń lub obrony swych praw. 
2. Wykonawca udziela Zamawiającemu wyłącznego prawa do rozporządzania i korzystania  

z utworów, w szczególności do dokonywania przeróbek, modyfikacji i adaptacji dokumentacji, 
co nie będzie stanowić uszczerbku dla prawa do utworów w wersji utworu pierwotnego. 

3. Przekazane egzemplarze zarówno w formie materialnych nośników utworów jaki i ich 
cyfrowej postaci z chwilą ich wydania Zamawiającemu stają się jego własnością. 

4. Postanowienia ust. 1-3 nie naruszają praw autorskich osobistych. 
5. W przypadku świadczenia usług przez podwykonawców, Wykonawca będzie dysponował 

prawami autorskimi do utworów powstałych w związku ze świadczeniem usług na zasadach 
określonych w wyżej, które przenosi na Zamawiającego. 
 

§ 7. 

Z tytułu wykonania niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa żadnych uprawnień 

pracowniczych. 

 

§ 8. 

1. Zmiany do umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.   
2. W sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 
3. Ewentualne spory mogące wyniknąć pomiędzy stronami w związku z realizacją niniejszej  

umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo i rzeczowo dla siedziby 
Zleceniodawcy. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednej dla każdej 
ze stron. 

 
                        ZLECENIOBIORCA                                    ZLECENIODAWCA 
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Ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenia zawartej w dniu ……………………………………………………… 
Miesiąc…………………………..20……..r. 
Nazwisko i imię Zleceniobiorcy……………………………………………………………………………………………………………. 
 

Dzień miesiąca 
Liczba godzin wykonywania 

umowy zlecenia 
Podpis 

Zleceniobiorcy 
Uwagi 

Podpis Zleceniobiorcy lub 
osoby przez niego 

upoważnionej 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     

21.     

22.     

23.     

24.     

25.     

26.     

27.     

28.     

29.     

30.     

31.     

Liczba godzin 
wykonywania 
umowy ogółem: 

    

 
 


