	   Starostwo Powiatowe w Wałczu 

	
	KARTA USŁUGI 
	

	
	
	

	
	Przekształcanie prawa użytkowania wieczystego nieruchomości gruntowych Skarbu Państwa w prawo własności.
	 


	Opis sprawy
	Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie przekształcenia prawa użytkowania wieczystego nieruchomości gruntowych Skarbu Państwa w prawo własności.

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Wydział Gospodarki Nieruchomościami Starostwa Powiatowego w Wałczu, ul. Okulickiego 15, 78-600 Wałcz, tel. 67 387-56-82
poniedziałek – piątek 7.30-15.30

	Miejsce składania dokumentów
	Starostwo Powiatowe w Wałczu, ul. Dąbrowskiego 17, 78-600 Wałcz , Punkt Obsługi Interesanta.

	Termin załatwienia sprawy
	Terminy załatwienia sprawy określają przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego. Przypuszczalny termin załatwienia sprawy minimum 2 miesiące od dnia złożenia wniosku.

	Forma załatwienia sprawy
	Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie przekształcenia prawa użytkowania wieczystego lub decyzji odmownej.

	Wymagane dokumenty 
	- wniosek na formularzu 
- dowód uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 10 zł,

- załączniki do wniosku (oświadczenia)  

	Opłaty
	Wydanie decyzji dotyczącej przekształcenia użytkowania wieczystego w prawo własności podlega opłacie skarbowej w wysokości 10 zł - podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2021 r., poz.1923). Dowód uiszczenia opłaty skarbowej należy dołączyć do wniosku. 

	Nr rachunku bankowego
	Opłatę skarbową należy uiścić na rachunek bankowy organu podatkowego: Urząd Miasta Wałcz Pl. Wolności 1 78-600 Wałcz umiejscowiony w Banku PEKAO S.A. I o/Wałcz. nr konta 31124037121111000043636662

	Tryb odwoławczy
	Od decyzji służy stronie prawo wniesienia odwołania do Wojewody Zachodniopomorskiego za pośrednictwem Starosty Wałeckiego w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia  29 lipca 2005 r. o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości (tj.Dz.U. z 2019 r., poz. 1314).

	Informacje dodatkowe
	Informacji dodatkowych udziela Wydział Gospodarki Nieruchomościami Starostwa Powiatowego w Wałczu, ul. Okulickiego 15, pok.11, 78-600 Wałcz 

(tel. 67-387-56-82)

	Ochrona danych osobowych
	1. Administratorem danych osobowych jest: Starosta Wałecki z siedzibą 

2. w Wałczu, ul. Dąbrowskiego 17. Dane kontaktowe do Inspektora  Ochrony Danych Osobowych (IODO): tel.: 67-250-84-29 e-mail: zk@powiatwalecki.pl
3. Dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów ustawy z dnia  14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz zgodnie z przepisami wykonawczymi do ustawy. 

4. Dane osobowe są przetwarzane w związku ze złożonym wnioskiem na podstawie przepisów prawa. Dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom uprawnionym  na mocy przepisów prawa. Osoba, której dane osobowe dotyczą posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ma prawo ich sprosto​wania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

5. Osoba przekazująca swoje dane ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

6. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a niepodanie danych osobowych uniemożliwi realizację złożonego wniosku.

7. Podane dane nie będą przetwarzane w innych celach, niż w związku ze złożonym wnioskiem.

8. Podane dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany , w tym nie będzie wobec nich profilowania.

W przypadku podania nr telefonu we wniosku i/lub adresu mail należy złożyć wraz z wnioskiem załącznik stanowiący wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie numeru telefonu i/lub adresu mail.

	Wnioski i inne
wzory pism do wykorzystania
	urzędowy wniosek wraz z załącznikami (dostępny w urzędzie lub do pobrania na stronie internetowej)


